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FUNDAMENTOS DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

La Ley 30 de 1992, por medio de la cual se organiza el servicio publico de la educacion superior
en su articulo 28. reconoce la autonomia en las Universidades el derecho a darse y modificar
sus estatutos, designar sus autoridades académicas y administrativas, crear, organizar y
desarrollar sus programas académicos, definir y organizar sus labores formativas, académicas,
docentes, cientificas y culturales, otorgar los titulos correspondientes, seleccionar a sus
profesores, admitir a sus alumnos vy adoptar sus correspondientes regimenes y establecer,
arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su misién social y de su funcién
institucional. Conforme a lo anterior el Consejo Superior de la Universidad Pedagdgica Nacional
proclama el Acuerdo 019 de 05 de Mayo de 2004; Por medio del cual se expide el Estatuto de
Contratacion de la Universidad Pedagégica Nacional: estableciendo en su Articulo 5, que Ila

Universidad podra celebrar todo tipo de contratos y convenios regulados por el derecho civii y
comercial.

En atencién a las funciones, vision y mision contempladas en el Plan de Desarrollo Institucional
PDI 2009-2013. y con el fin de satisfacer nuestras necesidades, la Division de Servicios
Generales, requiere el suministro de elementos de aseo y cafeteria, por lo tanto en el caso en
particular y en atencion y cumplimento de ia Ley 996 de 2005 denominada l.ey Estatutaria de
Garantias Electorales y la Directiva Presidencial No 11 del 13 de noviembre de 2009, el modo
de contratacion sera el de la seleccion abreviada adjudicando a la propuesta que cumpla con
las condiciones establecidas y ofrezca el menor precio en subasta publica presencial.

1. OBJETO.

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEQ Y CAFETERIA ~CON DESTINO A
LA DIVISION DE SERVICIOS GENERALES DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
PARA EL SEGUNDO SEMESTRE DE 2010

1.1 DESCRIPCION DE LA MATERIA PRIMA A SUMINISTRAR

1

ITEM DESCRIPCION UND. MED. | 5 o
CAFETERIA
1 | AROMATICA X 25 BOLSAS CAJA 500
2 | AZUCAR X 500 CUBOS CAJA 800
3 | CAFE SELLO ROJO | LIBRA 0500
QuiMmicos
1 |HIPOCLORITO AL 8% X 20 GALONES DE 3800 CC CANECA 05
2 | JABON LIQUIDO PARA MANOS X 20 GALONES DE 3800 CC CANECA 1
3 |LIQUIDO LIMPIAVIDRIOS X 20 GALONES DE 3800 CC CANECA 5
4 | LIQUIDO MULTIUSOS DESINFECTANTE X 20 GALONES DE 3800 CC | CANECA 25
5 | REMOVEDOR DE CERAS X 20 GALONES DE 3800 CC CANECA 10
6 | SELLANTE PARA PISOS X 20 GALONES DE 3800 CC CANECA 15
7 | VARSOL X 20 GALONES DE 3800 CC CANECA 3
3
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VARIOS
1 | ALCOHOL ANTISEPTICO X 750 M.L. BOTELLA 150
2 |ATOMIZADOR X 500 CC UNIDAD 50
3 |BALDEDE 12 LTS UNIDAD 30
4 | BAYETILLA ROJA METRO 200
5 | BAYETILLA BLANCA METRO 600
6 | BOLSA PARA ASPIRADORA UZ-930-DP-9000 UNIDAD 200
7 | BOLSA PARA BASURA ALTO CALIBRE UNIDAD 5.000
8 |CHUPAS UNIDAD 20
9 | CHURRUSCOS GRANDES UNIDAD 50
10 |ESCOBA DURA UNIDAD 200
11 |ESCOBA SUAVE UNIDAD 500
12 |ESPATULA PEQUERA UNIDAD 30
13 | FILTRO PARA GRECA DE LITRO UNIDAD 130
14 | GANCHO PORTA TRAPERO METALICO LARGO UNIDAD 150
15 | HARAGAN GRANDE PARA PISO UNIDAD 20
16 | HARAGAN LIMPIA VIDRIOS EXPANDIBLE UNIDAD 20
17 | JABON PARA LOZA X 1000 GRS CAJA 100
18 | JABON DETERGENTE EN POLVO LIBRA 300
19 | JARRA DE VIDRIO DE LITRO UNIDAD 6
20 | JARRA PLASTICA DE LITRO Y MEDIO UNIDAD 50
21 | LIMPIONES DE TOALLA 60 CM X 80 CM UNIDAD 500
22 |LONATIPO GALLETA PARA BRILLAR PISOS UNIDAD 100
23 | MECHA PARA PORTA TRAPERO DE 1000 GRS UNIDAD 200
24 | MEZCLADOR PLASTICO PARA TINTO X 1000 UNID PAQUETE 250
25 |MOTOSO PARA PISO UNIDAD 50
26 | PAD COLOR NEGRO DE 16 PULGADAS UNIDAD 20
27 | PAD COLOR NEGRO DE 20 PULGADAS UNIDAD 20
28 | PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA BLANCO JUMBO ROLLO 30
29 PAP.EL HIGIENICO DOBLE HOJA BLANCO X 32 MTS ROLLO 200
30 | PAPEL PARA MANOS DISPENSADOR REFERENCIA 7360 ROLLO 60
31 |POCILLO CAFE DE COLOMBIA UNIDAD 200
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32 |RECOGEDOR UNIDAD 20
33 | SABRA PARA LOZA UNIDAD 1.000
34 | TAPABOCAS DESECHABLE X 50 UNIDADES CAJA 40
35 |TERMO X LITRO UNIDAD 200
36 | TOALLAS DE PAPEL TIPO Z NATURAL PAQUETE 150
37 | TRAPERO PALO LARGO UNIDAD 150
38 | VASO DE CRISTAL GRANDE PARA AGUA UNIDAD 50
39 |VASO DE ICOPOR DE 4 ONZAS x 25 UNIDADES PAQUETE 240

2. PRESUPUESTO OFICIAL.

La Universidad Pedagogica Nacional, cuenta con el presupuesto oficial para dicha contratacion
respaldada con el siguiente Certificado de Disponibifidad Presupuestal asi:

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1207 de 4 de junio de 2010 por un valor
de sesenta y siete millones ochocientos mil de pesos M/Cte ( $ 64.800.000 M/cte)

El presupuesto oficial para cada item contempla los conceptos de IVA, impuestos, tasas,
contribuciones y demas gastos directos e indirectos derivados de la contratacién con cargo al
presupuesto general de la Universidad para la vigencia de 2010.

3. CONDICIONES DE PARTICIPACION

Podran participar en la presente invitacion las personas naturates y/o juridicas, nacionales y
extranjeras, inscritas en la Camara de Comercio.

Los consorcios o uniones temporales que presenten propuesta para la prestacion del servicio
que se pretende contratar, deberan remitirla debidamente suscrita por representante legal o
apoderado judicial. Para el caso de los consorcios o uniones temporales dicha inscripcion se
‘requiere respecto de cada uno de los miembros que lo conforman.

Cuando se frate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, que pretendan
presentar propuestas o celebrar contratos, se les exigira el documento que acredite la
inscripcién en el registro correspondiente en el pais en donde tiene su domicilio principal, asi
como los documentos que acrediten su existencia y su representacion legal, cuando a este
ultimo hubiere lugar. En defecto de dicho documento de inscripcion deberan presentar la
certificacion de inscripcion en el registro establecido en la Ley. Adicionalmente, deberan
acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para

presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarlas judicial y
extrajudicialmente.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista
en las normas vigentes sobre la materia. Lo establecido en este articulo se entendera sin
perjuicio del deber a cargo de la entidad estatal respectiva de exigir dichas personas
documentos o informaciones que acrediten su experiencia, capacidad e idoneidad
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4. DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL PROPONENTE
4.1 DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO

4.1.1 CARTA DE PRESENTACION

La carta de presentacion de la propuesta, debera ser diligenciada por el proponente en forma
completa y siguiendo el modelo que se presenta los presentes Términos de Referencia. {Anexo
No. 1). Esta carta debe estar firmada por el representante legal cuando se trate de personas
juridicas, por el proponente cuando se trate de personas naturales, por el apoderado
debidamente facultado, o por la persona facultada para representar al consorcio o unién
temporal, cuando de ello se trate. Debera incluirse el ndmero del documento de identificacion, el
NIT. de la empresa, segtn sea el caso, direccion, teléfono, e-mail y fax.

Cuando el proponente concurra a ofertar a través de apoderado general, deberd anexar copia
auténtica del poder general consignando las debidas facultades que se requieren para ello.

Los poderes y vigencias de poderes otorgados en el exterior deberan aportarse debidamente
autenticados por el Consul o Agente Diplomatico de Colombia y avalada su firma por el
Ministerio de Relaciones Exteriores. (Articulo 480 del Caodigo de Comercio).

Los poderes y vigencias de poderes extendidos en idioma diverso al castellano, deberan
anexarse con su correspondiente traduccion oficial.

La no presentacion no es subsanable y sera causal de rechazo.
4.1.2 DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores al cierre de la invitacion, donde conste que esta plenamente definido,
quien ejerce la representacion legal, y las facultades y el objeto social dentro del cual se debe
hallar comprendido el objeto de la presente licitacion y la duracién de la sociedad. La sociedad
debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato ¥ un afio mas. Si es persona natural
debe presentar el correspondiente registro mercantil.

En caso de que el representante legal de la persona juridica conforme a sus estatutos, no tenga
facultad para comprometer a la sociedad por el valor de todos los aspectos de la propuesta y
del contrato a que hubiere lugar, debera presentar copias del acta de Junta de Socios, Junta
Directiva o Asamblea General de Socios, o extracto de la misma, en la cual lo autorizan para

comprometer a la sociedad por el valor y demas aspectos de la propuesta, de conformidad con
lo establecido en los estatutos de la sociedad.

La no presentacion no es subsanable y seré causal de rechazo.
4.1.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORGCIO O DE LA UNION TEMPORAL

El documento del Consorcio 6 de la Unidn Temporal que se debe anexar con la propuesta,
debera contener la informacion solicitada en los presentes Términos de Referencia.

La no presentacion no es subsanable y sera causal de rechazo.
4.1.4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
El proponente (Persona Natural, Persona Juridica, Nacional y Extranjera, Consorcio o Unidn

Temporal) para garantizar la seriedad y validez de su propuesta, debera otorgar garantia de
seriedad de la propuesta, por una suma equivalente al veinte por ciento (10%) del presupuesto
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oficial de la propuesta valor total de la propuesta y por un término de tres (3) meses contados a
partir de Ia fecha de presentacién de la propuesta. Dicha garantia debera ser otorgada por una

Compaiiia de Seguros legalmente establecida en Colombia, con péliza matriz aprobada por la
Superintendencia Financiera.

El proponente debe anexar, el correspondiente recibo de pago o su equivalente de la prima por
concepto de seguro de la respectiva péliza.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales la poliza debera ser tomada a nombre de
cada uno de los integrantes, especificando nombre completo, razén social, de acuerdo al
certificado de constitucion y gerencia expedido por la Camara de Comercio. La garantia de
seriedad de la propuesta se devolvera a los proponentes que guedaron en segundo y tercer
lugar, tres (3) meses después de notificada la adjudicacion o al perfeccionarse el contrato si ello
ocurriere antes, a menos que manifiesten no tener interés en la adjudicacion. A los demas
proponentes se les devolvera dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la adjudicacion.

La no presentacion no es subsanable y sera causal de rechazo

415 CERTIFECADO PE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

El oferente deberd anexar en la propuesta la certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal sobre el pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello haya lugar.

Asi mismo en la certificacion se debe dejar constancia que en los (8) meses anteriores a la

presentacion de la propuesta se encuentran al dia con el pago de las obligaciones
anteriormente mencionadas.

Cuando el oferente sea una persona natural que en gjercicio de su actividad profesional o
comercial, actua como empleador y o contrata personal o esta obligado por su actividad
economica a realizar los aportes a los que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002,
acreditarad los pagos de los aportes a sus empleados a los sistemas mencionados, mediante
certificacién expedida por contador publico. Si la actividad profesional o comercial lo exonera
del pago de tales contribuciones parafiscales, asi lo certificara por escrito el proponente
en el momento de presentar su oferta y/o a la celebracion del respectivo contrato.

Ef no cumplimiento de este numeral daré lugar al rechazo de la oferta.

4.1.6 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

Donde conste que el proponente (persona natural o juridica) y el representante legal (en el caso

de persona juridica), no tienen juicios de responsabilidad fiscal en su contra, emitido por la
Contraloria.

Es subsanable, la no presentacién dentro del término otorgado sera causal de rechazo.
4.1.7 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Que acredite la inexistencia de anotaciones en el Boletin emitido por la Procuraduria General

de la Nacién del proponente (persona natural o juridica) y el representante legal de la sociedad
(en el caso de persona juridica).

Es subsanable, la no presentacion dentro del término otorgado seré causal de rechazo
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4.1.8 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL SICE ‘ '

Certificado de inscripcion en el SICE y registro de precios de referencia RUPR? de conformidad
con el articulo 6 de la Resolucion niimero 5339 del 6 de mayo de 2002, proferida por la
Contraloria General de la Repdblica, en los procesos contractuales para la adquisicion de
bienes y servicios se exceptian temporalmente del cumplimiento de los procedimientos y
obligaciones indicadas en fa Resolucién 5313 y 5314 de febrero 28 de 2002, los servicios
contemplados en las clases 201 a 243 del catalogo tnico de bienes y servicios, CUBS.

La no presentacién no es subsanable y sera causal de rechazo

4.1.9 FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) DE LA DIRECCION
GENERAL DE IMPUESTOS NACIONALES (DIAN)

Donde se pueda verificar en cual régimen tributario se encuentra el proponente, cuando se frate

de Consorcios o Uniones temporales, cada integrante del consorcio o Unién Temporal, debe
presentar este documento.

La no presentacién no es subsanable y serd causal de rechazo

4.1.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES EXPEDIDO POR EL DAS

Que acredite la inexistencia de antecedentes penales, del proponente (persona natural o
juridica) y el representante legat de la sociedad (en el caso de persona juridica), expedido por el

DAS y que el certificado se encuentre vigente.

Es subsanable, la no presentacion dentro def término oforgado sera causal de rechazo

4.2 DOCUMENTOS FINANCIEROS

4.2.1 BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2009

Balance General y Estado de Resultados a 31 de diciembre de 2009, suscrito por el
Representante Legal y por el contador Publico responsable de su preparacion (Art. 37 de la Ley
222 de 1995), y suscritos por el Revisor Fiscal, acompafiados de la opinidn o dictamen. Se
exige la presentacion de los estados financieros dictaminados tnicamente, para las sociedades
que de conformidad con lo establecido en ia ley, (CC. Art. 203 y Ley 43 de 1990, Art. 13,
paragrafo 2°), estén obligadas a tener revisor Fiscal.

La no presentacién sera no subsanable

4.2.2 DOCUMENTOS ADICIONALES

Copia de la tarjeta profesional del contador publico y revisor fiscal, certificado de vigencia de la
misma y certificado de antecedentes disciplinarios de Ia junta de contadores con fecha de
expedicion no superior a tres (3), meses a partir de la fecha de cierre de la invitacién

Es subsanable, la no presentacion dentro def término otorgado sera causal de rechazo

4.2.3 REQUERIMIENTOS ADICIONALES

La informacién financiera debera ser presentada en moneda colombiana.
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43 DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO

Se deben entregar las propuestas conforme a las calidades técnicas gue se solicitan en el
numeral 1.1. De los términos de referencia, de manera discriminada y detallada en cuanto a la
calidad, cantidad y descripcion técnica.

44 DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA EXPERIENCIA
El Proponente debera anexar como minimo dos (2) certificaciones de experiencia o copias
autenticas de actas de liquidacion de los contratos que pretenda certificar, de acuerdo a los

servicios ofrecidos para esta contratacién. El valor de los contratos debe ser por un valor de
minimo el 50% igual o superior al del valor del presupuesto oficial de |a presente contratacion.

Es subsanable, la no presentacion dentro def término oforgado sera causal de rechazo

5 CRONOGRAMA Y DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA
DE LA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

ACTIVIDAD FECHA HORA

PUBLICACION DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES EN PAGINA WEB 11 de junio del 2010 2:00 p.m.

AUDIENCIA DE OBSERVACIONES EN |A UNWERSIDAD PEDAGOGICA

NAGIONAL- CALLE 72 No. 11- 86. OFICINA DEL GRUPQO DE | 15 de junio del 2010 2:00 p.m.
CONTRATACION EDIFICIO C OFICINA G- 107

CIERRE DE LA CONVOCATORIA Y AUDIENCIA DE

RECEPCION OFERTAS EN LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NAGIONAL-
CALLE 72 No. 11- 86, OFICINA DE VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y 16 de junio del 2010 200
FINANCIERA SE ENTREGARAN LOS SOBRES QUE CONTIENEN LOS € junio e - p.m.
DOCUMENTOS HABILITANTES Y OFERTA TECNICA Y SE LEVANTARA
ACTA.

PUBLICACION DE LA EVALUACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 17 de junio del 2010 2:00 p.m.
EN LA PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD & Junio de

OPORTUNIDAD DE SUBSANAR LA AUSENCIA O FALTA EN EL
DOCUMENTO HABILITANTE DESDE LAS 11:00 AM HASTA LAS 12:00 PM
DEL 27 DE MAYQ DE 2010, UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL- 18 de jurio del 2010 10:00am
CALLE 72 No. 11- 86. OFICINA DEL GRUPO DE CONTRATACION EDIEICIO € Junio de 11:00pm
C OFICINA C- 107

PRESENTACION DE OBSERVACIONES A LAS EVALUACIONES DE LOS
REQUISITOS HABILITANTES, ESTAS SE RESPONDERAN EN LA
AUDIENCIA DE ADJUDICACION, EN UNIVERSIDAD PEDAGOGICA 18 de junio del 2010 2:00 pm
NACIONAL- CALLE 72 No. 11- 86 OFICINA DF VICERRECTORIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PUBLICA EN UNIVERSIDAD
PEDAGOGICA NACIONAL- CALLE 72 No. 11- 86. OFICINA DE SALA DE
JUNTAS DE LA RECTORIA DEBE PRESENTARSE EL REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO, SE LE ENTREGARA A CADA OFERENTE LOS
FORMATOS LOS CUALES DEBE LLENAR DE FORMA CLARA Y LEGIBLE
SOLO CON EL VALOR DE LA OFERTA Y QUE DEBE ENTREGAR A LOS | 18 de junio del 2010 3:00 pm
TRES MINUTOS DE ABIERTA LA SUBASTA, EL EJERCICIO TANTAS
VECES COMO SEA NECESARIO, HASTA QUE NO SE RECIBA NINGUNA
OFERTA DE MENOR VALOR. SIN QUE ELLAS INCURRAN EN SER
ARTIFICIALMENTE BAJAS. NI DISMINUYA EL 55% DEL PRESUPUESTO

OFICIAL.

ADJUDICACION Y LLEVANTAMIENTO DE ACTA DE ADJUDICACION LA 4:30PM O AL
CUAL SERA PUBLICADA DENTRO DE LOS TRES DIAS SIGUIENTES EN LA | 18 de junio del 2010 FINALIZAR LA
PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD SUBASTA
FIRMA DEL CONTRATO Y LEGALIZACION DEL MISMO Hasta el 23 de junio 5:00 pm
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5.1 PRESENTACION DE LLAS PROPUESTAS

Cada proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en los presentes
Terminos de Referencia, anexando para su presentacion la documentacion exigida.

La propuesta debera ser presentada en cuatro (4) sobres asi:

a) Dos (2) sobres cerrados y marcados, con la propuesta original y copia, de la propuesta
técnica, acompafiada de documentos, apéndices y anexos relacionados, debidamente
foliados. Que se debe entregar el dia de la audiencia de recepcion de propuestas.

b) Dos (2) sobres cerrados y marcados como original y copia, el cual contendra la ‘
propuesta econdémica, debidamente foliada. Que se debe entregar el dia de la audiencia
de subasta inversa.

¢} Las propuestas deben contener todos los documentos indicados en los presentes
términos.

d) Cada sobre debera estar cerrado y rotulado de manera que se identifique asi:

Nombre y nimero de la invitacién:
Nombre del proponente:
Direccién:

Teléfono:

Original / copia:

En caso de que haya diferencias entre el original y la copia, prevalecera lo contenido en el
original.

NOTA 1. LA PROPUESTA TECNICA DEBE SER PRESENTADA DENTRO DEL SOBRE QUE
CONTIENE TODOS LOS DOCUMENTOS HABILITANTES EL DIA DE LA AUDIENCIA DE
RECEPCION DE PROPUESTAS

NOTA 2: LA PROPUESTA ECONOMICA DEBE SER PRESENTADA EN SOBRE CERRADO
APARTE, El DIA DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA

5.2 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas pueden ser rechazadas por la Universidad en cualquiera de los siguientes
eventos:

a) La comprobacidn de que el proponente se encuentre incurso en cualquiera de las
causales de inhabilidades o incompatibilidades de la Ley 734 de 2002

b) Por no cumplir con todos los requisitos exigidos en los términos de referencia o no
incluir los documentos que posibiliten la comparacion objetiva de las propuestas.

¢) Cuando se verifique que la propuesta contiene informacion o documentos que no se

3 ajusten a la verdad.

d) Cuando el proponente tratdndose de persona juridica, haya aportado Certificado de
Existencia y Representacién Legal, donde conste que se encuentra embargada la razon
social. :

e) Cuando el proponente se encuentre incurso en causal de disolucion o liguidacion, en
concordato, en quiebra, en cesacion de pagos o en concurso de acreedores.

f) Cuando la propuesta sea presentada por intermedio de apoderado y el correspondiente
poder no retina los requisitos establecidos en los Términos de Referencia para tenerlo

//w como valido.
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g) Cuando no se anexe la carta de presentacion de la propuesta o no esté firmada por la
persona legalmente autorizada.

h) Cuando no se presente la garantia de seriedad de la propuesta

i) Cuando no anexe el Certificado de Existencia y Representacion Legal tratandose de
persona juridica, en caso de persona natural el certificado de registro mercantil.

) Cuando no anexe los documentos financieros establecidos en el numeral 4.2.1 y4.2.2

k) Cuando no anexe el documento de conformacion de consorcio o unién temporal o se
identifique en forma incompleta a sus integrantes.

[} Cuando no se oferte y describa la relacion de los equipos, maquinaria e insumos
minimos exigidos por la Universidad en la presente Invitacién con sus correspondientes
valores, caracteristicas técnicas, cantidades por unidades y valor total,

m) Todas las demds consagradas en el presente término de referencia.

5.3 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

La Universidad Pedagogica Nacional declarara desierta la invitacién dnicamente por motivos o
causas que impidan la seleccién objetiva. La declaratoria se hara mediante acto administrativo
en el cual se expresaran detalladamente las razones que condujeron a esa decision. La
Universidad Pedagdégica Nacional, no es responsable de los gastos en que hayan incurrido los
proponentes para la presentacion de las propuestas.

El proceso de seleccién podra declararse desierto mediante acto administrativo motivado, en
los siguientes casos:

a) Cuando ninguna de las propuestas se ajuste al presente documento.

b) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes
durante el proceso de seleccioén, que impidan o no garanticen la seleccion objetiva del
contratista.

c) Por razones de inconveniencia, esto es, cuando existan motivos que resulten
inapropiados para contratar el servicio.

d) No se haya presentado como minimo un proponente técnica, financiera y juridicamente
habil.

5.4 VERIFICACION DE LLOS REQUISITOS HABILITANTES

Las condiciones técnicas minimas, los documentos que demuestran capacidad juridica, los que
demuestran capacidad financiera y las certificaciones minimas de experiencia del oferente, no

dan derecho a la asignacién de puntaje solo conducen a determinar si la propuesta es habil
para continuar con el proceso.

5.5 PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA

La celebracion de audiencia de subasta presencial tendra lugar el dia 18 de junio a las 3 de la
tarde en la Universidad Pedagogica Nacional- calle 72 No. 11- 86. Oficina de sala de Juntas de
Rectoria, el dia de la subasta a los oferentes se les entregara formatos para registrar en ellos

sus propuestas, los cuales deben ser Unicamente en precio de forma clara y legible por valor
total incluyendo todos los conceptos.

La Universidad repetira el procedimiento tantas veces como sea necesario hasta que no se
reciban mejores ofertas de caracter econémico. Se adjudicara al oferente que haya presentado
la oferta mas favorable a la entidad y el acta de adjudicacion se publicara en la pagina Web de
la Universidad con el fin de que todos los oferentes que participaron tengan conocimiento.

En caso de existir empate de las propuestas se tendra en cuenta como items de desempate, la

mejor calidad técnica y en caso de persistir el empate se resolvera por el proponente que
presente la mayor experiencia contractual,
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5.6 PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO

El contrato debe ser firmado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacion del
contrato,

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo del contrato el contratista se obliga con la Universidad a:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

£l contratista debe presentar copia del dltimo informe de la Secretaria de Salud a las
instalaciones de produccion con concepto favorable.

Los productos deben ser entregado a la Universidad en entregas parciales durante la

vigencia del contrato, con la frecuencia que la Universidad considere conveniente y en
las cantidades que asi lo requiera.

El contratista es responsable de llevar el registro de los productos despachados vy el
valor acumulado de los mismos. Llevando el control del saldo de la Orden.

El contratista debe estar en condiciones de entregar las cantidades de producto que le
sean requeridos, dentro de las 24 horas siguientes a la recepcion de la solicitud escrita
en el lugar en que lo disponga la Divisién de Servicios Generales.

El contratista se compromete a entregar todos los productos en la forma previamente
acordada con la Divisién de Servicios Generales, en el en el lugar en que disponga la
misma.

El contratista debe aceptar las devoluciones de los productos que en opinidn de la
Universidad no cumpla con los parametros establecidos, el contratista debe hacer
reposicion de los productos devueltos en las 24 horas siguientes a la notificacién de la
Universidad. .

El contratista debe transportar los productos en carros con las medidas higienicas
exigidas por la Secretaria de Salud.

El contratista debe entregar los productos antes de las 8:00 a.m. del dia solicitado en el
lugar en que lo disponga la Divisién de Servicios Generales.

El contratista debe entregar los productos en los gramajes y especificaciones solicitadas
por la Universidad.

Los productos deben ser entregados en envolturas herméticas de material transparente
que permita conservar su frescura, detectar cualquier anomalia antes de abrir su
envoltura y facilitar su manipulacion higiénica.

Los productos deben traer impreso la fecha de vencimiento, el registro sanitario y fecha
de produccion.

El contratista se compromete a presentar mensualmente el certificado de parafiscales y
seguridad integral para poder dar tramite a las facturas.

El contratista se compromete a entregar los productos todos de la misma calidad y
presentacion.

Las demés que se deriven de estos términos de referencia y posterior contrato.

12
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6.1 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO Y LUGAR DE ENTREGA

El contrato resultante de esta convocatoria tendra un plazo de ejecucion desde el
perfeccionamiento y legalizacion del contrato hasta el agotamiento de su valor conforme se
hagan las entregas de los suministros objeto de éste contrato.

Los suministros objeto de esta invitacién y posterior contratacion debe ser entregados en el en
la Universidad Pedagoégica Nacional Calle 72 No 11- 86 Division de Servicios Generales y/o
demas lugares establecidos dentro del contrato a realizar.

6.2 SANCIONES AL ADJUDICATARIO QUE INCUMPLA

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término que se halla
sefalado, quedara en favor de la Universidad Pedagédgica Nacional en calidad de sancién, el
valor de la garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo

de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos
por el valor de la citada garantia.

En este evento la Universidad Pedagégica Nacional mediante acto administrativo motivado
podra adjudicar el contrato dentro de los diez (10) dias siguientes al proponente calificado en

segundo lugar, siempre y cuando esta propuesta sea favorable y conveniente para la
Universidad

6.3 FORMA DE PAGO

El valor del contrato resultante de esta convocatoria sera cancelado mediante pagos parciales,
de acuerdo a los requerimientos realizados por el interventor del contrato, quince (15) dias
después, previa presentacion de la factura, certificacién de paz y salvo de seguridad social'y
parafiscales de la empresa y recibido a satisfaccién por parte del interventor. El valor de los
contratos se pagara por conducto de la Tesoreria de a Universidad, para lo cual el contratista
debe presentar la documentacion correspondiente, anexando certificado de cumplimiento
contractual, expedido por el interventor del contrato, la correspondiente factura, detallando la
cantidad de elementos suministrados a la universidad y la certificacion expedida por el Revisor
Fiscal cuando éste exista de acuerdo a los requerimientos de ley, o por el representante legal,
en el cual se certifique estar al dia en el pago de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar.

6.4 GARANTIA UNICA.

El proponente favorecido deberé constituir en favor de la Universidad Pedagdgica Nacional, una
- garantia Unica del contrato que debe consistir en una poliza de seguros que avalara el
cumplimiento por parte suya de las obligaciones a su cargo surgidas de! contrato, la cual se
mantendra vigente durante el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas y se
ajustard a los limites, existencia y extensién del riesgo amparado, de igual forma avalara la
calidad de los bienes y servicios la cual se mantendra vigente durante el plazo de ejecucion del

contrato y un (1) afio mas y se ajustard a los limites, existencia y extension del riesgo
amparado.

Esta pdliza se distribuira en el cubrimiento de los siguientes riesgos que afecten fa ejecucion del
contrato, en los términos del articulo 10 del Acuerdo 019 de 2004, asi:
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RIESGO AMIPARADO % SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Cumplimiento de los bienes y {10% |Valor del contrato La duracion del contrato y
servicios contratados 4 meses mas
Calidad de ios bienes. 30% | Valor del contrato La duracién del contrato y

1 afio mas

6.5 INTERVENTORIA

La Interventoria del contrato resultante de esta convocatoria estara a cargo del (Ia) Jefe de la
Division de Servicios Generales o quien haga sus veces.

7. COMPROMISOS ANTICORRUPCION

Compromisos asumidos por el proponente

El proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y particularmente de la Universidad
Pedagégica Nacional, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendicién de
cuentas, y en este contexto debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, los
cuales se entienden aceptados por la sola presentacion de fa propuesta, sin perjuicio de su
obligacion de cumplir la Constitucion Politica y la Ley Colombiana, asi:

a)

b)

c)

d)

El proponente se compromete a no ejercer ninguna forma de presién, ni buscar
favorecimiento en relacién con su propuesta, con el proceso de invitacion o de
contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de
su propuesta. Asi mismo, se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de
la compaifiia, representante, director 0 administrador, agente comisionista independiente,
0 un asesor o consultor lo haga en su nombre.

El proponente se compromete a revelar de manera clara y en forma total a cualquier
organismo de control que asi se lo solicite, los nombres de todos los beneficiarios reales
de sus pagos o los efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la
invitacion, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados como los pendiente por
realizar, asi como, los que se proponga hacer si la propuesta resulta favorecida.

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiendoles el cumplimiento en todo momento de las leyes colombianas vigentes, en
especial, aquellas que rigen la presente invitacién y la relacién contractual que de ella
podria derivarse, y les impondré la obligacién de no ofrecer dadivas a funcionarios de Ia
Universidad Pedagégica Nacional, ni a cualquier servidor publico, privado o a terceras

personas que puedan influir en la adjudicacion de su propuesta o en el desarrollo del
contrato.

El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusibn en la invitacion, o como efecto la
distribuciéon en la adjudicacion del contrato.

En caso de adjudicacion, el proponente se compromete a relacionar de manera clara y
en forma total, los nombres de todos los beneficiarios directos de sus pagos o los
efectuados en su nombre durante el plazo de ejecucion de! contrato. Informacién esta
que debera permanecer a disposicion de la Universidad Pedagdgica Nacional, para que
sin restriccion alguna tenga acceso a ella.

Si se comprobare el incumplimiento del proponente, sus representantes, empleados, asesores
%o agentes respecto de alguno o algunos de los compromisos antes enunciados durante el
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presente proceso de invitacién, se rechazara la propuesta presentada.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la adjudicacion,
dicha situacion conferird a la Universidad Pedagégica Nacional, la potestad de dar por
terminado de forma anticipada el contrato, haciendo plenamente aplicables al caso, las
consecuencias previstas para esta situacion.

Las consecuencias contractuales derivadas del incumplimiento del compromiso anticorrupcion,
se predicaran del hecho que lo configura, de conformidad con la comprobacion que del mismo
haga la Universidad, sin perjuicio de las acciones legales a que haya fugar.

7.1 CONVOCATORIA A VEEDURIAS

Con la publicacién de este documento en la pagina Web de la Universidad, se convoca a las
veedurias ciudadanas para que realicen control social a este proceso, de conformidad con lo
previsto en las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

8. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

El contratista mantendra indemne a fa Universidad contra todo reclamo, demanda, accion fegal
y costos que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a terceros, personal de la

Universidad o del contratista y sus propiedades ocasionados por el contratista o su personal en
la ejecucidn del contrato.

Ante reclamo , demanda o accién legal contra la universidad por asuntos que segun el contrato
sea responsabilidad del contratista, se le dara traslado a éste en un término no superior a tres
(3) dias habiles, para que adopte oportunamente ias medidas que mantengan indemne a la
Universidad y le permiten buscar mecanismos de solucién al conflicto.

Si en cualquiera de cualquiera de los eventos previstos de esta seccion el contratista no asume
debida y oportunamente la defensa de la Universidad, esta podra hacerlo directamente, precia
notificacion escrita al contratista, y este pagara todos los gastos en que ella incurra por tal
motivo. En caso que no lo haga, la Universidad descontara el valor de tales erogaciones del
servicio que le adeudé por concepto del servicio contratado

9. PROFORMAS Y ANEXOS

1. PRO FORMA 01 CARTADEZR RESENTACION DE LA PROPUESTA
ON DE CONTROL DE LOS RECURSOS PARAFISCALES

2. PROFORMA 02 CERT,
f, ' 07 w
3 )

.
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ANEXO No. 1 A LA CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

(Ciudad), (fecha)

Autorizo a la Universidad Pedagégica Nacionai en forma permanente e irrevocable, para que
exclusivamente con fines estadisticos y de informacién interbancaria y en especial los relativos
al funcionamiento de la Central de Informacién y de Riesgo, informe a la Asociacién Bancaria
de Colombia o a cualquiera otra Central de Informacion legalmente constituida, todo lo referente
a mi comportamiento como contratista de la Universidad Pedagogica Nacional en general y en
especial sobre los saldos que a su favor resulten de todas las operaciones que bajo cualquier
modalidad me hubiese otorgado o me otorgue en el futuro, especialmente en lo que respecta a
los pagos por concepto de! contrato resultante de la Invitacién Pablica No. DSG013-201 0

Igualmente autorizo a la Universidad Pedagdgica Nacional con caracter permanente e
irrevocable y mientras subsista alguna relacion comercial u obligacion insoluta, para consultar
ante la Asociacién Bancaria o cualquiera otra Central de Informacion legalmente constituida mi
endeudamiento con el sector financiero, asi como la informacién comercial disponible sobre el
cumplimiento y manejo dado a los compromisos adquiridos con dicho sector, especialmente
para la evaluacion financiera de la propuesta presentada dentro de esta invitacion.

Lo anterior implica que la informacion reportada permanecera en la base de datos de la
Asociacién Bancaria o de la Central de Informacién autorizada por la ley, durante el tiempo que

la misma ley establezca de acuerdo con el momento y las condiciones en que se efectle el
pago de las obligaciones.

En consecuencia, las entidades del sector financiero afiliadas a la Central de Informacion del
Sector Financiero (CIFIN), o a cualquier otra Central de Informacién legalmente constituida,
conoceran mi comportamiento presente y pasado relacionado con el cumplimiento e

incumplimiento de mis obligaciones financieras, derivadas del contrato que llegare a suscribir
con la Universidad Pedagogica Nacional. '

Nombre y Firma del Representante Legal
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PROFORMA No. 2

CERTIFICACION DE CONTROL DE LOS RECURSOS PARAFISCALES

El SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL (Segln sea el caso) DE

CERTIFICA QUE:

se encuentra al dia en el pago de salarios, pagos de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, (cuando a ello haya lugar) por concepto de los Gltimos seis (6) meses
calendario (o por el tiempo de duracion de la empresa en meses si su fecha de creacion es
inferior). Se expide la anterior de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, modificado por el articuio 1 de la Ley 828 de 2003.

Bogota, D.C. a los

Nombre y Firma representante legal
C.C.

Nombre y Firma Revisor Fiscal
C.C.

NOTA: La presente certificacion debe ser diligenciada por personas juridicas proponentes o
miembros del proponente
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