UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

INViTACl()N’A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 — PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA
REQUERIDA PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIVISION DE.
ADMISIONES Y REGISTRO PARA EL ANO 2013.

1. CONDICIONES GENERALES

11.  IDIOMA

Las propuestas, comunicaciones, providencias, aclaraciones, adendas y todo lo referente
al desarrolio de la presente Invitacidn a presentar cotizaciones se haran en idioma

espaficl.

1.2, DOCUMENTOS DE LA INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES

Los documentos de la invitacidn estan integrados por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, acta de cierre, y los demas que se expidan durante su tramite, fos
presentes Términos de Referencia con sus anexos, avisos y comunicaciones que expida
la Universidad Pedagogica Nacional en desarrollo de la presente invitacién a presentar

cotizaciones.
1.3. NORMATIVIDAD APLICABLE

El proceso de contratacion se regira por lo dispuesto en el Acuerdo 025 de 14 de octubre
de 2011, en las Resoluciones 0230, 0231 y 0232 de 2012 y en lo no previsto, por las

normas civiles y comerciales,

En atencién a lo anterior, los presentes términos han sido publicades y podran ser
consultados a través de la pagina Web www.pedagogica.edu.co durante los perfodos que

mas adslante se indican.

Si el oferente encuentra discrepancias u omisicnes en los presentes términos, o en los
demas documentos que forman parte de la presente invitacidén, deberd dirigirse
inmediatamente, por escritc y en las oportunidades previstas para tales efectos, a fa
divisidn de Admisiones y Registro para obtener una aclaracion al respecto antes de la
presentacién de su oferta y dentro del plazo establecido en los presentes términos. En
caso de no hacer lo anterior, se entenderd que no existen dudas y gue se aceptan
totaimente las condiciones de los términos objetc de |a presente invitacion.

Solo seran evaluadas las ofertas que se presenten dentro dei término de la Invitacion v
9umplan las estipulaciones contenidas en los presentes términos de referencia.

-

Pdgina I de 27

>




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL '

i

INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 - PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA
REQUERIDA PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIVISION DE

ADMISIONES Y REGISTRO PARA EL ANO 2013. :

1.4. CRONOGRAMA
El cronograma y la descripcién general del proceso de invitacién y contratacion es el

siguients:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA

Publicacidn en fa pagina Web de ia
Universidad, de los términos de referencia | Abril 30 de 2013
de la invitacién a presentar cotizaciones ' [
Cierre de la invitacion y plazo limite para | Marias 7 de mayo de 2013 alas 11:00 am., |
entrega de Propuestas Seds Administrativa Carrera 18 A No. 79-08
en la Oficina del Grupo de Contratacién. —
Tercer pisa.

Informe de evaluacion de propuestas y | Jusves 09 de mayo de 2013, pagina Wsb
traslado a los oferentes
Adjudicacidn def contrato Martes 14 mayo de 2013

Las fechas antes indicadas se podran modificar mediante adendas de las cuales se dara

oportuno aviso a todos los interesados. _
La participacion de los proponentes y el desarrollo de las etapas mencionadas se

sujetaran a las condiciones gue se establecen en los numerales siguientes.

Si se comprobare el incumpiimiente de dichos compromisos con postericridad a ia
adjudicacién, o con posterioridad a la suscripcién del contrato, serd causal para declarar

suU caducidad, haciéndose exigibles las sanciones previstas.

1.5.  ADENDAS Y AVISOS

Tedos las adendas que se le efectlien a los presentes términos, asi como los demas
documentos expedidos sobre la invitacion a cotizar, seran publicados en la pagina Web
de la Universidad y formaran-parte integral de los mismos.

1.6. DERECHOS Y DEBERES DEL PROPONENTE

Los proponentes tendran fa oportunidad de conocer y controvertir los informes, concaptos
y decisicnes que se rindan o adopten, para lo cual se han seflalado en estos términos de
referencia, etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad de

expresar sus observaciones

El desarrolic del presente proceso es de caracter plblico, respetando la reserva de que
gocen legaimente las patentes, procedimientcs y privilegios. Los proponentes deberan
indicar cudles de los documentos aportados son de caracter reservado e invocar la norma

ue ampara dicha reserva.
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INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 - PARA LA
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Si el proponente ne hace prenunciamiento expreso amparado en la Ley, se entendera que
toda la oferta es publica.

El oferente que formuie propuestas en las que se fijen condiciones econdmicas y de
contratacion ariificialmente bajas ceon el propdsito de obtener la adjudicacion del contrato,
respondera conforme a las leyes vigentes y su propuesta podra ser rechazada, e
igualmente respondera por haber ocultade al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o
orchibiciones, o por haber suminisirado informacién falsa o por sus acciones u omisiones

en ia actuacion contractuai.

Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro de [a presente invitacion

presentar cotizaciones, se entendera que el proponente renuncia a la participacién en el
proceso de seleccion v a los derechos surgidos del misme, para lo cual, debera informar
tal hecho oportunamente. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los
miembros de un Consorcio o Unidn Temporal este cedera su participacion a un tercero,
previa autorizacion de la Universidad Pedagbégica Nacional.

Verificar permanentemente a través de la pagina Web dei presente proceso de seleccion,
todos los documentos que se generen con ocasién del mismo, los cuales seran puestos a
disposicién de la entidad a través del referido mecanismo en cualquiera de las 24.00
horas del dia fijjade en el cronograma para el efecto. Por lo anterior es responsabilidad

exclusiva de |os interesados conocer su contenido.

1.7. INTERVENTORIA :
La interventoria del contrato resultante de esta invitacion a cotizar sera gjercida por el jefe

de |a Divisién de Admisiones y Registro de la Universidad, o quien este delegue.

1.8. PRINCIPIO DE SELECCION OBJETIVA

Esta invitacién a cotizar se rige por el principic de seleccion objetiva, con base en el cual
la escogencia se hace sobre el ofrecimiento mas favorable a los intereses de la entidad v
a los fines que ella busca, sin tener en consideracién factores de afecto o de interés o

cualquier oira clase de motivacion subjetiva.

Ofrecimiento mas favorable es aquel cue resulta ser el mejor para la Universidad,
teniendo en cuenta exciusivamente los factores de seleccidén y la ponderacidn precisa,
detallada y concreta de los mismos, segln estos términos.

1.9. CONSULTA DE TERMINOS DE REFERENCIA

Los Términos de Referencia de la presente invitacion a presentar cotizaciones se podran
consultar a partir de ia apertura del proceso de Invitacién a presentar cotizaciones, en ia
pagina WEB de la Universidad www.pedagogica.edu.co.

({’.
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INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 - PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA
REQUERIDA PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIVISION DE
ADMISIONES Y REGISTRO PARA EL ANC 2013.

FECHAS DE APERTURA Y CIERRE

La presenie invitacion tiene como fecha de apertura y de cierre, las definidas en el
cronograma establecido en el numeral 1.4

Las cotizacicnes deberan ser depositadas en ia urna dispuesta en la Oficina del Grupo de
Contratacion de la Universidad Pedagégica Nacional, ubicada en la Carrera 16 A No. 79-
08 Edificio Administrative — Tercer Piso, sitio en el cual se dejaran consignados los datos
del proponente en una planilla de registro de entrega de ofertas.

» La hora de cierre sera determinada de acuerdo con la hora oficial para Colombia,
que se verificara en la pagina Web de la Superintendencia de Industria vy

Comercio,

= Las cotizaciones o propuestas que se presenten después de ta fecha y hora
sefialadas o en lugar distinto al indicado oficialmente, no seran recibidas. En caso
de que esto ocurra no se tendran en cuenta y se devolveran a los proponentes sin

abrirlas.

1.10. LUGAR, HORA Y FECHA DE ENTREGA DE OFERTAS - CIERRE DE LA
INVITACION A COTIZAR.

Los interesados en el presente proceso de contratacién deberan presentar oferia en
original y dos copias, con el ileno de los requisitos de estos términos.

| Las ofertas deberan ser radicadas, en sobre cerrado, en la oficina del Grupo de
contratacidn — sede Administrativa carrera 16A No. 79-08 piso 3, hasta el dia y hora
establecido en el cronograma de a invitacion a cotizar.

El oferente debera entregar la oferta en original y una (1) copia, debidamente numeradas
y foliadas, escritas en cualquier medic impreso, en idioma espafiol acompafiado de Ia
carta de presentacidén y el Anexo No. 1 de la misma, sin enmendaduras, tachones ni
borrones. Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada
0 convalidada con la firma al pie de {a misma, de quien suscribe la carta de presentacion

de [a oferta.

Queda entendide que la firma de la carta de presentacion de la oferta compromete al
oferente en todo lo establecide en su oferta, por elio debera suscribirla el representante
legai y de las aseguraderas. Respecto de la asuncidon de los riesgos las
responsabilidades son exclusivamente de las aseguradoras.
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INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 — PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELI’—;R?A
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El original y copias deberan venir cada una deniro de un sobre, paguete o caja cerrado y
rotutado con el nombre del oferente. Estos sobres deberan numerarse: original, 1? copia,

12 copia y dirigirse asi:
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
v Carrera 16 A No. 79-08 — Pisc 3 — Grupo de Contratacion

v Bogota D.C.
¥ Invitacian a cotizar No. 08 de 2013
v

Nombre de! Oferente

No se aceptaran ofertas radicadas en un lugar diferente a la Oficina dei Grupc de
Contratacion de fa Universidad; tampoco se aceptaran aquellas enviadas por correc o via
fax, niias que por cualquier causa lleguen con posterioridad a [a fecha y hora sefialadas

para el cierre de la invitacion a cotizar.
La validez de la oferta no podra ser inferior a sesenta (60) dias calendaric contados a

- partir de la fecha limite de cierre de la Invitacién a cotizar. En caso de no expresar el
término de validez de la oferta se entendera como tal el término de vigencia de la garantia

de seriedad de |z oferta.

1.11. COSTOS Y ELABORACION DE LA OFERTA.

Estaran a cargo de! oferente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion
de su oferta.

Asi mismo se sefala, que en el evento de presentarse alguna discrepancia entre el
original de la oferta y las copias, prevalecera €] original.

1.12. ACLARACION Y MODIFICACION DE LAS OFERTAS

No se aceptaran modificaciones con posterioridad a la fecha y hora de cierre de la
Invitacidn a cotizar. La Universidad, podra solicitar la aclaracién de cualquier documento
o afirmacion efectuada por el oferente en su oferta, en el evento en que encuentre
informacidn equivoca, confusa 0 apareniemente contradictoria.

Estas aclaraciones se aceptaran siempre que se puedan realizar sin modificar la oferta.

En el evento en que la aclaracién implique una modificacion de la oferta, no se tendra en
cuenta.

.
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En el evento en gue no se presenten, o se presenten extemporaneamente, la Universidad
podra rechazar ia oferta.

1.13. PLAZO PARA LA SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Finalizada |la etapa anterior, la Universidad procederé a efectuar la seleccién de la oferta
mas favorable o, si ésta no fuere posible, & deciarar desierta la invitacidén a cotizar.

La seleccién de fa oferta mas favorable y el resultado de las evaluaciones definitivas, se
publicara en la pagina web de la Universidad.

1.14. SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE.

la seleccidn de la cferta mas faverable o la declaracidn de desierta de la presente
invitacion a cotizar de ofertas se realizara ei dia sefialado en el cronograma y su resultado
serd publicado en la pagina web de la universidad: www.pedagogica.edu.co

El Proveedor seleccionado, previe cumplimiento de los requisitos legales debera suscribir
el contrato y presentar la garantia correspondiente dentro del término sefialade para su

legalizacion.

1.15. PARTICIPANTES

Podran participar en la presente invitacién todas las personas naturales o juridicas
legalmente matriculadas o constituidas segun el caso, y domiciliadas en Colombia,
individuaimente o bajo las modalidades de consorcios 0 uniones temporales, cuyo objeto
social (personas juridicas) o la actividad (personas naturaies) contemple actividades
refacionadas con el objeto del contratc a celebrarse; que cumplan con los requisitos
juridicos, financieros, y econémicos establecidos en la presente invitacidén, y gue no estén
incurses en ias prohibiciones, inhabilidades e incompatibiidades consagradas en Ia

Constitucion Politica y ia Ley.

2. CONDICIONES ESPECIALES DE LA CONTRATACION

2.1,  GENERALIDADES

La Universidad Pedagogica Nacional, se permite abrir esta Invitacién a Cotizar, para
contratar el siguiente servicio:

Pagina 6 de 27
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INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 — PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA
REQUERIDA PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIVISION DE
ADMISIONES Y REGISTRO PARA EL ANO 2013,

2.2,  OBJETO: Contratar el servicic para la elaboracién de la papéfer?a requerida para
cubrir las necesidades en la Division de Admisiones y Registre de la Universidad

Pedagogica Nacional para e! afio 2013.

2.3. DESCRIPCION DE LOS BIENES:

Tamafio 14 7/8 X 11, 1x0 tintas. Perforado y Plegado.

Forma Continua Tintas: 1X0, Papel Bond 115grs, Tamafio
15X71/2 Terminados. Perforados.

Tamafio 25X35 Papel Kimberly 220 gr. Tintas 3x0 y
numeracion consecutiva. Logos Repujados bajo relieve

3000

Temafio 25x35 cerradas, Cuerinz color azul repujados con 2
logos bajo ralieve, Acabado pasta dura, dos solapas a color,
cintas de agarre interna {diplemay acta).

16000

Tamafio 21X27 cm {cerrado), de 24 paginas, impresos a 1X1
tinta schre papel bond de 75gr. Acabados: Empague
individuai en bolsa plistica gruesa y etiqueta numerada

16000

Formas Contindas, Tintas 1x2, papel Bond 115grs, Tamafto
81/2X1/2 Acabades: Perforados.

300600

Formas Continuas, Tintas 1x0, Papel Bond 90grs, Tamafio
Carta, Acabados: Numeradas y con cinta holografica sobre
numeracion

30006

Forma Continua Tinta 2X0, Papel Bond 80grs. Tamafio Carta

OBSERVACION: Los formatos deben ser segiin muestras aprobadas por la Universidad

Pedagogica Nacional.

2.4, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

» Manejar y respetar los formatos establecidos de acuerdo a las especificaciones

definidas para cada uno de estos.

¥

Salvaguardar, custodiar la informacion y hacer buen uso de los archivos.

Pdagina 7 de 27




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

INVETACI(')N'A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 - PARA LA
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e Cumplir con las fechas establecidas para la entrega del material.

 Entregar todo el material con Acta de entrega vy verificacién de la cantidad
entregada.

« Hacer entregas parciales de cada concepto de la papeleria segin requerimientos
de la Divisidn de Admisiones y Registro

» Contar con perscnal idéneo y experimentado para el manejo y control de ia
informacion del proceso de admisiones. '

2.5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. E! presupuesto para la presente
coniratacion es de CIENTO DIESCISIETE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA

Y DOS MIL ($ 117.682.000.00) PESOS EN M/CTE, de acuerdo con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Numero 1042, expedido el 12 de abrii

de 2013.

2.6. DURACION DEL CONTRATO:

La duracion del contrato sera desde su perfeccionamiento, legalizacién y suscripcién del
acta de inicio hasta e! 31 de diciembre de 2013 y/o hasta agotar el valor del contrato.

2.7. FORMA DE PAGO

El page se realizara de acuerdo con los servicios efectivamente prestados, previa
presentacion de ia factura, cumplido a satisfaccion expedido por parte de! Interventor de
contrato y la acreditacion de los pagos por parte del contratista de los apories al Sistema
integral de Seguridad Social y Parafiscales, conforme a lo sefialado en el articule 23 de ia
Ley 1150 de 2007, y demas normas gue regulan la materia

2.8. REQUISITOS MINIMOS DE LA OFERTA

La Universidad realizara el estudio de las ofertas en sus aspectos juridico, financiero y
tecnico. La evaluacién juridica sera requisito indispensable para evaluar la solvencia
financiera del oferente y estd a su vez, lo sera para evaluar los requisitos técnicos
minimos exigidos, el cumplimiento de esta Ultima evaluacion sera ineludible para que se

califique la oferta, seglin lo que mas adelante se indica.
2.9. CRITERIO JURIDICO - TECNICO - FINANCIERO
2.9.1. DOCUMENTOS JURIDICOS DE LA OFERTA
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2.8.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

Debera elaborarse de acuerdo con el modelo suministrado por la Universidad. Debera ser
suscrita por el representante legal de las sociedades, en la cual se manifieste que se
conocen y aceptan todas las especificaciones y condiciones consignadas en el presente
documento, se indigue e! valor de la ofertas, se manifieste expresamente el no
encontrarse incurso en inhabifidades, incompatibilidades, prohibiciones o confiictos de

interés para contratar.

En la carta de presentacion, el Proveedor deberan indicar cudl -informacién de la
suministrada en su oferla es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal
caracter, salvo que ella se requiera para la comparacion de las ofertas y la determinacion

de la mejor, caso en el cual, al optar por participar en la presente invitacién a cotizar, ios
oferentes aceptan que a dicha informacién podra acceder cualquier otro participante.

La validez de ia oferia no podra ser inferior a sesenta (60) dias calendario contados a
partir de la fecha Iimite de presentacion de su oferta. :

La cmisién de éste documento, la falta de ta suscripcion de la misma, no estar suscrita por
ios representantes legales o falta la presentacion en original, sera causal de rechazo.

2.8.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Cuando ef PROPONENTE sea una persona juridica, se debera comprobar su existencia y
representacion legal mediante Certificado expedido por ia Camara de Comercio, donde
conste su razén social y representacion legal, ademas de lo siguiente:

En el ceriificado se verificara ia siguiente informacion:

a) Que su ob;eto social o actividad econdmica corresponde al objeto contractual de la
presente invitacion.

b} Que estén contempiadas las facultades del representante legal.
c) Que este contemplado e! nombramientc del revisor fiscal, cuando deba tenerio.

d) La persona juridica debe haberse constituido legalmente y estar inscrita por lo menos
tres (3) afios antes, contados antes de la fecha de cierre de la presente invitacién.

e) La duracién de la sociedad no serd inferior a! plazo del contrato y tres (3) afios mas,
contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion

f} Fecha de expediciéon con una antelacién maxima de treinta {30) dias calendario,
cgntados a partir de la fecha inicialmente establecida para el cierre del presente proceso.
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(Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta ceriificacién tendra validez con la primera
fecha de cierre).

2.9.1.3. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN CAMARA DE COMERCIO

El proveedor deberan anexar e! Certificado de inscripcién en el registro mercantil donde

conste que tiene domicilio principal o sucursat en la ciudad de Bogota.

La certificacion debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacion de.su oferia,

2.9.1.4, CEDULA DE CIUDADANIA © DE EXTRANJERIA DEL
REPRESENTANTE LEGAL

El proponente debera presentar la respectiva copia de la Céduia de Ciudadania ¢ de
Extranjeria del Representante Legal.

2.9.1.5. CERTIFICACION DE PAGOS Y APORTES DE LEY

El Proveedor, deberd acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, pension, administradora de riesgos profesionales (ARP), caja de compensacién
familiar, ICBF, y SENA de los Ultimos seis (6) meses, mediante certificacion expedida por
el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con Ios requerimientos de ley o en su
defecto por &l representante legal.

Esta certificacion,-expedida de conformidad con Io previsto en el arhcuio 50 de la Ley 789
de 2002, debera hacer mencidn expresa a cada uno de los aportes antes mencionados.

2.9.1.86. FOTOCOPIA DEL RUT

El Proveedor, en forma independiente cada cual, debe anexar copia del certificado de
registro Unico tributario, en el que conste que estd inscrito ante la DIAN para verificar y
registrar el cumplimiento de las cbiigaciones tributarias, aduaneras y cambiarias.

210. DOCUMENTOS DE VERIFICACION TECNICA
2.10.1. DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA

Para efectos de ia calificacién de la oferta, el proponente debe aportar minima dos (2) y
maximo cinco (5) certificaciones de experiencia en el servicio de elaboracion de papeleria,
las cuales deben haber sido expedidas por las personas juridicas, con las que haya
celebrado contrato cuyo objetc sea igual o similar al de los presentes términos de
referencia, ejecutados desde el afto 2010 hasta la fecha de presentacion de la propuesta.

Dichas certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacién:

’
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a) Nombre o razdn social de la empresa o persona contratante.
b) Objeto y obligaciones especificas del contrato.

¢) Fecha del contrato.

~ d) Valor del contrato.

e) Nombre, cargo, teléfono y firma de quién la expide.

f) En caso que el coniratista haya participado en el contrato como consorcic o unién
temporai, indicar el porcentaje de participacién de cada uno de los miembros del

consorcio ¢ unién temporal.

g) Calificacion del contrato.

Si el certificado de experiencia corresponde a un contrato que se encuentra en ejecucion,
se tendra en cuenta el valor del contrato ejecutado desde |a fecha de inicio hasta la fecha
de presentacion de la propuesta, en este caso, para establecer el valor de la experiencia
se tomara como valor del contrato fa proporcion del valor con el IVA, respecto a la

proporcién en tiempo del contrate ejecutado.

2.11. CARACTER FINANCIERO

El proponente debera preseniar con su propussta los siguientes documentos para la
verificacion del cumplimiento de los indices financieros a los que se refiere el presente

numeral:

o Estados financieros comparativos a Diciembre 31 de 2012 — 2011 certificados.

Aspectos financieros a evaluar

Este estudio habilita ¢ inhabilita las propuestas. En el analisis financiero se verificara que
las propuestas cumplan con los indices de capital de trabajo, liquidez vy nivel de

endeudamiento, como sigue:

o Capital de trabajo

Si el proponente es una persona juridica, su propuesta sera evaluada favorablemente si
cumple lo siguiente:

CT =AC-PC 50% presupuesto oficial

donde,
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CT= Capital de trabajo.
AC=  Activo corriente.
FPC= Pasivo corriente.

En caso de incumplimiento con lo anterior, la propuesta se evaluara como no habil.

Si el proponente es un consorcio o una unidn temporal, su propuasta se evaluara como
habil, si cumple con lo siguients:

CT = CTJ 50% presupuesto oficial

donde,

CT= Capital de trabajo.

CT = Capital de trabajo de cada uno de los integranies ponderade de conformidad con

su participacion porcentual en la unién temporal o consorcio,

En caso de incumplimiento con lo anterior, [a propuesta sera evaluada como no habil.

o [ndice de liquidez

Si el proponente es una persona juridica, su propuesta sera evaluada favorablemente, si
cumple lo siguients:

LIG.=AC/PC = {1,5)
donde,

LiQ.= Indice de liquidez.
AC=  Activo corriente.
PC= Pasivo corrients.

En caso de incumplir con lo anterior, la propuesta obtendra Ia evaluacidn de no habil.

Si el proponente es un consorcio © una unién temporal, su prepuesta se svaluara como
admisible, si cumple con lo siguiente:

AC

LIQ. = e 1,6
PCi

donde,

+
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L1Q.= indice de liquidez.
AC = Activo corriente de cada uno de ios integrantes. Ponderado segun se porcentaje

de participacidn
PC /= Pasivo corriente de cada uno de los integrantes. Ponderado segiin se porcentaje

de participacién

&n caso de incumpilir con o antericr, la propuesta obtendra la evaluacién de inhabil.

¢ Nivel de endeudamiento

El nivel de endeudamientc debe ser menor o igual al 60% Para calcular este indice se
aplicara la siguiente férmula;

E = Pasivo Total / Activo Total * %

En caso de participacidon de uniones temporales o consorcios, ! nivel de endeudamienio
se determinara por la sumatoria de los pasivos y activos totales de cada uno de los
integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacién en la unién temporal o

consorcio.
En caso de incumplir con o anterior, la propuesta obtendra ia evaluacion de no habil.

2.12. FACTORES DE HABILITACION

LA UNIVERSIDAD efectuara la verificacion de los aspectos juridicos, iécnicos vy

financieros de las propuestas, cuyo cumplimiento permitiré que se pueda entrar a evaluar

la propuesta.

Solamente las propuestas QUE CUMPLAN con los reqguisitos juridicos, financieros vy
técnicos, seran objeto de comparacidn con otras propuestas y de asignacion de puntaje.

FACTORES CUMPLE - RECHAZO

Verificacién de requisitos juridicos Cumple — Rechazo

Analisis de capacidad financiera Cumple — Rechazo

Verificacién Técnica Cumple — Rechazo

2.12.1. VERIFICACION DE REQUISITOS JURIDICOS (CUMPLE / RECHAZO)

Pdgina 13 de 27




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
 NACIOMNAL

INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 -PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA
REQUERIDA PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIVISION DE
ADMISIONES Y REGISTRO PARA EL ANO 2013,

Este factor se evaluard de acuerdo con el cumplimiento de cada uno de los requisitos
exigidos en los aspectos juridicos de |a presente Invitacidn.

El cumplimiento en este aspecto es requisito fundamental para gue la propuesta sea
evaluada financiera y técnicamente.

2.12.2. ANALISIS DE CAPACIDAD FINANCIERA (CUMPLE / RECHAZO)

Este factor analiza la capacidad del PROPONENTE para realizar la gestion financiera del
objeto propuesto en la presente Invitacidn, El cumplimiento de este aspecto es requisito
fundamental para gue |la propuesta sea evaiuada técnicamente.

2.12.3. VERIFICACION TECNICA

Este factor analizara la capacidad Técnica del PROPONENTE, para realizar jos productos
solicitados en la presente Invitacion.
3. CALIFICACION DE LAS OFERTAS.

Las ofertas que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos habilitantes, se
calificaran de conformidad con los siguientes criterios:

CRITERIO PUNTAJE
VALOR DE LA OFERTA | 50
EVALUACION TECNICA | 25
EXPERIENCIA 25
TOTAL 100

3.1. PROPUESTA ECONOMICA (50 puntos)

El oferente debera presentar su oferta econdmica, teniendo en cuenta los siguientes
aspectes:

v Valor Total de la oferta. El valor de la propuesta debe darse en pesos (3).

v" Discriminar el Impuesto al Valor Agregado (IVA). En el evento en el cual el

oferente no discrimine este impuesto, se entendera para todos los efectos legales
y contractuales que el mismo esta comprendido en los precios ofrecidos.
; :

l.a oferta debe presentarse en moneda legal colombiana.
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v En los valores propuestos deben incluirse todos los gastos en que incurra el
oferente para el cumplimiento del objeto solicitado.

v En el evento que se presente divergencia entre el valor expresado en nlmeros y
en ietras, valdré la cantidad expresada en leiras.

v" En caso de ser auto retenedores debera indicaric y anexar copia del documento
que certifigue tal condicion.

v El oferente responderd por los errores u omisiones en que incurra al indicar el
valor de su oferta, debiendo asumir los mayores costos 0 pérdidas que deriven de

dichos errores u omisiones.
v La UPN no reconocera ningun reajuste del valor de la oferta.

¥ El oferente debera junto con su oferta econdmica indicar la forma de pago
planteada para el proyecte sin que esto implique aceptacion por parte de La UPN.

Se asignara un puntaje de hasta cincuenta (50) puntos al proponente que presente el
precio mas bajo del valor global por la prestacién del servicio de elaboracion de papeleria.
Sobre esta base se calificara a las demas ofertas en forma proporcional descendente,
aplicando regla de tres inversa. El proponente debera diligenciar la proforma No.5

3.2. EVALUACION TECNICA (25 puntos)

Este criterio tendra un maximo valor de (25) punios. La evaluacion técnica versara sobre
valores agregados o adicionales gue ofrezcan los proponentes con respecto al numeral
2.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA, el proponente debera diligenciar la proforma

No. 2.

El maximo puntaje se ctorgara a la propuesta que, a juicio de la UPN, ofrezca los mayores
y/o mejores valores agregados o adicionales. Sobre esta base se calificaran a las demas

ofertas en forma proporcional, aplicando regla de tres inversa.

3.3. EXPERIENCIA (25 PUNTOS)

Se evaluara en las ofertas la experiencia demostrada por el proponente en contratos cuyo
objeto corresponda al de esta invitacion, teniendo en consideracion las certificaciones que
de acuerdo con las condiciones establecidas, sean presentadas por los proponentes. Ei
proponente debe diligenciar la proforma No 3 relacionando minimo dos (2} y méximo
cinco (5) certificaciones de experiencia, de las cuales al menos una (1) deben
corresponder, a la gjecucion de contratos de cuantfa igual o superior al presupuesto oficial
de la presente invitacion., ejecutados desde el afio 2010 hasta la fecha de presentacion

de la propuesta.
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Cumplidos estos requisitos, se procedera a asignhar el puntaje de la siguiente manera: La
Universidad oforgara el maximo puntaje por este conceptc (hasta 25 puntos), a la
propuesta que cumpliendo con la totalidad de requisitos exigidos, acredite una ejecucion
de contratos de elaboracién de papeieria cuyo valor sea o exceda e! dos (2) veces el
presupuesto oficial de esta invitacién. Sobre esta base se calificara a las demés ofertas en

forma proporcional descendente, aplicando regla de tres inversa.

Cuandc el proponente certifique contratcs en los cuales participd en unién temporal o
consortio, debera anexar el documento donde certifique su participacién percentual en los

mismos y se evaluara conforme al valer de esa participacion

4, OTROS ASPECTOS DEL PROCESO
4.1. CRITERIOS DE DESEMPATE

En el caso en que dos © mas propuestas, luege de aplicados los criterics de ponderacién
arrojen un mismo resuitade, se preferira la oferta con mayor calificacion en el factor
‘Beneficios Econdémicos Adicionales”. De persistir el empate se definird fa adjudicacion

del conirato mediante sorieo.

4.2. SELECCION DEL PROVEEDOR

l.a Universidad, seleccionara !a oferta que obtenga el mayor puniaje, de conformidad con
los factores anteriormente mencionados

4.3.  LIQUIDACION

Para la liquidacion de este contrato de mutuo acuerdo se contara con un plazo de cuatro

(4) meses. En caso de gue este no se llegare a producir, la Universidad, lo hara
unilateralmente. En ambos casos ia liquidacién constara en acta. Establecidas en los
articulos 46, 47 y 48 del Acuerdo 025 de 2011, y demas normas concordantes que lo

complementen o regiamenten.

4.4, RECHAZO DE OFERTAS

La universidad pedra rechazar cualquiera ¢ todas las oferias antes de la seleccidn dei
oferente, en los siguientes casos:
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1. Cuando el oferente se halle incurso en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades para contratar, establecidas en la Ley, la Constitucién
Politica, en especial en aguellas contenidas en el articulo 8° de la ley 80 de 1993 y en ia
Ley 1474 de 2011, de la mimas forma en lo contemplado en el capitulo 4 *régimen de
inhabilidades y compatibilidades” de! Acuerdo 025 de 2011- Estatuto de contratacidn de Ia
Universidad, gue lo inhabilite o lo ponga en situacion de incompatibilidad o se encuanire

inmerso en alglin conflicte de interés o prohikicién.

2. Cuando las ofertas contengan enmendaduras graves o presenten alieraciones e
irregularidades no convalidadas o certificadas por iz firma del proponents, y que ne

permitan 12 evaluacion objetiva de la oferta.

3. Cuando la oferta sea presentada por personas juridicaments incapaces para cbligarse
0 que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion |nd|cadas dentro de

estos términos de referancia de la invitacion a cotizar.

4. Cuando la oferta no cumpla con la integridad del objeto de la presente invitacion a
cotizar, es decir, se presente en forma parcial.

5. Cuando el oferente no subsane o no subsane correcta o completamente vy dentro de!
termino fijado, la informacién o decumentacion solicitada por la universidad si asi esta fo

indica.

6. Cuando el oferente no presente las aclaraciones que se le hayan solicitado en relacién
con informacion eguivoca, confusa o aparentemente contradictoria, lo haga
extemporaneamente ¢ la aclaracidri no satisfaga los interrogantes planteados en la
solicitud de aclaracidn, la universidad podra rechazar la oferta.

7. Cuando se compruebe falsedad o inexactitud en la informacion suministrada por el
proponente o en la contenida en los documentos y certificados anexos a la oferta, que no

permita ia evaluacién objetiva de la oferta.
8. Cuando se compruebe cenfabulacidon entre los oferente.
9. Cuando existan condicionamientos frente al presente documento.

10. Cuando no se presente oportunamente la oferta.

11. Cuando el (los) oferente(s) haya(n) tratado de interferir, influenciar o informarse
indebidamente sobre el analisis de las ofertas.

12. Cuando contradigan la ley.

13. Cuando un oferente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que
presente oferta en el mismo proceso o cuando se trate de ofertas que correspondan a

¥
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scciedades gue tengan socios comunes, excepte cuando se trate de sociedades
anénimas abiertas.

14. Cuando e} representante o los representantes ilegales de una persona juridica
ostenten igual condicién en otra u otras firmas diferentes, gue también estén participando
en la presente invitacién, o cuando el oferente, o alguno de sus socios, tenga participacion
o representacion legal en las firmas cuyo frabajo debe ser verificado por el contratista.

15. No podra participar en el presente proceso la scciedad oferente o cuande algunc de
sUS s0Cios, posea participacion en una perscna juridica cuyo frapajo deba ser auditado
por EL CONTRATISTA. Tampocoe lo podra hacer vaiidamente si los socics del oferente
tienen vinculos de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civii, con los socics de personas juridicas u oferentes dei servicio gue

debe serauditado.

18. Cuando existan claros desequilibrios entre los diferentes precics unitarios o cuanda el
precio total de la oferia sea artificialmente bajo, de acuerdo con el estudic de precios de
mercado efectuado con anterioridad. La definicién del desequilibrio o irrealidad ta tomara
la Universidad, cuando de conformidad con la evaluacién técnica se establezca gue en la
oferta se fijjan condiciones econdmicas y de contratacion artificialmente bajas ©
desproporcionadamenie alias respecto del mercadd a juicio de ia Universidad No
obstante lo anterior en caso de que se adjudigue el presente procesc con base en una
oferta que presente desequilibrios de precios artificialmente bajos, el contratista debera
asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que la Universidad no aceptara
ningén reclamo en relacién con los daflos y perjuicios que ei coniralista pueda
experimentar por modificaciones en los items del contrato.

17. Cuando el oferente dirsctamente o a través de la sociedad, consorcic ¢ union
temporal de la cual sea socio o integrante, haya incumplido a la Universidad con la
suscripcidn de algin contrato o con otra cualguiera obligacién derivada de los mismos.

18. En el evento que una oferta contenga una condicidn técnica o econémica que a
criterio de |la Universidad resulte gravosa u onerosa para la entidad, a tal punto que
reduzca la proteccidn y el amparo a niveles inaceptables a los intereses de fa Universidad.

6. GARANTIAS QUE DEBE APORTAR EL CONTRATISTA

El contratisia se obliga a constituir garantia Unica expedida por una entidad bancaria o por
una compahia de seguros legalmente establecida en Colombia, en favor de fa Universidad

Pedagdgica Nacional, gue ampare los siguientes riesgos:

A
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a) Cumplimienio general de las obligaciones del contrato: por un valor equivalente al
diez por ciento (10%} del contrato y vigencia igual a la duracién del mismo vy cinco

(5) mesas mas.

b} Calidad del servicio: eguivalente al veinte por ciente (20%) del valor del contrato,
con vigencia iguai a la duracién del contraio y seis (6) meses mas.

¢) Calidad de elementos: por un monto equivalente al veinte por ciento (20%}) de! valor
total def contrato con una vigencia de un afio contado a partir de la terminacion del

contrato y/o recibe a satisfaccién.

/{W/I __“ \\
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PROFORMA No. 01
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota, D.C.,

Sefiores | ]
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

Ceordinacion Grupe de Contratacion
Carrera 16 A No. 79-08
Bogoia D, C.

Asunto: Fropuesta para ia invitacion a presentar cotizacicnes No. 08 de 2013

Por medio de ios documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en
sl proceso de seleccion tendiente a contratar e! servicic de transporte de pasajeros a nive!
local y nacional, aiimentos, muebies, enseres y escombros, requerido por la Universidad

Pedagdgica Nacicnal.

n el evento de resultar favorecido con la adjudicacién me comprometo a notificarme,
perfeccionar el contrato, a legalizarlo dentro de los plazos establecidos en el cronograma
del proceso y & ejecutar el objeto contractual de acuerdo con lo previsio en la invitacion y

el contrato.
En mi calidad de proponente declaro;

J Que conozco los términos de la Invitacidon del proceso de seleccion e
informacionas sobre preguntas v respuestas, asi como los demés documentos
relacionados con el objetc a desarrollar y acepto cumplir todos los requisitos en
ellos exigidos.

De igual forma manifiestc que acepto las consecuencias que se deriven del
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

s lgualmente declaro bajo la gravedad del juramenio que toda la informacién
aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de verificacion.
° Que acepto las condiciones y demas exigencias para la gjecucion del contrato.

Que en caso de gue se me adjudique el coniratc me comprometo a suscripir el
acta de iniciacién con la Universidad Pedagégica Nacional y a terminar el contrato
dentro de los plazes contractuates, de acuerdo con o establecido en los
documentos del proceso de seleccién.

s Que conozco y acepto en un todo las leyes generaies y especiales aplicables a
este proceso contractual.

Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad de juramento
gue ni yo ni la(s} persona(s) natural(es) y/c juridicas por mi representada, nos

Pdaging 20 de 27




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL '

INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 - PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA
REQUERIDA PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIVISION DE
ADMISIONES Y REGISTRO PARA EL ANO 2013,

encontramos incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones

consagradas en ia Ley.
Que lei cuidadosamente ios Términos de Referencia y elaboré mi propuesta

ajustada a ios mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas
para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener

respuestas a mis inquietudes.
Que me he enterado debidamente de adendas, aclaraciones y respuestas

iogrando claridad en el proceso.
Manifiesto que para la prestacidn del servicio de suminisiro de transportes cuento
con {odos los equipos v servicios requefldos por la UNIVERSIDAD PEDAGOGICA

NACIONAL.

Que mi propuesta se resume asi:
Nombre completo del proponente:
Cédula de Ciudadania o Nit:
Representante legal

Pais de origen del proponente

Valor total de la propuesta

Plazo para ejecutar el contrato:
Validez de la garantia de seriedad
de la propuesta:

Garantia de seriedad:

Aseguradora: 3

Valor

Vigencia : Desde( JHasta: ( )
{Dia/ mes/ano) (Dia/ mes/ afio)

Me permito informar que las comunicaciones reiativas a este proceso de seleccion las
recibiré en la siguiente direccion:

Direccion:

Ciudad:

Teléfono(s):

Correc  eleciranico donde recibiré

comunicaciones, notificaciones y requerimientos durante el proceso de seleccion

Atentamente,

Firma
Representante Legal;

Pdgina 21 de 27

B




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

l!l.‘

INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 — PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA
REQUERIDA PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIVISION DE
ADMISIONES Y REGISTRO PARA EL ANO 2013,

Nombre
Rapresentante Legal:

C.C. .
NOTA. Esta carta debe venir firmada por el proponente o por el representante legal

debidamente facultado, en caso de personas juridicas, consorcios o uniones temporales,
s¢ pena de rechazo. :
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ANEXO No. 1 A LA CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

(Ciudad), (fecha)

Autorizo a la Universidad Pedagdgica Nacional en forma permanente e irrevocable, para
gue exclusivamente con finas estadisticos y de informacion interbancaria y en especial los
relativos ai funcionamiento de las Centrales de Riesgo, informe todo lo referente a mi
comportamientce como coniratista de ia Universidad Pedagcogica Nacional en general v en
especial sobre ios saldos que a su favor resulten de todas las operaciones que bajo
cuzalquier modaiidad me hubiese otorgado ¢ me otorgue en el futuro, especiaiments en o

que respecta a los pagoes por concepto del contrato resultante de la invitacion a presentar -

cotizaciones No. 0086 de 2013,

igualmente autorizo a la Universidad Pedagdgica Nacional con caracter permanenie e
irrevocable y mientras subsista aiguna relacién comercial u obligacion insoluta, para
constiltar ante la Asociacién Bancaria o cualquierz otra Central de Informacion legalmente

constituida mi endeudamiento con e sector financiero, asf como la informacion comercial:

disponible sobre el cumplimiento y manejo dado a los compromisos adquiridos con dicho

sector, especialmente para la evaluacion financiera de la propuesta presentada dentrc de

esta invitacion.

~Lo anterior implica que Ia informacidn reporiada permanecera en la base de datos de Ia
Asociacion Bancaria o de la Central de Informacion auterizada por la ley, durante el tiempo
que la misma ley establezca de acuerdo con el momento y las condiciones en que se

efectle el pago de las obligaciones.

En consecuencia, las entidades del sector financiero afiliadas a fa Central de Informacién
del Sector Financiero {CIFIN), o a cualguier otra Central de Informacion legalimenie
constituida, conoceran mi comportamiento presente y pasado relacicnado con el
cumplimiento e incumplimiento de mis obligaciones financieras, derivadas del contrato que

llegare a suscribir con {a Universidad Pedagdgica Nacional.
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INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 — PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA
REQUERIDA PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIVISION DE
ADMISIONES Y REGISTRO PARA EL ANO 2013.

PROFORMA No. 2

‘BENEFICIOS Y VALORES AGREGADOS”

‘No."t il Valores Agregades - 0 | . Beneficio para la Universidad
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UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

INVITACION A PRESENTAR COTIZACIONES 08 DE 2013 - PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION DE PAPELERIA REQUERIDA
PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LA DIViSION DE ADMISIONES Y
REGISTRO PARA EL ANO 2013.

PROFORMA No. 5

“COTIZACiON:’OFERTA ECONOMICA”

NOMBRE O RAZON SOCIAL: f T
NITO C.C. |

DIRECCION:
REGIMEN:
TELEFONO: o
CORREQ FLECTRONICO: 1

CONDICIONES COMERCIALES

VALIDEZ DE LA OFERTA

DESCRIPCION DE LA
OFERTA

|
|
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