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CAPITULO 1
CONDICIONES GENERALES

1. DOCUMENTOS DE LA INVITACION A COTIZAR

Los documentos de la invitacidon a cotizar estan integrados por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, acta de cierre, acta de adjudicacién de la INVITACION A
COTIZAR vy fos demas que se expidan durante su tramite, el aviso publicado en la pagina de
la Universidad, los presentes Términos de Referencia con sus anexos, adendas vy
comunicaciones que expida la Universidad Pedagdgica Nacional en desarrollc de la

presente invitacién.
1.2 NORMATIVIDAD APLICABLE

El proceso de contratacion se regira con lo dispuesto en el Acuerdo 025 de 14 de octubre
de 2011, en las Resoluciones 0230, 0231 y 0232 de 2012 y en lo no previsto, por las
normas del cédigo civil y codigo de comercio.

En atencién a lo anterior, los presentes términos han sido publicados y podrén ser
consultados a través de la pagina Web www.pedagogica.edu.co conforme al cronograma
establecido en estos términos.

S6lo serdn evaluadas las cotizaciones que se presenten dentro de los tiempos establecidos
en la invitacidén y cumplan con las estipulaciones contenidas en estos términos de

referencia.
1.3 CRONOGRAMA

Ef cronograma y la descripcion general de! proceso de INVITACION A COTIZAR vy
contratacion es e} siguiente:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA

ACTIVIDAD FECHA Y HORA

Cierre de la Invitacion y plazo limite para Lugar Carrera 16 A No.79-08 Tercer Piso
la entrega de las cotizaciones — Grupo de Contratacion.
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Fecha: 11 de septiembre de 2013
Hora 800am aSOOpm

Expedlcu)n del acto de o Fecha. 25 de septlembre de 2013

adjudicacion Lugar: Pagina Web
www.pedagogica.edu.co

- Las fechas antes indicadas se pedran modificar mediante adendas de las cuales se dard
oportuno aviso a todos los interesados.

1.4 CORRESPONDENCIA

A menos que se especifique de otro modo, toda la correspondencia que los cotizantes

envien a la Universidad debera dirigirse en original, debidamente foliada dirigida a la

Universidad Pedagogica Nacional y radicadas en la Oficina Grupo de Contratacion, Bogota,

D.C.,, PBX 3471190, Carrera 16 A No 79 — 08 — Tercer Piso, Edificio Administrativo,
Referencia: INVITACION A COTIZAR No. 13 de 2013.

1.5 INTERVENTORIA

La interventoria del contrato resultante de esta INVITACION A COTIZAR sera ejercida por
el / la Directora del Departamento de Lenguas de la Facultad de Humanidades

CAPITULO 2 _
CONDICIONES ESPECIALES DE LA CONTRATACION

INSTRUCCIONES A LOS COTIZANTES

2.1 GENERALIDADES

La Universidad Pedagégica Nacional, se perm;te abrir esta Invitacién a cotizar, para
contratar la siguiente compra:

2.2 OBIETO
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El presente proceso tiene por objeto: Amparar la compra de los elementos necesarios
para el laboratorio de idiomas virtual multimedia para la Calle 72, para el desarrollo
dptimo de las clases de idiomas. '

2.3 DESCRIPCION DEL BIEN

Con la presentacidn de la cotizacion se entiende que el cotizante se obliga al suministro de
todos los elementos, equipos, maquinaria, implementos, instalacién y puesta en marcha
del laboratoric multimedia de idiomas gue tendrd como lugar de funcionamiento el
Departamento de Lenguas, que se detallan a continuacion: '

ELEMENTOS | UNIDAD | CANTIDAD
EQUIPQS ACTIVOS CON ACCESORIOS SR L B
Computadores{Monitor-CPU-Teclado- Mouse) - Unidad 30
Alumnos
- Computador (Monitor-CPU-Teclado-Mouse) - Docente. - | Unidad."
Audifonos con Micréfono - Unidad

| Unidadxagp |
Unidad

§¥Tarjeta de Video
RED DE DATOS
" Cable UTP.C

CK (ViR lSOTECTaRt

Faceplates 1 hu co

Jack RI45 CATEA o e i Unidad
Patch Panel 24 puertos CATGA : Unidad

Patch cords CATEA 3 pies S Unidad
Patch cords CATGA 5 ples Unidad

Unidad
Mts.

coTramo2me s _ :
Tramo 2rn 1

- Cajas superficiales DEXSON — Schm—:-lder:
Gabmete datos 60 cm

SISTEMA ELECT RICO
- Multitoma Rack "0
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Cable trenzado thhn AWG cal 12 (ro;o verde blanco} Metro 124
_Cable AWG cal 18desnudo o i CUMetro T
Cable AWG cal 8 negro Metro 20
Tomas grado hospitalaric LEVIFON. * 05 b0 gpidads 0 330
Cajas distribucion eléctrica rlel grande ' Unidad 1
- Interruptores de 16 A riel L R e nidad 0 Tulo
Conectores de autodesforre Unidad 124
“Breakers:de 20 amperios i oo s Unidad [ 6
Breaker Totallzador de 60 amper;os Umdad 1

MOBIUARIO
- Escritorio para estudiante con'porta=CPU " .7 b o Unidad U
Escritoric para docente Unidad
‘Silla neumaticaparadocente’ o T iy T Unidad
Sllla para estudiantes Unidad

Cable bllndado para audlo y v:deo
.E':Conectores RCA' machos l'DjD Y negro:ﬁietféliébé._--"-' g2 _ _
Union plug estéreo hembra- hembra Unidad
_Uniones RCA macho y hembras' <070 0 0 o b g ndad e

Cable para parlantes 5.1 Unldad 1
" Cable Y plug estére Lt _
Cables RCA Unldad 2

2.3.1 CARACTERISCAS

a. Las caracteristicas base de los computadores son las siguientes:

- Marca, modelo torre o mini-torre o desktop con posibilidad de funcionar en posicidn vertical.
- Tipo de procesador intel ® Core ™ i5-2500 (3,30 GHz, caché de 6 MB, 4 niicleos.

- Motherboard: Tecnologia Intel.

- BIOS: De acuerdo a {a marca y el modelo.

- Memoria Cache 2 MB.

- Arquitectura bus: 2000 MHz

-Memoria RAM: SDRAM DDR3 de 4 GB. 1333 MHz con posibilidad de expansion a 16 Gb.
- Stots de memoria: Minimo 4

- Disco Duro: (Minimo): 500 GB

- Controlador de disco: SATA 3.0Gb/s a 7200 rpm

- Tarjeta de video: MINIMO 64 MB (SE ACEPTA COMPARTIDA)

- Monktor 19” Puigadas

- Bahtas: Minimo 2 Libres
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- Slots: Minimo 2 libres
- Puertos (Minimos): 1 serial 1 paralelo 1 para video 4 USB (2 adicionales teclado y mouse USB), 1

RJ45 10/100/1000, 2 PS2 o0 USB para teclado y mouse.

- Teclado: Espafiol / P52 0 USB

- Multimedia: Tarjeta de sonido integrada que soporte protocolo ACS7 y superiores o
independiente con sus respectivos puertos de entrada y salida de sonido {para conectar parlantes
y/o audifonos, Micrafona). Unidad combo DVD/RW.

- Tarjeta de red: 10/100/1000 MBPS. _

- Sistema Operativo: los equipos deben venir con el sistema operativo base.

b. SOFTWARE

Ef software requerido debe ser un Sistema para el laboratorio de idiomas donde el profesor tenga
el control del audio individual y colectivo en la Sala o Laboratorio.

c. UBICACION FiSICA DEL RACK
- Seinstalara en el salén 303 del Edificic A.
- Se instalard fibra Sptica desde el centro del cableado principal de la biblioteca {Primer piso del
mismo edificio) hasta la sala.donde va a quedar el laboratorio de idiomas.
d. EQUIPOS ACTIVOS
Proporcionar los Equipos Activos para una efectiva instalacién en la Red de Datos y Cableados: _
- 2 SPF 10 GB (LC conector — Transceiver).

e. CABLEADO ELECTRICO

Para el cableado eléctrico se debe contar con: Una UPS de 5 KVA con autonomia minima de 15
minutos.

f. MOBILIARIO

Las consolas deben ser completamente modulares, ergondmicas y que la superficie de trabajo sea
amplia y comoda tanto para el profesor como para los estudiantes.

2.4 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista debe realizar la entrega de los equipos e instalacién del laboratorio de
acuerdo con los requerimientos de la Universidad, en la sede de la Calle 72 No. 11 - 86,

Edificio A - Departamento de Lenguas.
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2.5 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Entregar los elementos, equipos y mobiliario para el funcionamiento del Laboratorio
Multimedia de Idiomas, de acuerdo con los requerimientos realizados por la Universidad.

2. Realizar la instalacién de los elementos, equipos y maobiliario completo del Laboratorio
Multimedia de Idiomas.

3. Entregar el Iaboratorio en perfecto funcionamiento.

4. Todos los equipos tendran una garantia de tres (3) afios en sitio.

5. los tiempos de respuestas a las solicitudes de soporte y de garantia estaradn

enmarcados dentro de los siguientes niveles de servicios y/o criterios de acuerdo a la
necesidad:
- Prioridad alta: El tiempo de atencién es de 30 minutos y el tiempo de solucion es
de 7 horas.
- Prioridad media: El tiempo de atencidn es de 1.5 horas y el tiempo de solucion es
de 11.5
- Prioridad baja: El tiempo de atencidén de 2.5 horas y un tiempo de solucién de 18.5
horas. ‘

Las prioridades se concertardn previamente con e! supervisor designado.

6. Prestar el servicio Telefonico: Solucidn a requerimientos en caso de dudas o problemas
menores que puedan ser a atendidos por este medio.

7. la cotizacidon presentada por el cotizante y demas anexos aclaratorios vy
complementarios hard parte integral del contrato a suscribir.

8. Entregar los valores agregados propuestos.
9. Entregar lo relacionado en el Objeto con las caracteristicas minimas exigidas.
10. Instalar, configurar y puesta en marcha de los equipos.

11. Entregar los medios, la Documentacién y los Manuales de todo el Hardware y software
suministrado.
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12. Realizar Soporte Helpdesk durante un (1) aio {Minimo).
13. Realizar el respectivo mantenimiento preVentivo durante un (1) afio {Minimo).

14. Capacitar a las personas involucradas en el uso y administracion del sistema de
laboratorio de idiomas en lo que respecta a hardware y software suministrado.

2.6 OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL.

En virtud del contrato la Universidad se obliga a: :
e Suministrar los documentos, informacion y los medios o elementos requeridos

para el adecuado desarrollo del contrato.
e Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados

por la ley.
e Cumplir y hacer cumplir ias condiciones pactadas en el contrato y en los

documentos que de él forman parte.

2.7 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto para la presente contratacidn es de CIENTO VEINTIUN MILLONES
QUINIENTOS VEINTISIETE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($121.527.667), de
acuerdo con el Certificado de Dispenibilidad Presupuestal No. 1128 expedido el 19 de abril

de 2013.
2.8 DURACION DEL CONTRATO

La duracion del contrato serd de 35 dias calendario siguientes al perfeccionamiento y
tegalizacién del mismo. :

2.9 FORMA DE PAGO

El pago se realizard en dos cuotas de la siguiente manera: Un cincuenta por ciento (50%)
como pago anticipado y el cincuenta por ciento (50%) se pagara dentro de los treinta dias
calendario siguientes a la presentacidn de la factura y previo visto bueno del interventor o
certificado de recibo a satisfaccidn.

2.10 REQUISITOS MINIMOS DE LA COTIZACION
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La Universidad realizara el estudio de las cotizaciones en sus aspectos juridico, técnico y
financiero.

2.11 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

La Universidad Pedagdgica Nacional verificara si el interesado se encuentra sefialado en el
ultimo Boletin de Responsables Fiscales de 1a Contraloria General de Ia Republica.

2.12 DOCUMENTOS DE VERIFICACION JURIDICA
2.12.1 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Cuando el cotizante sea una persona juridica, se deberd comprobar su existencia y
representacion legal mediante Certificado expedido por la Cdmara de Comercio, donde
conste y verifique la siguiente informacion:

a) Razén social y representacion legal.
b) Que estén contempladas las facultades del representante legal.
¢) Que este contemplado el nombramiento del revisor fiscal, cuando deba tenerlo.

d} La persona juridica debe haberse constituido legalmente y estar inscrita por lo menos
tres (3) afios antes, contados antes de la fecha de cierre de la presente invitacion.

e) La duracidn de la sociedad no serd inferior al plazo del contrato y tres (3) afios mas
contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion.

f} Fecha de expedicion con una antelacidon maxima de treinta {30} dias calendario,
contados a partir de la fecha inicialmente establecida para el cierre del presente proceso.
{Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendrd validez con la primera

fecha de cierre).
2.12.2 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN CAMARA DE COMERCIO

El proveedor debera anexar el Certificado de inscripcién en el registro mercantil donde
conste que tiene domicilio principal o sucursal en la ciudad de Bogota.
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La certificacién debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacién de su cotizacidn.

2.12.3 CEDULA DE CIUDADANIA O DE EXTRANJERIA DEL REPRESENTANTE LEGAL

El cotizante debera presentar la respectiva copia de la Cédula de Ciudadania o de
Extranjeria del Representante Legal.

2.12.4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y APORTES
PARAFISCALES.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de
2003, debera anexar certificacion expedida por el Revisor Fiscal, en la cual se indique que
la empresa cumple y se encuentra a paz y salvo con el pago de las contribuciones al
Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa Prestadora de Servicios (EPS), Pensiones y
Administradora de Riesgos Profesionales (ARP), y de los Aportes Parafiscales —Servicios
Nacional de Aprendizaje {SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar {ICBF), Caias
de Compensacién Familiar —, a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo. En el
evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera ser
expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo. Cada una de las personas juridicas, miembros de
un consorcio o union temporal, deberdn anexar esta certificacion en.forma individual.

De igual manera el Revisor Fiscal debera adjuntar la Tarjeta Profesional que lo acredita
como tal y el Certificado de la junta Central de Contadores donde conste que no ha sido

sancionado.
2.12.5 FOTOCOPIA DEL RUT

El cotizante debera indicar su identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico
Tributario — RUT actualizado con la resolucion 0139 de noviembre 21 de 2012 expedida
por la DIAN. Las personas juridicas directamente, o como integrantes de un consorcio o
union temporal, deberdn acreditar este requisito (RUT), cuando intervengan como
responsables del Impuesto sobre las Ventas {IVA), por realizar directamente la prestacion

- de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 368 y siguientes, 555-2 y siguientes del Estatuto Tributario, en
concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998, que adicioné el articulo 437 del
mismo Estatuto y el Decreto Reglamentario N2 2788 de 2004.
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2.12.6 AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica, se encuentre limitado para presentar
cotizacion o para contratar o comprometer a ia sociedad, debera anexar la
AUTORIZACION del drgano social correspondiente, que fo autorice para presentar la
cotizacidn, suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado, realizar todos los actos
necesarios para el cumplimiento del objeto del presente proceso, comprometer al
cotizante, la autorizacion necesaria para presentarse en consorcio o unidn temporal, asi
como los demas actos qgue sean necesarios para el desarrollo del proceso de seleccion y el
cumplimiento del contrato. Si el cotizante actia a través de un representanie o
apoderado, deberd acreditar mediante documento legalmente expedido, gue su
representante o apoderado estd expresamente facultado para presentar la cotizacién y
firmar el contrato respectivo y demas actos.

2.12.7 CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES
Podran presentar cotizaciones las sociedades legalmente constituidas, a través de

consorcio o unioén temporal, para lo cual deberdn cumplir minimo con lo siguiente:

v Expresar si la participacion es a titulo de consorcio o unién temporal. Si se trata de
unién temporal, sus miembros deberan sefialar las reglas bésicas de la relacién
entre ellos y su responsabilidad, los términos y extensidon — actividades vy
porcentaje-, de su participacion en la cotizacién y en su ejecucion, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
UNIVERSIDAD.

v' Sefalar el nombre o razén social, domicilios y representante legal de cada uno de
los integrantes del consorcio o unidn temporal y la participacion porcentual de
cada integrante. '

v Indicar la duracién del consorcioc o de la unién temporal, el cual deberd
considerarse desde la fecha de cierre de la presente invitacion hasta la fecha de
vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, y cuatro {4) meses mas, en todo
caso hasta la liguidacién del contrato.

v Hacer la designacién de la persona que tendré la representacion legal del consorcio
o de la unidén temporal, indicando expresamente sus facultades. E| representante
legal debera contar con facultades amplias y suficientes para formular la cotizacion
y obligar a todos los integrantes del consorcio o unioén temporal al momento de
suscribir el contrato resultante. Si en el documento de conformacién del consorcio
o unidén se le imponen limitaciones al representante legal para formular la
cotizacion y éste las excede, la cotizacion RECHAZADA.
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v' En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del
representante legal de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal,
deberan aportar autorizacion del o6rgano social competente facultandolo a
participar bajo alguna de estas dos modalidades de asociacién, y a través del
representante de la misma, para presentar cotizacion, suscribir y ejecutar el
contrato.

v" El consorcio o la unién temporal, deberd cumplir con cada uno de los requisitos y
condiciones exigidos, aportando los documentos que acrediten tales
circunstancias. .

v" El documento debe contener la manifestacidn expresa de cada uno de los
integrantes, en el sentido de que conocen y aceptan los términos de referencia y
responden solidariamente tanto por la veracidad de la informacién y demas
manifestaciones incluidas en los documentos y en la cotizacién, como por las
obligaciones que el consorcio o unidon temporal asumirian en el contrato, en caso

de adjudicacion.
2.13 DOCUMENTOS DE VERIFICACION TECNICA
2.13.1 DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA

Para efectos de la habilitacién de la cotizacion, el cotizante debe aportar minimo dos (2) y
maximo cinco (5) certificaciones de experiencia en el suministro de laboratorios de
multimedia de idiomas, las cuales deben contener la siguiente informacion:

a) Nombre o razon social de la empresa o persona contratante: La certificacion debe ser
expedida por el contratante en el cual el cotizante haya celebrado contrato.

b} Objeto y obligaciones especificas del contrato: El objeto y las especificaciones de {os
contratos certificados por el cotizante, deben ser igual o similar al de la presente
invitacion a cotizar.

¢} Fecha del contrato: Seran tenidas en cuenta certificaciones de contratos posteriores al -
01 de enero de 2010 y que a la fecha de recepcidn de la cotizacidon se encuentren

completamente ejecutados.

d} Valor del contrato: La sumatoria del valor de los contratos certificados por el cotizante,
debe ser igual o superior al valor de la presente invitacién a cotizar.
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e) Porcentaje de participacién: En caso tal que el contratista certifique haber participado
en algin contrato como consorcio o unién temporal, debe indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los miembros del consorcio ¢ unién temporal.

2.14 DOCUMENTOS DE VERIF!CACION FINANCIERA

El cotizante debera presentar con su cotizacion los siguientes documentos para la
verificacion del cumplimiento de los indices financieros a los que se refiere el presente
numeral:

o [Estados financieros comparativos a Diciembre 31 de 2011 — 2012 certificados.

e Notas a los estados financieros a Diciembre 31 de 2012.

e Dictamen de los estados financieros solamente para las empresas que por Ley lo
reguieran.

e Cuando la cotizacién sea presentada por consorcio o unién temporal deberan
adjuntarse los documentos financieros de cada uno de sus integrantes, como si
fueran a participar en forma independiente.

e (Copia de la tarjeta profesional del Contador y el Revisor Fiscal, en caso de

requerirse este Gltimo.
e Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Junta Central de
Contadores con vigencia no superior a un mes para el Contador y el Revisor Fiscal

segln sea el caso.
» Fotocopia del Registro Unico Tributario del cotizante sea persona natural o
persona juridica, actualizado con la resolucién 0139 de noviembre 21 de 2012

expedida por la DIAN.
2.14.1 ASPECTOS FINANCIEROS A EVALUAR

Este estudio habilita o inhabilita las cotizaciones. En el andlisis financiero se verificara que
las cotizaciones cumplan con los indices de capital de trabajo, liquidez y nivel de
endeudamiento como sigue:

a) Capital de Trabajo

Si el cotizante es una persona juridica, su cotizacién serd evaluada favorablemente si
cumple lo siguiente:

CT = AC— PC> 6 =50% presupuesto oficial
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Donde,

CT= Capital de trabajo.
AC= Activo corriente.
PC= Pasivo corriente.

En caso de incumplimiento con lo anterior, la cotizacién se evaluard como no habil.

Si el cotizante consorcio o una union temporal, su cotizacién se evaluard como habil, si
cumple con lo siguiente:

CT=CTi>6= 50% presupuesto oficial
Donde,

CT= Capital de trabajo. .

CT i= Capital de trabajo de cada uno de los integrantes ponderado de conformidad con su
participacion porcentual en la unién temporal o consorcio.

En caso de incumplimiento con lo anterior, la cotizacidn esta seré evaluada como no habil.

b) indice de liquidez

Si el cotizante una persona juridica, su cotizacion serd evaluada favorablemente, si cumple
lo siguiente:

LQ.=AC/PC>6=(1,5)
Donde,

L1Q.= Indice de liquidez.
AC= Activo corriente.
PC=Pasivo corriente.

En caso de incumplir con lo anterior, la cotizacidon obtendra la evaluaciéon de no habil.

Si el cotizante es un consorcio o una unién temporal, su cotizacidn se evaluard como
admisible, si cumple con lo siguiente:

LIQ.=ACi/PCi>6=15
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Donde,

LIQ.= Indice de liquidez.

AC /= Activo corriente de cada uno de los integrantes. Ponderado segin se porcentaje de
participacion _

PC /= Pasivo corriente de cada uno de los integrantes. Ponderado segin se porcentaje de
participacién

En caso de incumplir con lo anterior, la cotizacion obtendra la evaluacién de inhabil.
¢) Nivel de endeudamiento

El nivel de endeudamiento debe ser menor ¢ igual al 50% Para calcular este indice se
aplicara la siguiente férmula:

E = Pasivo Total / Activo Total * 100 % < 6 = 50%

En caso de participacidn de uniones temporales o consorcios, el nivel de endeudamiento
se determinara por la sumatoria de los pasivos y activos totales de cada uno de los
integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacion en la unién temporal o
COnsorcio.

En caso de incumplir con lo anterior, la cotizacion obtendra la evaluacién de no habil.
2.15 FACTORES DE EVALUACION
Solamente seran objeto de comparacion con otras cotizaciones y asignacion de puntaje,

aquellas cotizaciones que cumplan con los aspectos juridicos, técnicos y financieros, de
acuerdo con lo establecido en el numeral 2.8 de |a presente invitacién a cotizar.

FACTORES
Verificacion de requisitos juridicos-
Analisis de capacidad financiera

2.15.1 VERIFICACION DE REQUISITOS JURIDICOS {CUMPLE / RECHAZO)
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Este factor se evaluard de acuerdo con el cumplimiento de cada uno de los requisitos
exigidos en los aspectos juridicos de [a presente Invitacidn.

2.15.2 ANALISIS DE CAPACIDAD FINANCIERA (CUMPLE / RECHAZO)

Este fdactor analiza la capacidad del cotizante realizar la gestidn financiera del objeto
propuesto en la presente invitacion.

2.15.3 VERIFICACION REQUISITOS TECNICOS {CUMPLE / RECHAZO)

Este factor analiza la experiencia certificada por los cotizantes, segln lo establecido en el
numeral 2.8.3.

2.16 CALIFICACION DE LAS COTIZACIONES

Las cotizaciones que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos habilitantes, se
calificaran de conformidad con los siguientes criterios:

CRITERIO PUNTAJE
“Valordelacotizacién - oo Hastas0:
Experiencia Minima Hasta 35
L L
. TOTAL 100

2.17 PROPUESTA ECONOMICA (50 PUNTOS)

El cotizante deberd presentar la propuesta econdmica, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

- a) Moneda: El cotizante debera presentar la propuesta en pesos colombianos {S).

b) Valor unitario antes de IVA: Se debe discriminar el valor por cada item sin incluir el
impuesto al valor agregado IVA. {Proforma na. 3)

c) Porcentaje de impuesto al valor agregado IVA: Se debe indicar el porcentaje de IVA
que le corresponde a cada item, en caso tal que el articulo se encuentre exento del pago
del impuesto se debe escribir en la casilla correspondiente. (Proforma no. 3)

i el S T S e

g b o Sl e A R s R P G CH e e i




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
MACIONAL

d) Impuesto scobre el valor agregado IVA: Se debe escribir el valor correspondiente al IVA
de cada ftem. {Proforma no. 3)

e) En el evento en el cual se presente divergencia entre el valor expresado en niimero y
letras, valdra la cantidad expresada en letras.

f} En caso de ser auto retenedor y/o gran contribuyente debera indicarlo y anexar copia
del documento que certifique tal condicidn.

g} El cotizante respondera por los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de
su cotizacidn, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos

errores u omisiones.

h) La Universidad no reconocerd ningtin reajuste al valor de la cotizacion.

Se asignard un puntaje hasta de cincuenta puntos al cotizante que presente el precio mas
bajo con respecto al valor global de su propuesta y par a los demas cotizantes se asignara
puntaje mediante la aplicacion de una regla de tres.

2.18 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (15 puntos)

Se asignaran quince {15) puntos, para estimular a industria colombiana cuando los
cotizantes coticen bienes y servicios nacionales.

2.19 EXPERIENCIA MiNIMA {35 puntos)

Se asignaran treinta y cinco {35} puntos, a los cotizantes que presenten minimo una (1) y
maximo cinco (5) certificaciones de experiencia adicional a la minima requerida para
habilitacién, en la ejecucidn de contratos cuyo objeto correspdnda al de Ia presente
invitacidn, y la sumatoria de los mismos sea igual o superior al presupuesto estimado en el
numeral 2.5

Cuando el cotizante certifique contratos en los cuales participé en unién temporal o
consorcio, debera anexar el documento donde certifique su participacién porcentual en
fos mismos y se evaluara conforme al valor de esa participacion.

CAPITULO 3
OTROS ASPECTOS DEL PROCESO
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3.1 CRITERIOS DE DESEMPATE

En el caso en que dos o mas cotizaciones, luego de aplicados los criterios de ponderacién
arrojen un mismo resultado, se preferira la cotizacidn que haya obtenido el puntaje méas
alto en el criterio de valor de la cotizacién; si persiste el empate se preferira la cotizacion
que haya obtenido el resultado mds alto en el criterio experiencia minima y si persiste el
empate la adjudicacién mediante sorteo.

3.2 SELECCION DEL PROVEEDOR

La Universidad, seleccionara la cotizacidn que obtenga el mayor puntaje, de conformidad
con los factores anteriormente mencionados.

3.3 RECHAZO DE COTIZACIONES

La Universidad podrd rechazar cualquiera o todas las cotizaciones antes de la seleccién del
cotizante, en los siguientes casos:

1. Cuando el cotizante se halle incurso en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades para contratar, establecidas en Ia Ley, la Constitucién
Politica, en especial en aguellas contenidas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993 y en {a Ley
1474 de 2011, de la misma forma en lo contemplado en el Capitulo 4 “Régimen de
inhabilidades y compatibilidades” del Acuerdo 025 de 2011 — Estatuto de Contratacién de
la Universidad, que lo inhabilite o lo ponga en situacion de incompatibilidad o se
encuentre inmerso en algin conflicto de interés o prohibicion.

2. Cuando las cotizaciones contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e
irregularidades no convalidadas o certificadas por la firma del cotizante, y que no
permitan la evaluacion objetiva de la cotizacion.

3. Cuando la cotizacién sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacién indicadas
dentro de estos términos de referencia de la invitacién a cotizar.

4. Cuando la cotizacidén no cumpla con la integridad del objeto de la presente invitacién a
cotizar, es decir, se presente en forma parcial.
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5. Cuando el cotizante no subsane o no subsane correcta o completamente y dentro del
término fijado, la informaciéon o documentacion solicitada por la Universidad si asi esta lo
indica.

6. cuando el cotizante no presente las aclaraciones que se le hayan solicitado en relacidn
con informacion equivoca, confusa o aparentemente contradictoria, lo haga
extermnporaneamente o la aclaracion no satisfaga los interrogantes planteados en la
solicitud de aclaracién, la Universidad podra rechazar la cotizacion.

7. Cuando se compruebe falsedad o inexactitud en la informacién suministrada por el
cotizante o en la contenida en los documentos y certificados anexos a la cotizacidn, que
no permita la evaluacion objetiva de la cotizacion.

8. Cuando se compruebe la confabulacién entre los cotizantes.
9. Cuando existan condicionamientos frente al presente documento.
10. Cuando no se presente oportunamente la cotizacion.

11. Cuando el(los) cotizante(s} hayan tratado de interferir, influenciar o informarse
indebidamente sobre el andlisis de las cotizaciones.

12. Cuando contradigan la ley.

13. Cuando un cotizante tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que
presente cotizacidn el mismo proceso o cuando se trate de cotizaciones correspondan a
sociedades gue tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas

abiertas.

14. Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica ostenten
igual condicidn en otra u otras firmas diferentes, que también estén participando en la
presente invitacién, o cuando él cotizante, o alguno de sus socios, tenga participacion o
representacion legal en las firmas cuyo trabajo debe ser verificado por el contratista.

15. No podran participar en el presente proceso la sociedad cotizante o cuando alguno de
sus socios, posea participacién en una persona juridica cuyo trabajo deba ser auditado por
EL CONTRATISTA. Tampeco lo podrd hacer vdlidamente si los socios del cotizante tienen
vinculos de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
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primero civil, con los socios de personas juridicas u cotizantes del servicio que debe ser
auditado.

16. Cuando existan claros desequilibrios entre los diferentes precios unitarios o cuando el
precio total de la cotizacion sea parcialmente bajo, de acuerdo con el estudio de precios
de mercado efectuado con anterioridad. La definicion del desequilibrio o irrealidad la
tonara la Universidad, cuando de conformidad con la evaluacién técnica se establezca que
en la cotizacidn se fijan condiciones econdmicas y de contratacion artificialmente baja o
desproporcionadamente alta respecto del mercado a juicio de la Universidad. No obstante-
en caso que se adjudique el presente proceso con base en una cotizacién que presente
desequilibrios de precios artificialmente bajos, el contratista deberd asumir todos los
riesgos que se deriven de tal hecho ya que la Universidad no aceptarad ningtn reclamo en
relacion con los dafios y prejuicios que el contratista pueda experimentar por
modificaciones en los ftems del contrato.

17. Cuando el cotizante directamente a través de la sociedad, consorcio o union temporal
de la cual sea socio o integrante, haya incumplido a la Universidad con la suscripcién de
algiin contrato o con otra cualquiera obligacién derivada de los mismos.

18. En el evento que una cotizacién una condicidn técnica o econdmica que a criterio de la
universidad resulte gravosa u onerosa para la entidad, a tal punto que reduzca la
proteccion y el amparo a niveles inaceptables a los intereses de la Universidad.

3.4 GARANTIAS CONTRACTUALES

3.4.1 Cumplimiento General del contrato: Por una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo del mismo y cinco meses

mas.

3.4.2 Calidad de los Eiementos: Por una cuantia equivalente al cincuenta por ciento (50%)
del valor del contrato y por un vigencia igual a un afio contado a partir de la terminacién
del mismo y/o recibo a satisfaccidn.

3.4.3 Devolucion del pago anticipado: Ei valor de la garantia serd equivalente al cien por
ciento (100%) del valor que reciba a titulo de pago anticipado y la vigencia se extenderd
hasta la liguidacion del contrato.
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4. ANEXOS
PROFORMA No 01

CARTA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION
Bogotd, D.C.,

Seflores

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
Coordinacion Grupo de Contratacion
Carrera 16 A No. 79-08

Bogota D. C.

Asunto: Cotizacion para la Invitacion a Cotizar No. xxx de 2013

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar cotizacién para participar
en el proceso de seleccion tendiente a contratar el xxoocooxxxx en las sedes de la

Universidad Pedagdgica Nacional.

En el evento de resuitar favorecido con la adjudicacién me comprometo a notificarme,
perfeccionar el contrato, a legalizarlo dentro de los plazos establecidos en el cronograma
del proceso y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con lo previsto en la invitacion y

el contrato.
En mi calidad de cotizante declaro:

e Que conozco los términos de fa Invitacién del proceso de seleccidn e informaciones
sobre preguntas y respuestas, ast como los demas documentos relacionados con el
objeto a desarrollar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

e De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven del
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior,

e igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacion
aportada y contenida en mi cotizacion es veraz y susceptible de verificacion.

o (Que acepto las condiciones y demas exigencias para la ejecucion del contrato.

. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el
acta de iniciacion con la Universidad Pedagogica Nacional y a terminar el contrato
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dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los
documentos del proceso de seleccién.

¢« Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso contractual.

* Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad de juramento
que ni yo ni la(s) persona(s) natural{es) y/o juridicas por mi representada, nos
encontramos incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
consagradas en la Ley.

e Que lei cuidadosamente los Términos de Referencia y elaboré mi cotizacién
ajustada a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas
para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener
respuestas a mis inquietudes.

e Que me he enterado debidamente de adendas, aclaraciones y respuestas logrando

claridad en el proceso.

Que mi cotizacion resume asi:

Nombre completo del Cotlzante.
Cédula de CiudadaniaoNit:

Representante Iegal

" Pais de-origen del Cotizante
Valor de la cotizacion

Valor del IVA
Valor total de la Cotizacion:
“Plazo para ejecutar el contrate

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccién las
recibiré en la siguiente direccién:

Direccion:

Ciudad:

Teléfono(s):
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Correo  electrénico donde recibiré
comunicaciones, notificaciones y requerimientos durante el proceso de seleccidén

Atentamente,

Firma
Representante Legal:

Nombre
Representante Legal:
C.C:

NOTA: Esta carta debe venir firmada por el cotizante o por el representante legal
debidamente facultado, en caso de personas juridicas, consorcios o uniones temporales,

so pena de rechazo.




