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CAPITULO 1

CONDICIONES GENERALES

1.1. IDIOMA

Las propuestas, comunicaciones, - providencias, aclaraciones, adendas y todo lo referente 2l
desarrollo de ia presente contratacion se haran en idioma espafol.

1.2, DOCUMENTOS DE LA INVITACION

Los documentos de Ia invitacién estan integrados por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Ia
resolucion de apertura, el acta de cierre, la resoiucion de adjudicacion de la invitacion y las demas que
se expidan durante su tramite, el aviso publicado en prensa, y los presentes Términos de Referencia
con sus anexcs, adendas, respuestas a observaciones y comunicaciones que expida la Universidad
Pedagdgica Nacional - UPN - en desarrollo de |a presente invitacion.

1.3. NORMATIVIDAD APLICABLE

El proceso de contratacion se regira por (o dispuesto, en el Acuerdo 025 de 14 de octubre de 2011,
en las Resoluciones 0230, 0231 y 0232 de 2012 y en lo no previsio, por las normas del cédigo civil.

En atencion a lo anterior, v de acuerdo a la naturaleza y al valor estimado para el contrato, el cual
correspende a un contrato de servicios cuyo valor es superior a los 350 salarios minimos mensuales
legales vigentes, se solicitan ofertas, mediante publicacién en la pagina web de la Universidad y
publicacion en un diario de circulacion nacional, a proponentes idoneos, los cuales deberan cumpiir
con los presentes términas de referencia,

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 6, numeral 3 del Acuerdo No. 025 del 14 de cctubre de
2011, los contratos cuya cuantia supere los mil (1.000) SMILMV, requieren la autorizacion del Consejo
Superior para la respectiva adjudicacion, tramitacion y legalizacion. El presente proceso de seleccidn
fue aprobado por el Consejo superior en su sesion del 25 de febrero y por & Comité de Contratacién
en su sesion del 10 de marzo de 2015,

En atencién z lo anterior, los presentes términos han sido publicades vy podran ser consultados a
través de la pagina Web www.pedagogica.edu.co durante los periodos que mas adelante se indican.

Si el oferente encuentra discrepancias u omisiones en los presentes términos, o en los demas
documentos que forman parte de la presente contratacién, o si presenta alguna duda relacionada
con algln aspecto de [os términos, debera dirigirse inmediatamente, por escrito y en las oportunidades
previstas para tales efectos, a la division de Servicios Generales y obtener una aclaracién al respecto
antes de la presentacion de su oferta y dentro del plazo establecido en los presentes términos. En
caso de no hacer lo anterior, se entendera que no existen dudas Yy que se aceptan totalmente las
condicicnes de los términos objeto de la presente contratacion. =

Solo seran evaluadas las ofertas que se presenten dentro del término del proceso de contratacion y
cumplan las estipulaciones contenidas en los presentes términos de referencia.

JUSTIFICACION

La Universidad Pedagégica Nacional requiere contratar a una agencia de viajes con amplia
experiencia en el suministro de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales, que garantice el
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servicio y ofrezca las mejores tarifas del mercado para sus estudiantes, docentes, contratistas,
miembros del Consejo Superior y demas servidores publicos a quienes se les autorice el
desplazamiento al interior o exterior del pais, en cumplimiente de la misién y vision institucional, asi
como el desarrollo de actividades académicas y administrativas.

De la misma manera se requiere el desplazamiento de invitados nacionales e internacionales -que
participan en eventos de caracter académico y/o administrativo que organice la Universidad y que

contribuyen a la formulacion de propuestas e innovaciones al desarrollo y transformacion de la
educacion. :

Para la Universidad es necesario contar con un mecanismo agil que permita realizar una gestion
eficiente y eficaz que garantice el suminisiro cportunce de pasajes aéreos en rutas nacionales e
internacionales, informacion sobre reservas, asesoria en materia de rutas, tarifas del mercado, framite
de visas, millas y demas servicio relacionados con el ohjeto del contrato, previo el cumplimiento del

proceso selectivo en los términos del Acuerdo 025 del 14 de octubre de 2011 ¥ las normas que lo
reglamentan.

1.4.  DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO DE INVITACION

El cronograma y la descripcién general del proceso de invitacién y contratacion es el siguiente:

CACTMIDAD = | EECHAYHORA

mxvma_o_o:qm la .mmmomcoa: de >Um3:.ﬂm

de la Invitacién Publica Lunes 16 de marzo de 2015

Publicacién en la pagina Web de |a
Universidad, de la Resolucion de
Apertura de la Invitacion Publica v de los
Términos de Referencia

Lunes 16 de marzo de 2015

Aviso de prensa con la publicacion de

Apertura de la lvitacion Pliblica Lunes 16 de marzo de 2015

- s o Miércoles 18 de marzo de 2015 a las 5:00 pm en Ia
ﬂmmwm “w\m_mmmﬂmﬂm presentacion de I Sede Administrativa Carrera 16 A No. 79-08 Sala de
observacion Juntas Piso 7°.

Audiencia de Actaracion de los Términos Jueves 19 de marzo de 2015 a las 3:00 pm en la Sede

; Administrativa Carrera 16 A No. 78-08 Sala de Juntas
de Referencia Pigo 70
Respuesta a observaciones Martes 24 de marzo da 2015

Viernes 27 de marzo de 2015 a las 11:00 am., Sede
Administrativa Carrera 16 A No. 79-08 en la Oficina del
Grupo de Contratacion, 3er. Piso. :

Cierre de la invitacion y plazo limite para
entrega de propuestas

Viernes 27 de marzo de 2015 . .

Apertura de ofertas Lugar: Sede Administrativa carrera 16 A No. 79-08 —
sala de juntas piso 7°

Hora: 11:20 a.m.

Informe de evaluacicn de propuestas. Viernes 10 de abril de 2015

Martes 14 de abril de 2015
Hasta las 1:00 p.m.
por correo electronico contratacion@pedagodica. edu.co

Plazo para presentar observaciones al
informe de evaluacion.

Respuesta a lzas ohservaciones Jueves 18 de abril de 2015

Expedicion del acte de administrativo

LA Viernes 17 de abril de 2015
adjudicacion
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Las fechas antes indicadas se padran modificar mediante adendas las cuales se publicaran en la
pagina web de la Universidad Pedagégica Naciorial.

La participacion de Jos proponentes y 2l desarrollo de las etapas mencionadas se sujetaran a las
condiciones que se establecen en los numerales siguientes. . .

1.5. CONVOCATORIA A VEEDURIAS

Con la publicacion de este documento en la pagina Web de la Universidad v la publicacion de la
invitacion en un diario de amplia circulacion, se convocara a las veedurfas ciudadanas para. gue

realicen control social a este proceso, de conformidad con lo previsto en las disposiciones legales
vigentes sobre la materia. .

1.6. CORRESPONDENCIA

La correspondencia de los proponentes debera radicarse en la Oficina Grupo de Contratacion,
Bogota, D.C., PBX 3471190, Carrera 16 A No 79 — 08 - Tercer Piso, Edificio Administrativo,
Referencia: Invitacién Publica No. 003 de 2015.

1.7. DERECHOS Y DEBERES DEL PROPONENTE

Los proponentes tendran la oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones
que se rindan o adopten, para lo cual se han sefialade en estos términos de referencia, etapas que
permiten el conccimiento de dichas actuaciones y ta posibilidad de expresar sus observaciones.

El desarrollo del presente proceso es de caracter publico, respetando {a reserva de que gocen
legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Los proponentes deberan indicar cuzles de los
documentos apertados son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva.

Si el proponente no hace prenunciamiento expreso amparado en la Ley, se entendera que toda Ia
oferta es pubiica.

El oferente que formule propuestas en las que se filen condiciones econémicas y de contratacion
artificialmente bajas con ef propésite de obtener la adjudicacion dei contrato, responderé conforme a
las leyes vigentes y su propuesta podra ser rechazada, e iguaimente respondera por haber ocultado al
contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa
0 por sus acciones u omisiones en la actuacion contractual.

Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro de la presente contratacién, se
entendera gue el proponente renuncia a la participacién en el proceso de seleccion y a los derechos
surgidos del mismo, para. lo cual, debera informar tal hecho oportunamente. Si la inhabilidad o
incompatibilidad scbreviene en uno de los miembros de un Consorcio o Unién Temporal este cedera
su participacion a un tercero, previa autorizacion de la Universidad Pedagogica Nacional. ,

Verificar permanentemente a través de la pagina Web del presente proceso de seleccion, todos los
documentos que se generen con ocasion del mismo, los cuales seran puestos a disposicién de la
entidad a través del referido mecanismo en cualquiera de las 24:00 horas del dia fijado en el

cronograma para ef efecto. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su
contenido.

1.8. SOLUCION ALTERNATIVA DE CONFLICTOS
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Las diferencias que surjan entre las partes por asuntes diferentes a la aplicacion de la clausula de
terminacién, modificacion e interpretacién unilateral, con ocasién de la celebracion,. ejecucion,
desarrollo, terminacion vy liquidacion del contrato, seran dirimidas mediante fa ufilizacion de los
mecanismos de solucién alternativa de conflictos previstos en la ley, tales como, conciliacién ¥
transaccién, de conformidad con lo establecido en las normas vigentes. .
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CAPITULO 2

_Zw.,ﬁmcoo_ozmm AlOS _uﬂo_uozmz.ﬂmm

OBJETO

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS PARA RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES REQUERIDO POR LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL.

2.2

OBLIGAGIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista se obliga a cumplir estrictamente con todos los servicios ofrecidos en fa oferta que hace
parte integral del presente y que representen los mejores beneficios econémicos, técnicos o
administrativos a la Universidad y en particular, a prestar los siguientes servicios:

1.

10

11

12

13.

Suministrar los pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales en la clase mas econdmica y
a los precics mas faverables del mercado, de acuerdo con los itinerarios que la Universidad por
medio de! supervisor designado o funcionario autorizado solicite.

Garantizar el servicio y suministro de pasajes durante todos los dias de la ejecucion del contrato,
independientemente de los dias fesfivos y de temporadas alta o baja, y de los medios de
comunicacion utitizados para los tramites respectivos (correo electronico, linea celular, teléfono,
entre otros). :

Informar a la Universidad scbre fas condiciones y restricciones respecto a tarifas y clases en que
sean expedidos. ,

Efectuar las reservas y garantizar las conexiones gque sean necesarias.

Confirmar a los pasajeros las sillas asignadas si asf es regueride por la Universidad.

Remitir via correo electrénico, dentro de las dos (2) horas siguientes al requerimiento que e haya
efectuado la Universidad, la reservacion, indicando el itinerario, la clase y valor del pasaje. Una
vez autorizada la expedicion del tiquete por la Universidad, remitirlo por correo electrénico o
entregario personalmente, dentrc de ia primera hora siguiente a la confirmacién de fa misma, sin
costo adicional. : _

Atender oportunamente cualquier cambio {(ruta, nombre o anulacisn) que se presenfte en los
tiquetes previamente expedidos, suministrando los nuevos tiquetes con las modificaciones vy
plazos requeridos por la Universidad.

Asesorar a los estudiantes y servidores publicos de la Universidad gue sean comisionados, al
supervisor del contrato o funcionario autorizado, en la consecucion de todo tipo de documentos
necesarios para los viajeros colombianos hacia otros paises y de otros paises hacia Colombia,
tales como tramitacién de visas, informacion sobre vacunas; pagoe de los impuestos de salidas o
tasas aeroportuarias y en los demas temas relacionados. . B
Ingresar el No del convenio corporativo de Avianca a los tiquetes emitidos durante fa ejecucion det
contrato, para efecto de las millas y beneficios a faver de la Universidad y efectuar los iramites
solicitados para su utilizacion.

Designar a un funcionario de la agencia de vigjes para atender el servicio de reservas, expedicion
Yy enfrega de pasajes aéreos y/o cualquier consulta acerca del tema.

Otorgar a la Universidad los descuentos o beneficios comerciales ofrecidos por las aerolineas en
pasajes nacionales e internacionales a que tenga derecho, por el nimero de tiquetes entregados,
por el valor de los mismos o por cualquier otra eventualidad, .

Presentar un informe mensual o cuando la Universidad lo solicite, al supervisor designado para e!
contrato, sobre su ejecucion, indicando reembolscs efectuados, estade de cuenta del contrato:
Numero de la factura, fecha, beneficiario, pasajes expedidos no utilizados y demas datos
requeridos, .

Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor de! contrato, que se
deriven de la ley o reglamento o tengan relacion con la naturaleza del contrato,
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2.3 PLAZO DE EJECUCION

E_u_mmoamm_.mocowo:mmﬁmammamm,_ ocan__gmioqm*Om_‘mmimxow% Ummmoo_osmims.ﬁo__mmmmmmoas
y ejecucion y hasta el 31 de diciembre de 2045, : .

2.4 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto para la presente contratacion es hasta TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS
MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($ 3527840.000), suma que incluye
IVA, impuestos, tasas y contribuciones, con cargo al presupuesto general de la Universidad para la

vigencia de acuerdo con et Certificado de Disponibilidad Presupuestal Ntmero 294 expedido el 20 de
febrero de 2015.

Seran rechazadas las propuestas gue superen el presupuesto oficial. Para su verificacion se tendra
en cuenta el valor que aparezca registrado en la carta de presentacion de la propuesta.

2.5 CONSULTA DE TERMINOS DE REFERENCIA

Los Términos de Referencia de Ia presente invitacion publica se podran consultar a partir de la

“apertura  del proceso de Invitacion Publica, en la pagina WEB de la Universidad
www.pedagogica.edu.co

2.6 FECHAS DE APERTURA Y CIERRE

La presente invitacion tiene como fecha de apertura y de cierre, las definidas en el cronograma
establecide en el numeral 1.4

Las propuestas deberan ser depositadas en la urna dispuesta en la Oficina del Grupo de Contratacion
de la Universidad Pedagdgica Nacional, ubicada en la Carrera 16 A No. 79-08 Edificio Administrativo —
Tercer Piso, sitio en el cual se dejaran consignados los datos del proponente en ung planilla de
registro de entrega de ofertas. Posteriormente, se procedera a la apertura de fa urna y la verificacién
de las propuestas en audiencia piblica.

a) La hora de cierre serd determinada de acuerdo con la hora oficial Uma Colombia, que se
verificara en fa pagina Web de la Superintendencia de Industria y Comercio.

b) lLas ofertas o propuestas que se presenten después de la fecha y hora sefaladas o en fugar
distinto al indicado coficialmente, no seran recibidas. En caso de que esto ocurra no se tendran
en cuenta y se devalveran a los proponentes sin abrirlas.

¢) Cuando la Universidad lo estime conveniente o cuando Io scliciten las dos terceras pares de
las empresas que hayan participadc en la Audiencia Publica de aclaracion de los Términos de
Referencia, se podra prorrogar el plazo de presentacion de las propuestas, antes de su
vencimiento, por un término no supericr a la mitad del inicialmente fijado, para lo cual se
expedira un adenda gue se dara a conocer a todos los interesados.

2.7 AUDIENCIA DE ACLARACION DE 1.0S TERMINOS DE REFERENCIA.

Se celebrarg Audiencia Publica en la fecha prevista en el numeral 1.4 de esta invitacién, que se
desarrollara en la Sala de Juntas de la Sede Administrativa de la Universidad, ubicada en el carrera 16
A No. 79-08 — Séptimo Piso, la cual serd constituida con el objetc de aclarar dudas e interrogantes de
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caracter formal y de fondo, siendo estas Gltimas resueltas en &! término previsto en el cronograma
incluido en el numeral 1.4,

La Universidad Pedagagica Nacional dara respuesta a las solicitudes de aclaracion, o de oficio podra
aclarar o modificar la presente invitacién. Para mayor claridad tenga en cuenta lo siguiente:

s Las respuestas, adendas, aclaraciones y/o medificaciones se publicaran en la pagina Web de la
Universidad y debaran ser tenidas en cuenta para la elaboracion de la propuesta.

* Concluido el término de aclaraciones, la Universidad no aceptara cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y éxigencias del documenio final. .

» Llas consultas, preguntas y las correspondientes respuestas se realizaran Unicamente con fines
ilustrativos e informativos. En consecuencia, frente a cualquier diferencia entre estas y los
Teérminos de Referencia o sus adendas, primara lo dispuesto en estos.

s Con la firma de la carta de presentacion de _,m propuesta, el proponente acepta que ha recibido a

informacién sobre preguntas y respuestas Y que su propuesta ha sido preparada de acuerdo con
las mismas.

Toda modificacion a los presentes Términos de Referencia y a los documentos que hacen parte
integrante de éstos, se hara mediante adendas numeradas, que formaran parte integral de los

Terminos de Referencia y deberan tenerse en cuenta por los proponentes para la presentacién de su
oferta.

2.8 RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar a la Universidad Pedagdgica Nacional el retiro de sus propuestas
mediante escrito radicado en la Cficina del Grupo de Contratacién antes de la fecha ¥ hora previstas
para el clerre de la invitacion. La propuesta sera devueita sin abrir al momento del acto de apertura de
las propuestas, al proponente o persona autorizada en el escrito.

2.9 APERTURA DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas seran abiertas en la fecha y hora .mmmm_mqmm para el cierre del proceso de seleccion,

L.a apertura de las propuestas se efectuara en presencia de los proponentes que deseen asistir al
acto de cierre del proceso y apertura de propuestas.

De lo anterior él Cocrdinador del Grupo de Contratacion, levantara un acta donde se consignaran los
siguientes datos:

Nombre del oferente

NUmere de folios de |a oferta

Valor total de la oferta .

Respecto de la garantia de seriedad de Ia propuesta constituida en favor de la Universidad y
exigida para amparar los riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento, la universidad
verificara gue la misma contenga: numero de la poliza, compania aseguradora que la expide,
valor asegurado, vigencia, tomador y beneficiaric, nimerc del recibo de pago de [a prima.

o0 T o
PSR i

Las propuestas recibidas deben venir debidamente foliadas, en caso de no estarlo, &l Coordinader
del Grupo de Contratacion, procedera a foliarlas en presencia de los demas asistentes, de lo cual se
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dejara constancia. Es necesaric aclarar que los folios Gue se realicen en la audiencia de apertura son
los Unicos que se tendran en cuenta para la verificacion y evaluacion de la propuasta. .

210 CALIDAD DE LLOS PROPONENTES

Podran participar en la presente invitacion las personas juridicas prestadoras del servicio de aseo y
cafeteria, directamente o en consorcios o uniones temporales, que tengan licencia de funcionamiento
vigente que las autorice para realizar las aclividades del contrato en los ugares donde se requiera la

prestacion del servicio y que cumplan todos los requisitos legales para el ejercicio de esta actividad y
los indicados en los presentes Términos de Referencia,

Las calidades y demas requisitos exigidos a los proponentes en los Términos de Referencia deberan
acreditarse mediante los documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere competente,
conforme a la ley colombiana y a lo previsto en esta invitacién.

211 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los oferentes no podran estar incursos en as causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en
la Constitucién Politica de Colombia, las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, en el
Acuerdo 025 de 2011 y demas disposiciones vigentes.

En razon de lo anterior, deberan manifestar bajo Iz gravedad del juramento que se entendera prestado

con la firma de la carta de presentacion de la propugsta, que no se encuentran incursos en dichas
causales :

212 COMPROMISOS ANTICORRUPCION

El proponente apoyard la accion del Estado Colombiano y particularmente de la Universidad
Pedagagica Nacional, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendicion de cuentas, v
en este contexto debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, los cuales se entienden
aceptados por la firma de la carta de presentacion de la propuesta, sin perjuicio de su obligacion de
cumplir la Censtitucién Politica y la Ley Colombiana, asi:

a) El proponente se compromete a no ejercer ninguna forma de presion, ni buscar favorecimiento
en relacion con su propuesta, con el proceso de invitacién o de contratacion, ni con Ia
ejecucion del contrate que pueda celebrarse como resultado de su propuesta. Asi mismo, se
compromete a no permitir gue nadie, bien sea empleado de la compafia, representante,
director ¢ administrador, agente comisicnisia independiente, o un asesor o consulter lo haga
en su nombre,

b) El propcnente se compromete a revelar de marera clara y en forma total a cualquier
organismo de contrel o autoridad judicial que asi se lo requiera, los nombres de todos los
bensficiarios reales de sus pagos o los efectuados en su nombre, reiacionados por cuaiquier
concepto con fa invitacion, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados como los
pendiente por realizar, asf como, los que se proponga hacer si la propuesta resulta favorecida.

¢) El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiendoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes colombianas vigentes, en especial, aquellas que
rigen la presente invitacion y la relacidon contractual que de ella podria derivarse, v les
impondra la obligacion de no ofrecer dadivas a funcionarios de la Universidad Pedagogica
Nacional, ni a cualquier servidor publico, privado o a terceras personas que puedan influir en
la adjudicacion de su propuesta o en el desarrollo del contrato.
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buena fe o al principic de seleccion objetiva del proponte. .

e) En caso de adjudicacidn, el proponente se compromeie a relacionar de manera clara y en
forma total, los nombres de todos los beneficiarios directos de sus pagos o los efectuados en
su nombre durante el plazo de ejecucion del contrato. Informacion esta que debera
permanecer ‘a disposicion de la Universidad Pedagogica Nacicnal, para que sin restriccion
alguna tenga accesc a ella.

Si se comprebare el incumplimiento del proponente, sus reprasentantes, empleados, asesores o
agentes respecto de algunc ¢ algunos de los tompromisos antes enunciados durante el presente
proceso de invitacion, se rechazara la propuesta presentada.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos COmpromisos con nomﬁm:o:o_ma ala m&ca_nmn&:_ dicha
situacion conferira a la Universidad Fedagdgica Nacicnal, la potestad de dar por terminado de forma

m:mo_umgmm_oo:qmﬁo_:mgm:aoc_msmgm:ﬁm aplicables al caso, las consecuencias previstas para esta
situacion. ,

Las consecuencias coniractuales derivadas del incumplimiente del compromiso anticorrupcién, se
predicaran del hecho que lo configura, de conformidad con la comprobacion que del mismo haga la
Universidad, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar.

213 TERMINOS DE EVALUACION Y FACTORES DE SELECCION

Para {a seleccion de los proponentes la Universidad Pedagoégica Nacional efectuara una revision de
los aspectos juridicos y financieros y un analisis técnico y ecendmico de las propuestas.

Cuando a juicio de la Universidad, el plazo no fuere suficiente para efectuar la evaluacion de las

propuestas presentadas, podra modificarlo y sefialar uno nuevo que no excedera el t&rmino
inicialmente definido.

Durante e! periodo de evaluacion la Universidad podra solicitar a los proponentes las aclaraciones o

explicaciones que estime indispensables; adicionalmente, pedra solicitar documentos que puedan
facilitar cualquiera de las evaluaciones.

La solicitud de aclaracion y ia respuesta correspondiente se haran por conducto del Grupo de
Contratacién de la Universidad v no sera procedents la realizacién de cambios que impliquen mejora
o adicion a fa propuesta.

214  RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION
La informacion relativa al analisis, aclaracién, evaluacion y comparacion de las propuestas y las
recomendaciones parz la adjudicacién del contrato, no podran ser reveladas a proponenies ni a

terceros hasta tanto se consolide el informe de evaluacion para a adjudicacion.

La anterior reserva comprende el periodo de respuesta a las observaciones de ios preponentes a la
evaluacion.

215 DEBIDA DILIGENCIA E INFORMAGION

Los proponentes podran visitar las sedes de la Universidad Pedagogica Nacional, relacionadas en el
humeral 2.2., para determinar los lugares donde debera prestarse el servicio de aseo y cafeteria. Para
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tal fin se designara un equipo por parte de la Universidad encargado de acompafar la visita a las
distintas sedes, en la fecha y hora establecidos.

Los interesados deberan evsluar lo necesario para presentar su propuesta, especialmente los

aspectos legales, tributarios, fiscales, y todos los demas que pueden incidir en la determinacion de la
oferta,

Igualmente, correspondera a! proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir la
totalidad de los impuestos, tasas, contribuciones, y los costos de cualquier ofra naturaleza que

oo::m<m_mom_m§mnasQmﬁoozimﬂo_ <amdmﬁm:ﬁmsm:omzocmimm_m:oﬂmam Qmmmam:moﬁmzm
econémica _ o

El hecho de que el proponente que resuite favorecido con Ia adjudicacion no haya realizado las
gestiones pertinentes para reunir la informacion que pueda incidir en la elaboracién de su oferta, ne lo
exime de la obligacion de asumir fas responsabilidades gue le correspondan, ni le dara derecho a
reclamaciones, reembolsos o ajustes de ninguna naturaleza.

Por la scla presentacion de la propuesta se considera gue los proponentes han realizado el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan ta presentacién de la misma, que conocen
plenamente las condiciones, funcionalidad y estado de la infrasstructura que se destinara al desarrollo
de la actividad objeto de la invitacién, y que consideran Gue podra ser utilizada conforme a su
naturaleza, funcién y tecnologia, asumiendo en caso de adjudicacion las inversiones adicionales que
esiimen necesarias para la operacion adecuada a los requisitos de esfos Términos de Referencia.

E! no haber llevado a cabo las visitas necesarias, no exime al proponente favorecido de cumplir con
las obligaciones que surjan de! contrato que se celebre en virtud de esta invitacién, ni le darg derecho
a reembolso de costos, ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

216 UNA PROPUESTA POR OFERENTE

Cada proponente o integrante de proponente consorcic ¢ union temporal o cualquier otra forma
asociativa, podra presentar solo una propuesta ¥y no podran ser socios de una sociedad o integrantes

am_._:oo:moﬂo_oo::.o:ﬁmanoﬁm_odﬂoﬂammmoo_m?m acmmWEC_ﬁm:mmBm:ﬁmEmmmimnﬁoccmmﬁmuoﬂ
separado. .

Si un proponente presenta mas de una propuesta o participa en mas de una de ellas sera rechazada
fas ofertas donde haga parle.

11
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CAPITULO 3

CONDICIONES DE PARTICIPACION (FACTORES DE VERIFICACION JURIDICA, FINANCIERA Y

3.1,

Cada

TECNICA DE LA PROPUESTA)
ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

proponente deberd elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en los presentes

Términos de Referencia, anexando para su presentacion la documantacion exigida.

La propuesta debera ser presentada en tres (3) sobres asi;

ay

d)

g)

Un (1) sobre cerrado y marcado, con la propuesta original completa, acompafiada de
documentos, pro-formas, apéndices y anexos relacionados, debidamente foliados.

Dos (2} sobres cerrados y marcados como copia No. 1 y copia No. 2, los cuales contendran

una copia exacta de la propuesta original a que se refiere el punto.anterior, debidamente
foliada.

Las propuestas deben contener todos los documentos indicades en los presentes términos.

Las pro-formas de la propuesta deberan venir diligenciadas en computador, en bapel tamafio.
carta, paginadas, foliadas en su totalidad v con indice que relaciocne el contenido total de la
propuesta. Las pro-formas y formates de la propuesta deberan difigenciarse completamente y

presentarse tanto en papel como en copia magnética incluyéndolas dentro de cada sobre
respectivo.

Cada sobre debera estar cerrado y rotulado de manera que se identifique el nombre y nimero
de lz invitacion, e} nombre del proponente, su direccion, teléfono y el contenido del sobre
segun sea: original o copia. En caso de que haya discrepancias entre el original y la copia,
prevalecera {o contenido en el original. S

Si un proponente considera que una pro-forma impide mencionar o destacar algunos detalles
o informacién gque él considera de importancia para la evaluacion de su propuesta, deberd
presentar ademas de las pro-formas correspondientes, toda la infermacion que considere
necesaria para complementar su propuesta en un apendice, marcando claramente la parte
especifica de la pro-forma de la propuesta, del cual hace parte’ como apéndice.

Ocm:aocsna‘ﬁogm :momm;mc:oammmﬂom mvmsqwomm.mmm:oﬁm_,mamcmmoammmnmnm
especifica, la siguiente expresion: :
“Ver Apendice No, "

La Universidad no asumird ninguna responsabilidad por no tener en cuenta cualguier
propuesta que haya sido incorrestamente entregada o identificada.

Durante el periodo de evaluacién de las ofertas, el proponente nc podra retirar su oferta, ni
menoscabar o desconocer los efectos de la misma. Si dentra de este periodo, se notifica al
proponente gue su propuesta ha sido aceptada, éste quedara de hecho obligado por los términos del
acuerdo establecido en la propuesta y por la aceptacién de la Universidad hasta que dichc acuerdo
se reemplace por el respectivo contrato.
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Salvo lo dispuesto en materiz de aclaracicnes y las excepciones expresamente sefialadas en el
presente capitulo, no se aceptaran documentos presentados con posterioridad a la fecha de cierrs del
procesc de seleccion. Sillegaren a presentarse no seréan considerados para la evaluacion.

3.2 COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Seran de cargo exclusivo del proponente todos los costos asociados a la preparacién, elaboracion vy
presentacion de su propuesta.

3.3. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

La propuesta debera estar integrada por los documentos relacionados en estos términos de
referencia. La omisidn de cualquiera de ellos sers causal para gue la propuesta sea calificada como
no cumple juridica, financiera o técnicamente, (rechazo de Ia Propuesta) salvo las excepciones
establecidas expresamente en los mismos. _

Para facilitar la correcta integracian de la propuesta por parte del oferente y su estudio y evaluation por
la Universidad, e! proponente debera aportar los documentos de la propuesta en el misme orden en
que se relacionan a continuacion, presentandolos debidamente foliados.

3.3.1. DE CARACTER JURIDICO
3.3.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente deberé allegar carta de presentacion de la propuesta debidamente suscrita por &l
representante legal o apoderado segln sea el caso, de acuerdo con el modelo suministrado por la
Universidad que hace parte de los Términos de Referencia en |a proforma No. 01 y anexos 1y 2

rmo:,_wma:ammmﬂmaoocq_m:ﬂoo_mﬂm:mgm m:moznoa:Qmmg_m:\_oqmmﬁmomcmm_amﬁmo:mwoam_m
propuesta. :

3.3.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente debera adjuntar en su propuesta en original el respectivo Certificade de Existencia y
Representacion Legal expedido por fa Camara de Comercio o el gue haga sus veces en el cual se
constate la duracién de la sociedad, la cual o podra ser inferior al término de ejecucién del contrato y
un (1) afic mas; las facultades del representante legal y su objeto social.

De igual forma se debera demostrar que la constitucion de la empresa tiene un minimo de cinco {5)
2fios. :

La fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a |a estipulada
como fecha limite para presentar propuestas.

3.3.1.3. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y APORTES
PARAFISCALES.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003,
debera anexar certificacion expedida por el Reviscr Fiscal, en la cual se indique que la empresa
cumple y se encuentra a paz y salvo con el pago de las contribuciones al Sistema integral de
Seguridad Social ~ Empresa Prestadora de Servicios (EPS), Pensiones y Administradora de Riesgos
Profesionales (ARP}, y de los Aportes Parafiscales —Servicios Naciona! de Aprendizaje (SENA),
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion Familiar -, & que haya
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lugar, de todos los empleados a su cargo. En ef evento de no estar obligado a contar con Revisor
Fiscal, esta certificacion debera ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando
expresamente la no obligatoriedad de contar con el mismo. Cada una de las personas juridicas,
miembros de un consorcio o union temporal, deberan anexar esta cerfificacion en forma individual. De
igual manera el Revisor Fiscal debera adjuntar la Tarjeta Profesional que lo acredita como tal y el
Certificado de la Junta Central de Contadores donde conste que no ha sido sancicnado. .

En caso de la empresa no aporte el certificado de paz y salve, ia Universidad Pedagogica Nacional lo
reguerira para que lo aporte en debida forma.

3.3.1.4. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica, se encuentre limitado para presentar oferta o
para contratar o comprometer a la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del organo social
correspondiente, que lo autorice para presentar la oferta, suscribir el contrato en el caso que le sea
adjudicado, realizar todos los actos necesarios para el cumplimiento del objeto del presente proceso,
comprometer al proponente, la autorizacion necesaria para presentarse en consorcio o -unién
temporal, asf como los demas actos gue sean necesarios para el desarrollo del proceso de seleccién
y el cumplimiento del contrato. Si el proponente actia a través de un representante o apoderado,
debera acreditar mediante documento legalmente expedide, que su representante o apoderado esta
expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo y demas actos.

La no acreditacion de este requisito, sera causal de rechazo de la propuesta.
3.3.1.5. CONSORCIOS Y cz_ozm.m TEMPORALES

Podran presentar propuestas las sociedades legalmente constituidas, a través de cansorcic o unién
temporal, para lo cual deberan cumplir minimo con lo siguiente:

a.) Expresar si la participacion es a titulo de consarcio o unién temporal. Si se trata de unién temporal,
sus miembros deberan sefialar las reglas basicas de la relacién entre ellos y su respensabilidad, los
terminos y extension —actividades y porcentaje-, de su parficipacion en la propuesta y en su ejecucion,
los cuales no podrén ser modificados sin el consentimiento previc y escrito por parte de la
UNIVERSIDAD _ :

b.) Sefialar el nombre o razdn social, demicilios v representante legal de cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal y la participacion porcentual de cada integrante.

¢.) Indicar la duracién del cansorcic o de la unién temporal, la cual debera considerarse desde la fecha
de cierre de [a presente licitacion hasta la fecha de vencimiento del plazo de ejecucidn del contrato, y
dos afios mas.

d.) Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion legal del consorcio o de la unidn
temporal, indicando expresamente sus facultades. £l representante legal debera contar con facultadges
amplias y suficientes para formular la propuesta y obligar a todos los integrantes del consorcio o union
temporal al momento de suscribir el conirato resultante. Si en el decumento de conformacion del
consorcio o Union se le imponen limitaciones al representante legal para formular |z propuesta y éste
las excede, la propuesta serd RECHAZADA.

e.) En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante legal de
cada unc de los miembros del consorcio o uridn temporal, deberan aportar autorizacion del argano
social competente facultdndolo a participar baje alguna de estas dos medalidades de asociacion, y a
traves del representante de la misma, para presentar propuesta, suscribir y ejecutar ef contrato.
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3.3.1.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA Y RECIBO DE PAGO

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los términos de esta invitacién, las
condiciones de la propuesta, la vigencia de la oferta economica, la suscripcion del contrato, su
contribucion para la legalizacién y cumpfimento de los requisitos para fa ejecucién del mismo, el
proponente debera constituir y entregar junto con la propuesta, una garantia de seriedad de ta misma
expedida por una entidad bancaria 0 una compaiiia de seguros legalmente establecida en Colombia y
debidamente autorizada por la Superintendencia Financiera, a favor de la Universidad Pedagdgica
Nacional NIT: 889999124-4 en una cuantiz equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto
oficial, con una vigencia de tres {3) meses , contados a partir de la fecha limite de presentacion de las
propuestas. En caso de presentarse participacion de consorcio o unién temporal, la garantia de
seriedad de la prepuesta debera ser tomada a nombre del consorcio o union temporal, indicando el
nombre de cada uno de sus integrantes, y debe estar suscrita por el representante legal det mismo.
En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccion y/o adjudicacion del mismo, la garantia de
seriedad se debera ampliar per el término de dicha prorroga. :

La NO PRESENTACION de la garantia de seriedad de la oferta y_el recibo de paqo, no seran
subsanables en ningln caso v la propuesta sera rechazada.

3.3.1.7.INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP). .

El PROPONENTE debers presentar el Certificado de Registro Unico de Proponentes expedido por la
Camara de Comercio en fecha que no supere los noventa (20) dias calendarios anteriores a la fecha
de entrega de las propuestas del presente proceso de contratacion. .

Para el caso de Censorcios o Uniones Temporales, cada uno de los miembros debera presentar la
documentacion requerida en el presente numeral. _

En el cerificado se verificara;

a) Que el proponente no tenga reportes sobre multas ¢ sanciones en relacién con confratos en la
prestacion del servicio suscritos con entidades oficiales o privadas que lo inhabiliten para celebrar
el confrato que se deriva del presente procesc de contratacion.

by Que ef proponente esté clasificado en la  siguiente especialidad segun la CLASIFICACION DE
BIENES Y SERVICICS UNSPSC VERSION 14,

CcODIGO DESCRIPCION
UNSPSC 90121500 Agencias de viajes

c) Que el proponente cumpla con los indicadores financieros requeridos en los presentes términos
de referencia. .

En el caso de los consorcios y las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera acreditar |a
clasificacidn solicitada por la Universidad. .

3.3.1.8. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA.

De conformidad con lc dispuesto en et articulo 1° de fa ley 190 de 1995, o las disposiciones que la
modifiguen, adicionen o complementen, deberan diligenciar el formato Gnico de hoja de vida de
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persena juridica, en el cual consignaran ia informacion completa que en ella se solicita. El formato
tnico hoja de vida de persona juridica puede descargarse de la pagina webwww.dafp.gov.co

Diligenciar el formato FOR047GFN, el cual se puede descargar en la Pagina Web de la Universidad
hitp://mpp.pedagogica.edu.co/verseccion.php?ids=25&idh=65 .

Nota: La entidad verificara lo pertinente al wO.rij DE RESPONSABLES FISCALES de la.

Contraloria General de la replblica, al CERTIFICADO DE.ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS de {a

Procuradurfa Genera! de la Nacién y al CERTIFICADO SOBRE ANTECEDENTES PENALES de 1a
Policia Nacional,

3.3.1.9 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO IATA Y LA ANATO

El proponente debe anexar a su propuesta copia de la licencia de funcionamiento vigente de la
Asociacion Internacional de Transporte Aéreo TATA y de la Ascciacién Colombiana de Agencia de
Viajes y Turismo. Las propuestas que no cumplan con este requerimiento seran rechazadas.

3.3.2. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO -

El proponente debe anexar a su propuesta el correspondiente certificado de inscripcion en sl Registro
Nacional de Turismo, expedido por la Direccién General de Turismo del Ministeric de Comercio,
Industria y Turismo, en el que conste que se encuentra inscrito en dicho Registro, el cual debe estar
vigente a la fecha de presentacion de la oferta y mantenerse vigente durante la efecucién del contrato.
Las propuestas que no cumplan con este requerimiento seran rechazadas.

3.4. DE CARACTER TECNICO.

3.4.1 OFICINA

El proponente debe disponer de una (1) oficina comercial abierta al publico ubicada en la ciudad de
Bogota, indicando en la propuesta su direccién segiin nomenclatura vigente, y anexar el certificacdo de
matricula de establecimiento de comercic expedido por la Camara de Comercio de Bagota.

3.5 ASPECTOS FINANGCIEROS
351 FOTOCOPIA DEL RUT

El PROPONENTE anexaré copia del certificado de registro tinico tributaric, en el que conste que esta

inscrito ante la DIAN para verificar y registrar el cumplimiento de las obligaciones tributarias,
aduaneras y cambiarias.

En este documento se verificara que la actividad 2condmica guarde relacien con el abieto a contratar
3.5.2 INDICADORES FINANCIEROS

Se tendran en cuenta los valores consignados en e Registro Unico de Proponentes para verificar los
aspectos financieros que debe cumplir el proponente, a saber:

e Capital de trabajo

El proponente debe tener un capital de trabajo mayor al 40% del presupueste oficial de la presente
contratacidn. £n caso contraric, la oferta sera rechazada. Se evaluara con la siguiente formula;

CT=AC-PC (>40% presupuesto oficial)
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Donde,

CT=  Capital de trabajo.
AC=  Activo corriente.
PC=  Pasivo corriente.

Para los consercios o uniones temporales el capital de trabzjo de cada socio se afectara por el
porcentaje de participacion de cada socio.

o Indice de fiquidez

El proponente debe tener una liquidez mayor o igual a 1.50. En caso contrario, la oferta sera
rechazada. Se evaluara con la siguiente formula: . . .

LIQ. = AC/PC > (1,50)
Dcnde,
LIQ.= indice de liquidez.

AC=  Activo corriente,
PC= Pasivo corriente,

Para los consorcios 0 uniones temporales la figuidez de cada socio se afectara por el porcentaje de
participacién de cada unc.

e Nivel de endeudamiento

El proponente debe fener un endetidamienio menor o igual al 80%. En casc contrario, ia oferta sera
rechazada. Se evaluara con la siguiente formula:

E = Pasivo Total / Activo Total * %

Para los consorcios o uniones temporales el endeudamiento de cada socio se afectara par el
porcentaje de participacion de cada uno.
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CAPITULO 4

CALIFICACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

mum_)mmﬁﬂmﬂcm:mom_:ﬂ_omoa:Qm_mmnﬂoncmmﬂmm__mc3_.<ma_o_mg vo:amﬂmﬁmamoozﬂoﬁgamaoo:_Om
siguientes criterios: : . . :

FACTORES CUMPLE - RECHAZO
Verificacion de requisitos juridicos Cumple — Rechazo
Andlisis de capacidad financiera Cumple — Rechazo
Verificacion requisito Técnico o Cumple — Rechazo

4.1 CALIFICACION DE PROPUESTAS

CRITERIO PUNTAJE
Técnico: 1.000
a) Experiencia del proponente 300
b} Beneficios adicionales 600
C) _Apoyo a la Industria Nacional . 100
TOTAL PUNTOS . 1.000

4.2.1. EXPERIENCIA DEL. PROPONENTE. _u_,o..__no_,s\_m No. 3. (300 PUNTOS)

La Universidad otorgara un puntaje por experiencia al proponente gue acredite mediante tres (3)
certificaciones la celebracion, y ejecucion de contratos para el suministro de pasajes en rutas
nacionales e internacionales, segtn la siguiente tabla: .

Experiencia acreditada en valor respecto al presupuesto oficial Puntaje

Valor de contratos superior al 250% en pesos corrientes ($ 8821 00.000) 300
Valor de contratos superior al 200% en pesos corrientes ($ 705°680.000) 200
Valor de contratos superior al 150% en pesos corrientes ($ 529°260.000) 100
Valor de contratos superior al 100% en pesos corrientes (352°840.000) 50

Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en union temporal o consorcio,

debera anexar el documento dende certifique su participacion porcentual en los mismos y se evaluarg
conforme al valor de esa participacian.

4.2.2 CALIDAD DE LAS CERTIFICACIONES

Las certificacicnes deben ser expedidas por el ordenador del gasto o guien haga sus veces. En &l
caso de las entidades privadas, las debe expedir el Representante Legal o quien haga sus veces,

Cada certificacion debe contener la siguiente informacion:

Numerc del contrate y fecha

Nombre de la entidad contratante

Descripcion de los servicios contratados y lugar de ejecucion
Valer del contrato

Plaze de ejecucidon det contrato

Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato
Direccion y teléfenos del contratante

Nombre y cargo de la persona que firma la certificacion
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Calificacion del servicio
4.2.3 RELACION DE BENEFICIOS {600 puntos)

El' proponente debe presentar una relacion de los beneficics adicionales que pueda tener la
Universidad al celebrar ei contrato, lo cual se evaluara de la siguiente manera:

Beneficios Puntaje
Menor tarifa administrativa para venta de tiquetes en rutas nacionales 115
Menor tarifa administrativa para venta de tiguetes en rutas internacionales 115
Cerc o menor costo por tramites de cambio de pasajes aéreos y reservas 100
Cero o-menor costo por tramites de reembolsos por el no uso de tiquetes . 100
expedidos
Una linea de atencién al cliente o call center 24 horas al dia durante siete {7y dias a 50
la semana .
Brindar a poyo y asesoria en la informacién hotelera en las ciudades de destino 35
Atencién personalizada por un profesional en Administracién Turistica y Hotelera 35
Acompariamiento en el aeropuerto El Dorado y Terminal Puente Aéreo. 25
Servicio de transporte para el aeropuerto E! Dorado y Terminal Puenie Aéreo. . 25
| TOTAL PUNTOS - 600

4.2.4 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 PUNTOS)

Se otorgaré un total de 100 puntos al proponente que acredite gue los bienes o servicios ofertados
sean de origen nacional. Para tal efecto, el proponente debe declarar por escrito que los bienes o
servicios son de origen nacional y anexar una carta en tal sentido a la oferta.

4.1 OTRAS CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

La Universidad rechazara las ofertas que no se gjusten integramente a los términos de referencia,
incluyan informacion o documentos que contengan datos falsos, alterados, inexactos o tendientes a
inducir a error en el proceso de adjudicacion. .

La Universidad podra descartar ofertas de proponentes calificados, si durante el periode del proceso

de seleccion y analisis de propuestas se presentan circunstancias gue alteren substancialmente Ia
capacidad operativa del proponente.

Asf mismo, se descartara cualquier propuesta, en los siguientes casos:
a) Cuando se compruebe interferencia, influencia, cbtencién de correspondencia interna,
proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones no enviados

oficialmente a los proponentes por la Universidad.

b) Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incempatibilidad
fijadas por la Constitucion y la Ley.

¢) Si se comprobare el incumplimiento del proponente, sus representantes, empleados,

asesores o agentes respecto de algin compromiso, durante el presente proceso de
invitacion. .

d) Cuando exista una diferencia con el presupuesto presentado en la carta de presentacién y 1a
proforma No. 4, la propuesta sera causal de rechazo.
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4.2 CRITERIOS DE DESEMPATE

Para el caso de empate entre varias propuestas, se preferird al proponente que hubiese obtenido el
mayor puntaje en la oferta econdmica. Si persiste el empate se escogerd al oferente que hubiese -
obtenide el mayor puntaje en ia oferta técnica; asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de los
factores de escogencia v calificacion. En caso de persistir el empate se tendra en cuenta lo

establecido en el articulo 33 del decreto No. 1510 del 17 de julio de 2013; y de permanecer el empate
se decidira por sorteo.

4.3 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

Dmo_.>m>._.0m_>omm_mm._.>”wmc:_,\maamgamo_maﬂm Qmm_m;mHmvﬂmmmimiémo_o:m:_Om
siguientes casos: .

] Cuando no se presenten ofertas. :

. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste o cumpla con lo exigido en'los presentes términos de
invitacion. .

® Cuando se presenten causales que impidan la escogencia objetiva del proponente.

e Cuando ninguna de las ofertas resulte conveniente parz la entidad. .

» Por presentarse circunstancias sobrevinientes a la convocatoria gue impidan una seleccidn

objetiva para la empresa. :

La dectaratoria de desierto del proceso se formalizara mediante comunicacion en'el que se sefialaran
en forma expresa, las razones en las que se basa dicha decision y sera comunicada a los oferentes.

4.4 ADJUDICACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

mm ma_ca_omﬂmm_oo::ﬂo& .Uﬂonosmim oc<mUﬂovcmm#mogmg@mm_3m<o§c3m_.m_mCBm:aoﬁoaom_om
factores objeto de evaluacion. . :

Se considera que la propuesta ha sido aceptada cuando la Universidad notifique al Q%o:mim
favorecido de la adjudicacion del contrato.

4.5 TERMINO DE SUSCRIPCION DEL CONTRATC

El proponente cuya propuesta haya sido adjudicada dentre del presente proceso de Invitacién Piublica,
debera suscribir el contrato respectivo dentro de los tres (3) dias siguientes a su adjudicacién.

Si el proponente seleccionado mediante la presente contratacién no suscribe el contrato dentro del
termino previsto, quedara a favor de LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL en calidad de
sancion, la garantia de seriedad de la oferta y sera acreedor de las sanciones de ley
correspondientes, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
perjuicios causados y no cubiertos por la garantia de seriedad.

4.6 POSIBILIDAD DE ADJUDICACION AL PROPONENTE CALIFICADO EN SEGUNDO LUGAR
Si el adjudicataric de la invitacion no suscribe el respectivo contrato dentro del término que
establecerd, la Universidad Pedagogica Nacional mediante acto administrativo podrad adjudicar el

contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, al proponente calificado en segundo jugar,
siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Universidad.
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CAPITULOS -

CONDICIONES DEL CONTRATO

Las condiciones generales del contrato, fas obligacicnes de! contratista y los elementos esenciales de

la prestacion del servicio se regularan por lo establecido en: fa oferta presentada, los presentes
Términos de Referencia y la minuta del contrato.

5.1. FORMA DE PAGO

La Universidad efectuara los pagos al contratista por mensualidades vencidas, previa presentacién de
las facturas con el lleno de los requisitos legales y aprobadas por el supervisor. El contralista
presentara la factura o cuenta de cobro dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes,

Para efectos de autorizacion del pago, el contratista debera presentar al Supervisor la constancia del
pago de la nomina del personal vinculado al contrato y la certificacion del cumplimiento de las
obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social (salud, riesgos profesionales, pensiones,
aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje) respecto de sus trabajadores, de acuerdo al articule 50 de la Ley 788 del
2002, modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003.

5.2. PLAZO

El plazo de ejecucion sera desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién
y efecucion y hasta el 31 de diciembre de 2015.

5.3. INDEMNIDAD DE LA UNIVERSIDAD.

El contratista mantendra indemne a la Universidad contra todo reclamo, demanda, accion legal y
costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a terceros, personal de la Universidad o del

contratista y sus propiedades, ccasicnados por el contratista o su personal, durante ia ejecucion del
contrato.

5.4, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se obliga a cumplir estrictamente con todos los servicics ofrecidos en la oferta que hace

parte integral del presente y que representen los mejores beneficios economicos, técnicos o
administrativos a la Universidad y en particular, a prestar los siguientes servicios;

A. Suministrar los pasajes aéreos &n rutas nacionales e intemacionales en la clase mas econémica y
a los precios mas favorables del mercado, de acuerdo con los itinerarics que la Universidad por
medic del supervisor designado o funcionario autorizado solicite.

B. Garantizar el servicio y suministro de pasajes durante todos los dias de Ia ejecucion del contrato,

independientemente de los dias festivos y de temporadas alta o baja, v de los medios de

comunicacion utilizados para los tramites respectivos (correo electrdnico, linea celular, teléfono,

entre otros). .

Informar a la Universidad sobre las condiciones y restricciones respecto a tarifas y clases en que

sean expedidos. :

Efectuar las reservas y garantizar las conexiones gue sean necesarias. ,

Confirmar a los pasajeros las sillas asignadas si asi es requerido por la Universidad.

Remitir via correo electronico, dentro de las dos (2) horas siguientes al requerimiento que le haya

efectuado la Universidad, fa reservacion, indicando el itineraric, la clase y valor de! pasaje. Una

vez auforizada la expedicidon del tiquete por fa Universidad, remitirlo por coftreo electrénico ©
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mzqmmmﬁ_onmao:m_ﬂm:ﬁm_am:qoam_muzﬁ:mﬁm:ojm mﬁc_mammﬁmoo:mﬂamo_ozam_ma_mﬂ:mum_:
costo adicional. _
Atender oportunamente cualguier cambio {ruta, nombre o anulacion) que se presente en los
fiquetes previamente expedides, suministrande l0s nuevos tiquetes con las modificaciones y
-plazos requeridos por la Universidad.

Asesorar a los estudiantes y servidores pUblicos de la Universidad que sean comisionados, al
supervisor del contrato ¢ funcionario autorizado, en la consecucion de todo tipe de documentos
necesarios para los viajeros colombianos hacia ofros paises y de otros paises hacia Colombia,
tales como tramitacion de visas, informacién sobre vacunas; pago de los impuestos de salidas o
-tasas aeroportuarias y en fos demas temas relacionados. .
Ingresar el No del convenio corporativo que la Universidad tiene con la empresa Avianca a los
tiquetes emitidos durante la ejecucion de! contrato, para efecto de las millas y beneficios a favor
de la Universidad y efectuar los tramites solicitados para s utilizacién,

Designar a un funcicnario de la agencia de viajes para atender e! servicio de reservas, expedicién
y entrega de pasajes aéreos y/o cualguier consulta acerca del tema. ‘

Otorgar a la Universidad los descuentos o beneficios comerciales ofrecidos por las aeralineas en
pasajes nacionales e internacionales a que tenga derecho, por el nimero de tiquetes entregados,
por el valor de los mismos o por cualquier ofra eventualidad,

Presentar un informe mensual o cuando |a Universidad lo solicite, al supervisor designado para el
contratc, sobre su ejecucion, indicando reembolsos mwm.o#cm%m_ estado de cuenta del contrato:
Numero de la factura, fecha, beneficiario, pasajes expedidos nc utilizados y demas datos
requeridos, .

Cumglir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrate, que se
deriven de la ley o reglamento o tengan relacion con la naturaleza del contrato,

5.5. OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL.

En virtud del contrato la Universidad se obliga a:

a) Cancelar oportunamente el valor de las facturas presentadas por el contratista.

b) Suministrar los documentos e informacion requeridos para el adecuado desarrollo de!
contratc.

¢) Resolver las peticiones presentadas por ef contratista en los términos consagrados por fa ley.

d) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de
&! forman parte.

5.6. SUPERVISION DEL. CONTRATQ

La Supervision del contrato la realizara el Subdirector de Servicios Generales de ia Universidad
Pedagdgica Nacional.

5.7. GARANTIA ONICA

El coniratista se obliga a constituir garantia Gnica expedida por una entidad bancaria o por una
compafia de seguros legalmente establecida en Colombia, en favor de la Universidad Pedagagica
Nacional, que ampare los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento generai de las obligaciones def contrato: por un valor equivalente al 20% del
contrate y vigencia igual a la duracion del misme y cuatre (4) meses mas.
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b} Salarios y prestaciones sociales del persoral del contratista: per un valor equivalente al 20%
del contrato v vigencia igual al término del misme y tres (3) aflos mas.

30m_amaam_mmwso_o_mgczm_m:am_,\m_:wm ._ooﬁnmmzoAmoﬁuuam_<m_oﬂam_no::m8_oo: vigencia
igual a la duracion del contrato y seis (8) meses mas. :

d) Responsabilidad civil extracontractual: por un monto equivalente al 20% del valor total del
contrato y vigencia igual al término de ejecuzian del contrato y un afio ma .

b8

58. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Al contrato le seran aplicables las clausuias excepcionales de modificacion e interpretacion y
terminacion unilaterales, establecidas en los articuios 43, 44 y 45 del Acuerdo 025 de 2011, y demas
normas concordantes gue lo complementen o reglamenten.

5.9. SANCIONES PECUNIARIAS

La Universidad quedara facultada para imponer al contratista sancicnes o multas sucesivas, las cuales
descontara de los pagos a realizar mensuaimente, en los siguientes casos.

En caso de mora o incumplimiento parcial de cualquier obligacion prevista en el contrato, en los Términos
de Referencia ¢ en la propuesta, la Universidad previo agotamiento del debido proceso, impendra multas
sucesivas diarias hasta de dos (2) salarios minimos legales mensuales por cada dia de incumplimiento,
sin sobrepasar e! veinte por ciento (20%) del valor promedio mensual del contrato. Dichas multas se
impendran cada vez que se presente el acto, hecho o situacion descrita o enunciada. La imposicién y
page de estas multas se entendera sin perjuicio de! descuento por servicios no prestados. :

Si el incumplimiento definitive diere lugar a la declaratoria de caducidad, la Universidad queda

ﬁmoc_ﬁmamvmﬁmwgno:m:mm"oozqmzm.ﬂmc:mmmzo_o: _om:m_Umocam:mmgc_.,.,m_mimm_Aoc\oqm_,xm_oloﬁm_
del contrato :

El valor de las multas se descontard de las facturas pendientes de pago en el mes en que se
presentaron os hechos. La clausula penal pecuniaria se tomara de los saldos a favor del contratista si
los hubiere, o de la garantia constituida. Si esto Gltime no fuere posible se cobrara ejecutivamente.

5.10. PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION

Para el perfecciocnamiento se requerira fa firma de las partes, y la expedicion del registro presupuestal.
Para la legalizacién del contrato se requiere fa aprobacién de la garantia y e! pago de los impuestos a
que haya lugar de conformidad cen la ley. Y para dar inicio a Ia ejecucion del objeto de contrato es
necesario que se hayan cumplido los requisitcs de perfeccionamiento y legalizacién, y se haya
suscrito la correspondiente acta de inicio.

5.11.  CESIONES Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder ni subcontratar el contrato objeto de la presente invitacién sin previo

cansentimiento escrito de la Universidad. El Contratista es el tnico responsable por la celebracion de
subcontratos.

5.12. IMPUESTOS

El Contratista pagara todos los impuesios, tasas y similares gue se deriven de la suscripcion,
ejecucion y liquidacion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.
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5.13. LIQUIDACION

Para la liquidacion de este contrato de mutuc acuerdo se contara con un plazo conforme al o
establecido en la normatividad vigente. En caso de que este no se llegare a producir, la Universidad,
lo hara unilateralmente. En ambos casos la liquidacion constara en acta. Establecidas en los articulos

48, 47 y 48 del Acuerdo 025 de 2011, y demas normas concordantes que lo compiementen o
regiamenten.
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PROFORMA No. 1

MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota, D.C.,

Sefiores ,
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
Oficina de Contratacian

Carrera 16 A No. 79-08

Bogota D. C.

Asunto: Propuesta _uma fa [nvitacion _ugc._am No. 003 de 2015

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta Umﬁm._o.ml_o_nm.: en el proceso
de sefeccion tendiente a confratar el SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS PARA RUTAS

ZPQOZ.D_..mmm_Zﬁmmz>0m02>rmm_NmQCmW_UOVOWP>C2_<mmw5>U _umU>®OO_O>
NACIONAL. : o

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion me comprometo a notificarme, perfeccionar el
contrato, a legalizarlo dentro de los plazos establecidos en el cronograma del proceso vy a ejecutar el
objeto contractual de acuerde con lo previsto en la invitacion y el contrato,

En mi calidad de proponente declaro:

e Que conozco los términos de la Invitacién dei proceso de seleccion e informacicnes sobre
preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados con el objeto a
desarrollar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

° De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias gue se deriven del incumplimiento de
los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

o Igualmente declaro bajo la gravedad del juramernito que toda la informacion aportada vy
contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de verificacion.

° Que acepto las condiciones y demas exigencias para la ejecucion del contrato.

e Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprameto a suscribir el acta de

iniciacion con la Universidad Pedagogica Nacional y & terminar el contrato’ dentro de los
plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de
seleccion. .

- Que conozeo y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.

o Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad de juramento que ni yo ni
la(s) persona(s) natural(es) y/o juridicas por mi representada, nos encontramos incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones consagradas en la Ley.

o Que fefl cuidadosamente los Términos de Referencia y elaboré mi vropuesta ajustada a los
mismos. Por tanto, conocl y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones,
formular objeciones, efectuar preguntas v obtener respuestas a mis inquietudes.

® Que me he enterado debidamente de adendas, aclaraciones y respuestas logrando claridad
en el proceso,

Que mi propuesta se resume asf:

| Nombre completo del proponente: |
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Cédula de Ciudadania o Nit:
Representante legal

Pais de origen del proponente

Valor fotal de la propuesta incluido [VA:
Plazo para ejecutar el contrato:

Validez de la garantia de seriedad de [a
propuesta:

Garantia de seriedad:

Aseguradora; : 3
Valor
Vigencia : Desde:{ Hasta: | )
{Dial mes/afio) {Dial mes/ afio)

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la
siguiente direccion:

Direcci6n:

Ciudad:

Teléfono{s):

Oo:mommmog:_oo Qozamﬁmo_c:moogcs_omoa:mm".
notificaciones y requerimientes durante el proceso de seleccion :

Atentamente,

Firma
Representante Legal:

" Nombre
Representante Legal:

C.C.:

NOTA: Esta carta debe venir firmada por el Uﬁouo:m&m o por el representante legal debidamente
facultado, en caso de personas juridicas, consorcios o unicnes temporales, s0 pena de rechazo.
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ANEXO No. 1 A LA CARTA DE PRESENTAGION DE LA OFERTA
(Ciudad), (fecha)

Autorizo a la Universidad Pedagagica Nacional en forma permanente e irrevocable, para que
exclusivamente con fines estadisticos y de informacién interbancaria y en especial los relativos al
funcionamiento de ifas Centrales de Riesgo, informe todo lo referente a mi comportamientc como
contratista de la Universidad Pedagégica Nacional en general y en especial sobre los saldos que a su
favor resulten de todas las operaciones que baio cualguier modalidad me hubiese otorgado o me

otorgue en el futuro, especialmente en lo que respecta a los pagos por concepio del contrato resultante
de la Invitacién Pablica No. 003 de 2015, .

fgualmente autorizo a la Universidad Pedagogica Nacional con caracter permanente e irrevocable vy
mienfras subsista alguna relacion comercial u obligacion insoluta, para consultar ante la Asociacidn
Bancaria o cualquiera otra Central de Informacién legalimente constituida mi endeudamiento con el
sector financiero, asi como la informacion comercial disponible scbre ef cumplimiento y manejo dado a
los compromises adquiridos con dicho sector, espacialmente para la evaluacion financiera de la
propuesta presentada dentro de esta invitacién.

Lo anterior implica que fa informacién reportada permanecera en la base de datos de la Ascciacian
Bancaria o de la Central de Informacién autorizada por la ley, durante el tiempo que la misma ley

establezca de acuerdo con el momento y las condiciones en que se efectie el pago de las
obligaciones.

En consecuencia, las entidades del sector financiero afiliadas a la Central de Informacion del Sector
Financiero (CIFIN), o a cualquier otra Central de Informacien legalmente constituida, concceran mi
comportamiento presente y pasado relacionadce con el cumplimiento e incumplimiento  de -mis

obligaciones financieras, derivadas del contrato gue llegare a suscribir con la Universidad Pedagégica
Nagcional.

Nombre y Firma del Representante Legal
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ANEXO No. 2 A LA CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTAY

n.._uhmD EL CUMPLIMIENTO DE LLAS OBLIGACIONES ._._dmc.ﬂbw_bmq EN QUE REGIMEN SE
ENCUENTRA CLASIFICADO COMO PROPONENTE, PROVEEDOR O CONTRATISTA?

Sl

NO

e GRAN CONTRIBUYENTE

s REGIMEN COMUN

»  REGIMEN SIMPLIFICADO

RENTA

1. Es usted Sujeto Pasivo de Retencién en la Fuente

2. Tiene usted la calidad de Autorretenedor

Si tiene la calidad de “Autorretenedor”, anexar fotocopia de ia Resolucién expedida
por la DIAN.

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO — VA

1. A qué Regimen Impositivo pertenece usted como Contratista o Proveedor

2. Es usted responsable del Impuesto al Valer m@ﬂm@..mao-_<>

3. Como responsable del Régimen Simplificado, se encuentra inscrito en el RUT.

Si usted es responsable del IVA y no se encuentra inscrito en e RUT, debera
presentar factura con los requisitos minimos de Ley.

IMPUESTO DE INDUSTRIAY COMERCIO - ICA

1. De acuerdo a las actividades sujetas al impuesto, en cual se considera
clasificado y cual es el porcentaje: ,
e Industrial
s Comercial
o Servicios

Nombre y Firma del Representante Legal

' Debera tramitarse uno por cada integrante del consorcio o unién temporal.

2
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PROFORMA No. 3 — EXPERIENCIA DE LA FIRMA PROPONENTE

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

OBJETO T VALO
CONTRAT | CONTRATANT | TELEFON DEL feon 4mmw=_m_%>w__mo R EN
O No. E 0 CONTRAT PESO
_ INICIO N
o . s
TOTAL

Adjuntar tas tres (3) certificaciones oo:mmno:Q_.o.:Sm que acreditan la experiencia.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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PROFORNA No, 4

BENEFICIOS OFRECIDOS

Beneficios

Si

NO

Nombre y Firma del Representante Legal
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PROFORMA No. 5

INDICADORES ECONOMICOS

PASIVO | DE / o
i e CAPITAL DE
CORRIENT ENDEUD (P “rbiirr OF

Nembre y Firma del Representante Legal

Nombre y Firma del Contador Nombre y Firma del Revisor Fiscal
T.P. No. T.P. No.
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PROFORMA No. 6

CERTIFICACION DE CONTRO! DE 1 OS RECURSOS PARAFISCALES

El SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL (Segun sea el caso) DE

CERTIFICA QUE:

se encuentra al dia en el pago de salarios, pages de los aportes de sus empleados a los sistemas de saiud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacicnal de Aprendizaje, (cuando a ellc haya lugar) por concepto de los Gltimos seis (6) meses calendario (o por el fiempo de duracién de la
empresa en meses si su fecha de creacion es inierior). Se expide la anterior de conformidad con lo dispueste en el articulo 50 de la Ley 789

de 2602, modificado por el articulo 1 de 1a Ley 828 de 2003.

Noembre y Firma representante legal
C.C

Nombre y Firma Contador o Revisor Fiscal
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