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Educadora de educadores

GUIA PARA CIERRE DE CONTRATOS POR PRESTACION DE SERVICIOS, ORDENES DE COMPRA,
ORDENES DE SERVICIO, CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO EN LA PLATAFORMA GOOBI.

Con animo de orientar a los supervisores y el personal administrativo que funge labores de
supervision en la Universidad Pedagogica Nacional, el Grupo de Contratacion indica el paso a paso
para realizar el cierre de los procesos en GOOBI, una vez se haya ejecutado por completo el objeto
contractual estipulado en el contrato.

Aspectos a tener en cuenta

El supervisor debe tener en cuenta lo estipulado en el Estatuto de Contratacion- Acuerdo 027 de
2018 Capitulo Decimo, Articulo 46 “SUPERVISION E INTERVENTORIA”, Articulo 47 “ OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR”,

El supervisor debe tener en cuenta lo estipulado en el Estatuto de Contratacion- Acuerdo 027 de
2018 Capitulo Decimo primero, “TERMINACION Y LIQUIDACION ” Articulos 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54,
55.

Los temas financieros como son, liberacion de saldo, certificados de pago entre otros, no son
responsabilidad del Grupo de Contratacion, por tal motivo si surge alguna duda de esta indole al
momento de liquidar algun contrato, se recomienda acudir a la asesoria de la Subdireccion
Financiera.
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PASO A PASO:

1 En el aplicativo Goobi se ingresa desde la opcién “Contratos” y despues seleccionar el ITEM
“Postcontratacion.”

El campo de “vigencia” NO se modifica asi los contratos sean de afios anteriores .
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Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha

~[% Autorizaciones de Polizas
— i} Estado Fecha No.Aprobacion _|Fecha Aprobacién | Valor Documento Tipologia Valor VA Fecha Vendr
B Autorizaciones de Pagos 589 APRCBADO §4,200,000.,00 Terminacion & Liquidacion £0.00
[ Cuentas de cobro 588 APRCBADO 04/ 104/ $0.00 Terminacion & Liquidadion £0.00
[ solicituces de Adidion 587 APROBADO 05042022 561|05/04/2022 $0.00 | Iniciacién $0.00
-~ [#f¥Solictudes de Conirates Vigentes 586 APROBADO $0.00 Terminacion & Liquidacion $0.00
[#solichudes de Reservas 535 APROBADO 05/04/2022 591)06/04/2022 £0,00| Terminacion & Liquidadion £0.00
584 APROBADO 04/ 104/ $0.00 Terminacion & Liquidadion $0.00
583 APROBADO 104/ 04 $0.00 Terminacion & Liquidacion $0.00
582 APRCEADO £0.00 Terminacion & Liquidadion £0.00
581 APRCBADO $0.00 Terminacion & Liquidadion £0.00
580 APROBADO 104/ 104/ $0.00 Terminacion & Liquidadion $0.00
- 579 APROEADO 104/ 0 $0.00| Terminacion & Liquidacion $0.00
i Honcauiensdefonnses 578 APROBADO $0.00 Terminacion & Liguidadion £0.00
3 operaciones de Ingresos 577 APRCEADO 05/04/2022 587/06/04/2022 $0.00 Terminacion & Liquidadion £0.00
[ Contratos 575 APROBADO 04/ 04 $0.00| Terminacion & Liquidacion $0.00
575 APROBADO 05/04/2022 560 05/04/2022 $0.00 Terminacion & Liquidadion $0.00
% Control de Gastos
t 574 APRCEADO £0.00 Terminacion & Liquidadion £0.00
573 APRCEADO $0.00 Terminacion & Liquidadion £0.00
572 APROBADO 05/04/2022 557|05/04/2022 $0.00| Terminacion & Liquidacion $0.00
- 571 APROEADO §0.00| Terminacion & Liquidacion $0.00
[} Recursos Fisicos »|570 APRCBADO 5/04/. £0,00| Terminacion & Liquidadion £0.00 e
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B4 Post-Contratacion
[#¥ Autorizaciones de Polizas
. \ﬁ Estado Fecha No.Aprobacion | Fecha Aprobacion | Valor Documento Tipologia Valor VA Fecha Vendr
utorizadiones de Pagos APRCBADO $0.00 Designacion de Supervisor $0.00
[ Cuentas de cobro APROBADD 66 $0.00 | Terminacion & Liquidacion $0.00
[#solicitudes de Adidon APRCEADO £0.00 Iniciacior £0.00
~[#¥50licitudes de Contratos Vigentes APROBADO £0.00|Iniciacion
[F¥solictudes de Reservas
APROBADO 05/05/2022 664|05/05/2022 $0.00| Designacién de Supervisor $0.00
APRCEADO £0.00 Designacion de Supervisor £0.00
APRCBADO $0.00 Designacion de Supervisor £0.00
APROBADO 661 $0.00 | Designacion de Supervisor $0.00
APROBADO $0.00|Designacién de Supervisor $0.00
= APRCEADO £0.00 Designacion de Supervisor £0.00
& Planeacion de Recursos APROBADO £0.00| Designacion de Supervisor £0.00
raciones de Ingresos APROBADO 65 $0.00 | Designacion de Supervisor $0.00
[# contratos APROEADO $0.00 | Designacién de Supervisor $0.00
APRCEADO £0.00 Designacion de Supervisor £0.00
Ducontzaliecasias APRCEADO $0.00 Designacion de Supervisor £0.00
APROBADO $0.00| Designacién de Supervisor $0.00
APROBADO §0.00 | Designacién de Supervisor $0.00
- APRCEADO 651 £0.00 Designacion de Supervisor £0.00
[} Recursos Fisicos APROBADO £0.00| Designacion de Supervisor £0.00 v
54 Tramites y Expedientes < >
|§,_‘ Otros Documentos [ pocumento [ Modificacones.
| - |EB Fecha: 5 mavo del 2022
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3 Hacer clic en la opcién “Actuacidon” y luego seleccionar la opcidn segun aplique, ya sea:
Terminacion anticipada
Terminacion y liquidacion

Clic en “Aceptar”

”

Nota: Las opciones “Liquidacion de contrato y Terminacion & liquidacion” son exactamente

iguales.
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4 Hacer clic en “Subactuacion” y seleccionar la opcién que aplique
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5 Hacer clic en “Contratos” y seleccionar la opcién que aplique
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6 Hacer clic en “No.” Y seleccionar el contrato con su respectiva vigencia.

En “No. Aprobacidon” puede poner el numero de contrato y la plataforma filtrara y arrojara los
resultados, por ultimo, dar clic en “aceptar”
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7 En la opcidn “Fecha actuacién” debe ingresar la fecha que estipula el con contrato o su ultima
prorroga.
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8 Hacer clic en “Justificacion” y diligenciar el campo.
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9 Hacer clic en “Signatario” y seleccionar el nombre del supervisor del contrato. Luego “Aceptar”
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10. Hacer clic en “Grabar” para que sean guardados los cambios, si la informacion ingresada es la
correcta entonces hacer clic en “Aprobar”. Seguido a esto, se indica la fecha actual en la que se estd
haciendo este procedimiento y en la opcién “Justificacién” agregar la misma informacion que se
habia ingresado anteriormente en el punto 8
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Nota: En caso de reportar fallas técnicas con el aplicativo Goobi, se debe remitir el caso a Mesa
de Ayuda.

Para consultar el estatuto de Contratacion o informacidn de interés para supervisores por favor
ingrese a: http://contratacion.pedagogica.edu.co/



