
 

GUIA PARA CIERRE DE CONTRATOS POR PRESTACION DE SERVICIOS, ORDENES DE COMPRA, 
ORDENES DE SERVICIO, CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO EN LA PLATAFORMA GOOBI. 

Con animo de orientar a los supervisores y  el personal administrativo que funge labores de 
supervision en la Universidad Pedagogica Nacional, el Grupo de Contratación indica el paso a paso 
para realizar el cierre de los procesos en GOOBI, una vez se haya ejecutado por completo el objeto 
contractual estipulado en el contrato. 

 

Aspectos a tener en cuenta 

El supervisor debe tener en cuenta lo estipulado en el Estatuto de Contratación- Acuerdo 027 de 
2018 Capitulo Decimo, Articulo 46 “SUPERVISION E INTERVENTORIA”, Articulo 47 “ OBLIGACIONES 
DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR”, 

El supervisor debe tener en cuenta lo estipulado en el Estatuto de Contratación- Acuerdo 027 de 
2018 Capitulo Decimo primero, “TERMINACIÓN Y LIQUIDACIÓN ” Articulos 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 
55. 

Los temas financieros como son, liberacion de saldo, certificados de pago entre otros, no son 
responsabilidad del Grupo de Contratación, por tal motivo si surge alguna duda de esta indole al 
momento de liquidar algun contrato, se recomienda acudir a la asesoria de la Subdireccion 
Financiera. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PASO A PASO: 

1 En el aplicativo Goobi se ingresa desde la opción “Contratos” y  despues seleccionar el ITEM 
“Postcontratación.” 

 El campo de “vigencia” NO se modifica asi los contratos sean de años anteriores . 

 

 

2 Hacer en clic en “Nuevo documento”   

 

 

 



 

3 Hacer clic en la opción “Actuación” y luego seleccionar la opción según aplique, ya sea:  

Terminación anticipada 

Terminación y liquidación 

Clic en “Aceptar” 

Nota: Las opciones “Liquidación de contrato y Terminación & liquidación” son exactamente 
iguales. 

 

 

4 Hacer clic en “Subactuación” y seleccionar la opción que aplique  

 



 

5 Hacer clic en “Contratos” y seleccionar la opción que aplique 

 

 

6 Hacer clic en “No.” Y seleccionar el contrato con su respectiva vigencia. 

 En “No. Aprobación” puede poner el numero de contrato y la plataforma filtrara y arrojara los 
resultados, por último, dar clic en “aceptar” 

 

 

 

 



 

7 En la opción “Fecha actuación” debe ingresar la fecha que estipula el con contrato o su última 
prórroga. 

 

 

8 Hacer clic en “Justificación” y diligenciar el campo. 

 

 

 

 

 



 

9 Hacer clic en “Signatario” y seleccionar el nombre del supervisor del contrato. Luego “Aceptar” 

 

 

10. Hacer clic en “Grabar” para que sean guardados los cambios, si la información ingresada es la 
correcta entonces hacer clic en “Aprobar”. Seguido a esto, se indica la fecha actual en la que se está 
haciendo este procedimiento y en la opción “Justificación” agregar la misma información que se 
había ingresado anteriormente en el punto 8 

 

Nota: En caso de reportar fallas técnicas con el aplicativo Goobi, se debe remitir el caso a Mesa 
de Ayuda. 

Para consultar el estatuto de Contratación o información de interés para supervisores por favor 
ingrese a: http://contratacion.pedagogica.edu.co/ 


