INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO UNICO HOJA DE VIDA PERSONA
NATURAL

(LEY 190 DE 1995, 489 Y 443 DE 1998)

COBERTURA:
Todo aspirante a ocupar un cargo o empleo publico, o a celebrar un contrato de prestacion de servicios con la
administracién debera presentar ante la unidad de personal de la correspondiente entidad, o ante la

dependencia que haga sus veces, el formato Unico de hoja de vida debidamente diligenciado en el cual
consignara la informacién completa que en ella se solicita.

INSTRUCCIONES GENERALES:

Antes de comenzar a diligenciar este formato tenga en cuenta las siguientes instrucciones:

- Escriba en letra imprenta y en tinta Unicamente de color negro.

- Las fechas deben ir en nUmeros arabigos.

- Sirequiere ampliar la informacién solicitada en los apartes del formulario, utilice una hoja en blanco.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

1. DATOS PERSONALES:

L DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PAIS
ccQceQrasQ No. FOMQ | coL.O extransero O
LIBRETA MILITAR

pRIMERACLASE (O secunpacuase (O NOMERO DM
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA  pia |, Jmes |, Javo |, ., |

PAIS PAIS DEPTO
DEPTO MUNICIPIO

MUNICIPIO TELEFONO EMAIL

Relacione sus apellidos y nombres tal como aparecen en su documento de identificacion.

Escriba el nimero del documento de identificacion:

C.C.: Cédula de Ciudadania; C.E.. Cédula de Extranjeria; PAS: Pasaporte; No.: numero.


https://www1.funcionpublica.gov.co/documents/418537/28811162/formato-unico-de-hoja-de-vida-persona-natural.pdf/

Marque con una “X” su sexo: F: femenino; M: masculino.
Nacionalidad y pais: marque su nacionalidad y relacione su pais.

Libreta Militar: transcriba los datos de su libreta militar.

Diligencie los datos solicitados sobre su fecha, lugar de nacimiento y direccion de correspondencia.

2. FORMACION ACADEMICA:

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 1o. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110. DE
EDUCACION BASICA SECUNDARIAY MEDIA )

i EDUCACION BASICA TITULO OBTENIDO: S
PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO

10| 2o [ 30| 40| 5o [ 60| 70| 0. |80 | 10 | o MES [:] ANO III v

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TC (TECNICA), TL (TECNOLOGICA), TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),

ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),

RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (S| ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

MODALIDAD | No.SEMESTRES | GRADUADO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS TERMINACION No. DE TARJETA
ACADEMICA | APROBADOS S NO O TITULO OBTENIDO MES ANO PROFESIONAL

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)
(

LO HABLA LOLEE LO ESCRIBE\
R|B[MB|(R |B [MB|R |B |MB

IDIOMA

Acorde con la descripcion de las casillas del formulario, identifique, marque y relacione su nivel de educacion.

Identifique en el cuadro del formulario los idiomas diferentes del espafiol que habla, lee y escribe.

3. EXPERIENCIA LABORAL:

Relacione su experiencia laboral o de prestacion de servicios diligenciando el formulario en estricto orden

cronoldgico empezando por el mas reciente o actual.
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4. TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA:

De conformidad con el tipo de ocupacion, sefiale en afios y meses el tiempo total de su experiencia laboral.

5. FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA:

Una vez diligenciado debidamente el formulario coloque en este recuadro si se encuentra dentro de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad constitucional o legal, para ejercer contratos de prestacion de servicios con la
administracién publica.

Luego la ciudad y fecha diligenciamiento y proceda a firmarlo. Recuerde que su firma se realiza bajo la gravedad
del juramento.

|E| FIRMA DEL SERVIDOR POBLICD O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJD LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO GUE 51 __ MO __ ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOPATIBILIDAD DEL
ORDEN COMSTITUCIONAL @ LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEERAR COMTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON

L& ADMIMISTRACION PUBLICA

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EM EL PRESENTE FORMATO UMICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTICULD S0. DE LA LEY 190V35)

Ciudad y fecha de diligenciamiento

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

6. OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS:

De uso exclusivo de la entidad: Con la correspondiente firma, el jefe de recursos humanos y/o el de contratos
certifican que la informacion aportada por quien diligencié y firmé el formulario fue constatada frente a los
documentos presentados como soporte.

IIl OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURE0S HUBANGS YIO CONTRATOS

CERTIFICD QUE LA INFORMAGCION AGUI SUMINISTRADA Ha SIDC CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTCS QUE HAN SID0 PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

Ciwdad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE FERSONAL O DE CONTRATOS

LIMES GRATUITSA DE ATENCION AL CLUENTE Mo $1BOHTTTE PAGIMNA WED: sww fJurcicnpublica.goy.o



7. DESCARGAR HOJA DE VIDA COMPLETA:

Descargar Mi Hoja De Vida

INICIO / MiHoja de Vida / Imprimir Mi Hoja De Vida

 Descargar Mi Hoja De Vida

¢, Cual de las siguiente opciones desea descargar?

Formato Unico de Hoja de Vida (@) Hoja de Vida Completa

Incluir Formulario de Gerencia Pablica | Incluir Anexos ||

Acorde con la descripcion de las casillas descargar hoja de vida completa e incluir anexos.



