RECTORIA
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO DE CONTRATACION

INSTRUCTIVO CONTRATACION 2026
«PAA - PLAN DE CONTRATISTAS»

UNIVERSIDAD
PEDAGOGICA —]O
Fecha: 16 de octubre de 2025 NACIONAL Afos



CIRCULAR RECTORAL No. 008 de 2025 Proceso contractual 2026 — Ley de Garantias y Solicitud y expedicion de Certificados
de Disponibilidad Presupuestal vigencia 2026 — PAA FUNCIONAMIENTO CONTRATISTAS

Cronograma de actividades y lineamientos que deben adelantarse antes de finalizar la presente anualidad, para la suscripcién de nuevos contratos
en la modalidad de seleccion directa con cargo a la vigencia 2026, plazos que son preclusivos y perentorios:

CRONOGRAMA PARA CONTRATACION DIRECTA

ACTIVIDAD

DEPENDENCIA

FECHA

OBSERVACIONES

Plan Anual de Adquisiciones
funcionamiento y Plan Anual de
Adquisiciones de contratistas vigencia
2026

-Rectoria - ODP-SSG -
VAD

Entre el 10 v 23 de
diciembre de 2025

Expedicion y Publicacion
del PAA — Funcionamiento
v Contratistas

Radicacion de solicitudes de contratacion | Todas las Entre 10 v 26 de | PAA-Plan de
vigencia 2026 a la VAD dependencias diciembre de 2025 Contratistas
Funcionamiento.
Radicacion y revision de solicitudes de | Todas las | Entre 10 de | Contratistas de
Carpetas vigencia 2026 a la VAC -VGU- | dependencias con | diciembre de 2025 al| Inversion -
Rectoria. proyectos de inversion | 15 de enero de 2026 | Comercializacion.
o]
presupuesto de
comercializacion
Revision de solicitud v ajustes de | VAD Entre 17 de
de contratacion -VAD diciembre de 2025 al
15 de enero de 2026
Publicacion del PAA SECOP GCO Hasta el 6 de enero
de 2026
Expedicion de Certificados de | VAD-SFN A partirdel 6 de
Disponibilidad Presupuestal enero de 2026
Radicacion de solicitudes de contratos | VAD - GCO A partirdel 13 de

nuevos vigencia 2026, en el Grupo de
Contratacion - Funcionamiento.

enero de 2026

Fecha limite para radicar solicitudes de Dependencia — VAD - Desde el 13 al 20 de | Presupuesto
contratacion directa VGU-GCT enero de 2026 Funcionamiento —
inversion —

Comercializacion

Suscripcion de contratos (contratacion
Directa) vigencia 2026.

VAD - VGU-SFN-GCO

Antes del 30 de
enero de 2026




FOR-GCT-041 CREACIONES Y/O ACTIVACIONES USUARIOS CONTRATISTAS SIGEP
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<« Para la creacién y/o activacion de Usuario en el SIGEP radicar solicitud al
Grupo de Contrataciéon mediante PapiroCloud con la plantilla del FOR-
GCT-041.

El Grupo de Contratacién una vez creado y/o activado el usuario en el
SIGEP, realizara confirmacion por medio de correo institucional al
contratista y dependencia.

Contratista hara el cargue de la informacion y soportes necesarios en el
aplicativo SIGEP.


https://upedagogicanacional.isolucion.co/BancoConocimientoUpedagogicanacional/6/637f961ec7bb45d6a715c314d903c707/FOR-GCT-041CreacionactivacionusuarioscontratistasSIGEPIIV01.docx

Numeral 2. Hoja de vida funcion publica, debidamente diligenciada, firmada y con

Hoja de ruta Persona Natural FOR-GCT-028 Anexar la documentacion completa: Vigencia 2026
‘ FORMATO Codigo: FOR-GCT-028 , . .. .,
@u Numeral 1. La VAD se encargara de radicar cada solicitud ante el Grupo de Contratacion.
MACIONAL HOJA DE RUTA Fecha: 30/092025
e CONTRATO POR PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONA NATURAL Version: 12
|

Proceso: Gestion contractual |

soportes.
1. ESPACIO DILIGENCIADO POR LA DEPENDENCIA SOLICITANTE
Dependencia Solicitante: Correo Electronico: . s, . .
—— — Instructivo Formato Unico Hoja de vida Persona Natural
poyo del proceso Teléfono:
Valor del Contrato: 3 | . . . ..
Numeral 3. Estudios previos. (Diapositivas 6 - 9)
Mombre del Supervisor: #C.C
Correo Electronico: Teléfono:
Numeral 4. Términos de Referencias. (Diapositivas 10 - 12)
Nombre del Contratisia: #C.CoNIT
Correo Electrénico: Teléfono:
Marqgue con una “X” si aplica al contlatista| g:r?aiﬁ%?i:::j%mado ala Universidad| s (O ‘ MO ‘ O ‘ Vigencia| (Af0) N Umeral 5 Ofe rta de Se rViCiOS. (D|a pOSitiva 15)

2. ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL GRUPO DE CONTRATACION

Fecha de Recibo: 220912025 | Funcionario que Recibe: | Numeral 6. Aceptacidn de términos. (Diapositiva 15)

3. DOCUMENTOS OBLIGATORIOS A ANEXAR PARA LA CONTRATACION EN SU RESPECTIVO ORDEN:

Verificacion

ANEXOS POR LA DEPENDENCIA STwolwal o Numeral 7. Constancia de personal. Sera tramitada por la VAD de acuerdo a la versién

1. Solicitud del tramite contractual por medio del sistema de correspondencia (Memorando)

01 del PAA -Plan de contratistas aprobado.

2. Hoja de vida actualizada de la Funcion Piiblica SIGEP |l con anexos. (Debidamente diligenciado y
firmado) Ver nota importante 1

Numeral 8. Los CDP correspondientes a lo aprobado en el PAA - Plan de contratistas de

3. Formato Estudio de Previos (FOR-GCT-027) (Diligenciade y firmado)

funcionamiento version 01 de 2026, seran solicitados en su totalidad por la

4. Formato Términos de Referencia para Contratos u Ordenes (FOR-GCT-008) (Diligenciado vy
firmado)

Vicerrectoria Administrativa y Financiera.

5 Formato Oferta de Servicios (FOR-GCT-025) Diligenciado y firmado.

6. Formato Aceptacion de Términos (FOR-GCT-026) Diligenciado y firmado. _Ver nota importante 1

Numeral 9 y 10. Certificacidon EPS (Independiente) y Pensién. Expedidas no mayor a 30

7. Constancia de no existencia de personal (Subdireccion de Personal).

dias.

& Cerificado de Disponibilidad Fresupuestal (CDF) firmado.

9. Cerificado de Afiliacion vigente o Formularioc de Afiliacion diligenciado como cotizante
Independiente a EPS con sello de radicacion. (Vigencia 30 Dias)

Numeral 11. Formato debidamente diligenciado.

10. Cerificado de Afiliacion vigente como cotizante a Pensiones. (Vigencia 30 Dias)

0 gjggo|jgoo|jg|o|jg|g|o
O go|jg|g|gog|jg|o|jgo|go|o
O gogg|oo|jg|o|jg/go|o

11. Autorizacion de Pago o Abono a Cuenta (FOR-GFN-047) Vigencia 30 Dias.



https://upedagogicanacional.isolucion.co/BancoConocimientoUpedagogicanacional/0/0fe80634fb254bab91995fda66c5d221/FOR-GCT-028HojaderutaContratoPrestacionServiciosV11GCO-2024.docx
http://contratacion.pedagogica.edu.co/wp-content/uploads/2024/08/INSTRUCTIVO-DE-DILIGENCIAMIENTO-DEL-FORMATO-UNICO-HOJA-DE-VIDA-PERSONA-NATURAL.pdf

Hoja de ruta Persona Natural FOR-GCT-028

12.

Copia Registro Unico Tributario RUT. (informacidn actualizada y actividad econdmica seqgun objeto
del confrato, vigencia 90 dias) Ver nota importante 1

13.

Copia de la cédula de ciudadania / cedula de extranjeria f (en caso de extranjeros presentar visa o
permisao de trabajo)

14.

Copia de la Tarjeta Profesional (150%]). (Si Aplica)

15.

Copia de la Libreta militar o certificacion que acredite tener resuelta la situacion militar {(Excepto
para hombres mayores de cincuenta afios). (En caso de que aplique).

16.

Copia del Convenio o confrato Interadministrativo (en caso de que la contratacion se derive de
cualquiera de ellos)

17.

Cerfificado Examenes Médicos Ocupacionales (Debidamente firmado, sin exceder 36 meses a la
solicitud de contratacion)

18.

Ceriificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

g a|o/gjgjopo
O|a|o|/o|jajo|o

18,

Registro SECOP II. (Legible)

Oa|jgo|joja|jga;jo|o

O
O

Es una persona en situacion de discapacidad. (Seleccionar en la casilla)

Elija un elemento.

Numeral 12. RUT debe estar actualizado y vigente.
Numeral 17. Se acepta el examen vigente en el 2025.
Numeral 18. Certificado Vigente.

Numeral 19. Pantallazo legible.

Numeral 21. Importante tener claro que no se puede tener mas de una
ARL diferente.

21.

gActualmente cuenta con ARL? (Sila respuesta es *S1°, deberd anexar 2l respective cerificado de

afiliacién. descargado en linea o expedido por |a entidad o planilla de pago gue lo evidencie.

sl D HDD

Indique cual (Nomive de
Administradora de  Riesgos

Laborales)

4. IMPORTANTE

1. La informacion debera estar actualizada vy en concordancia en datos (Mombre completo, Identificacion, teléfono, comeo
electronico, direccion} y actividades econémicas segun objeto del contrato; especificamente en los documentos tales como:

* Hoja de vida de Ia funcion puablica
¢ Formato Aceptacion de Témminos (FOR-GCT-026)
s Registro Unico Tributario (RUT)

Para mayor informacidn o inguietudes comunicarse a la extension # 148 del Grupo de Contratacion.

-...J,jf

* Reducimos errores y reprocesos innecesarios.
« Ahorramos tiempo.
 Fortalecemos el trabajo en equipo.

s



https://upedagogicanacional.isolucion.co/BancoConocimientoUpedagogicanacional/0/0fe80634fb254bab91995fda66c5d221/FOR-GCT-028HojaderutaContratoPrestacionServiciosV11GCO-2024.docx

XX-01-2026

FORMATO Codigo: FOR-GCT-027
_ Fecha: Zoi1r2024
ESTUDIOS PREVIOS
Wersion: 09
Proceso: Gestion contractual
1. INFORMACION GENERAL
A/

Fecha de Elaboracion: (dd-mm-gaaal_

Dependencia Solicitante:

La justificacion debe responder a éiPor qué se requiere el bien o servicio? éQuiénes se

Funcionario Solicitante:

beneficiaran con la contratacidon? Si la necesidad se encuentra atada a un plan de accidn,

(Este diligencismiento es de caracter obligatorio: el &res deberd indicar &l Mimero de
consecufive del Fisn Anusl de Adquisicionss, en ef cusl 5= encuenfre publicsdo ef bien, obws o
SERICios 5 comrstsd

CONSECUTIVO PAA

cumplimiento o mejoramiento se debe relacionar.

(Este diligencismiento es de caracter obligatorio: el éres debers indicar fos codigos LNEBEC,
spiicahles al bien, obrs o senitios 5 contratar, Jos cuales deben coincidir con los esfahiecigls en e

Modalidades segun corresponda de acuerdo con su objeto o cuantia.

CODIGOS UNSPSC i
FA4)

2. INFORMACION DEL CONTRATO
2.1 Justificacion: (Descripeién de la necesidad que ks Universidad pretende satisfacer) g

/

Se debe responder las siguientes preguntas:

2.2 Justificacion de la modalidad de seleccion: (Segin lo mencionado en el Acuerdo 027 de 2015) /

¢A qué sector de la economia pertenece el bien o servicio a contratar?

¥

Realizar un analisis de las siguientes perspectivas:
Legal: Marco juridico que lo regula.

2.3 Andlisis del Sector Econdmico: {Iéantificacion, tipificacién y distribucién de los riesgos del contrato, conforme

Comercial: Cudles son los precios, variables que regulan el mercado.
Financiera: Capacidad de las empresas a contratar.

a ls modslidad de seleccion) /

Técnica: Aspectos técnico relevantes relacionados con el bien o servicio a contratar.

2.4 Estudio de Mercado: (Mecanizmo que permits a la Universidad determinar objetivamente &l vslor del bien, obra o
senvicio a adquirir, conforme 2 la modalidad de seleccidn)

Este estudio es una de las formas para generar el analisis econémico que soporta el valor

<—

estimado del presupuesto o del futuro contrato.
Indicar y relacionar el nimero de empresas que cotizaron, cuantas de ellas respondieron y
cuantas no, dar contexto de la seleccion.

2.5 Criterios de Evaluacion: {Indicar el mecanisme emgleado para efectuar la eleccicn, conforme a la modalidad de
s=leccion)

Para la prestacion de servicios personales, indicar el perfil (profesional, técnico, auxiliar)
experiencia requerida, enfoque y demas habilidades con las que deba contar la persona a

2.6 Objeto: (Indicar en forma clara y precisa cusl sers el objeto del confrato el cual debe coincidir con el establecido
en el PAA v en el COP; empieza con un verbo, ejemplo; prestar servicios, adguinr, swuministrar, sdecuar, construir, apoyar,
colaborsr, elsborar, supervisar, stender, ste )

— contratar.
Cumplir con toda la documentacién solicitada en el FOR-GCT- 029 — FOR-GCT-028 (Segun hoja de ruta)

No encontrarse dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad del orden constitucional o legal para celebrar
contratos con entidades publicas (art. 1o. ley 190 de 1995).




ESTUDIOS PREVIOS

FORMATO Codipo: FOR-GCT-027
B Fecha: ZaiHr2024
ESTUDIOS PREVIOS
Wersion: 09

Proceso: Gestibn contractual

2.7 Alcance del Objeto: (Especificaciones técnicas, caracteristicas y condiciones exigibles, conforme s la medslidad

de seleccion.) K

2.8 Obligaciones: (deben coincidir con las establecidas en los términos de referencia y debard, empazsr por un verbo,
por eiermnplo: cumplir, ejecutar, reslizar, entregar, garsntizar, ete )

Aspectos relevantes técnicos que hacen parte de le ejecucidon contractual.

Relacionar todas aquellas obligaciones que el futuro contratista debe cumplir
acordes con el objeto del contrato.

Las obligaciones evitar la redacciéon con verbos infinitivos, por ejemplo: Procurar,
velar, propender.

Redactar la fecha final del contrato.
Redactar en numero y letras del valor del Contrato.

'Y
2.9 Plazo de ejecucion y valor del Contrato:
——
2.10 Supervision e Interventoria: (Segin el caso y modalidad de seleccién aplicable)
«— |

Datos de quien realizara la supervision.

2.11 Vigencias Futuras: (Cusndo sean necesarias conforme al Articulo 14 Mumersl 10 ded Acuerdo 027 de 2018)

<+—
2.12 Certificado de Disponibilidad De fecha:
Presupuestal No.- (dd-mm-za3aa) D— ——
2.13 Disposicion en materia de propiedad intelectual
<«
—

2.14 Gastos de desplazamiento y estadia (servicios de alojamiento y de suministro de comidas

y transporte)
v\

3. GARANTIAS. Conforme al capitulo noveno del Acuerdo 027 de 2018

N

Riesgos gue se deben amparar con el contrato: | Harq;(e B

Aprobadas por el consejo superior.
Se diligencia el numero y la fecha inmersos en dicho documento.

(Solo si aplica) La propiedad intelectual es un tipo de propiedad que implica el derecho
de goce y disposicion sobre las creaciones del talento o ingenio humano producidas

por su creador.

(Solo si aplica) La UPN reconocera los gastos de desplazamiento y estadia (servicios.de
alojamiento y de suministro de comidas) y gastos de transporte, cuando sea necesario

en cumplimiento de su objeto. (Resolucién 0271 del 8 de abril de 2022)



ESTUDIOS PREVIOS

FORMATO Cadigo: FOR-GCT-027
ESTUDIOS PREVIOS Fecha: Bz
Wersion: 09
Proceso: Gestion contractual
Seriedad de la Oferta
Cumplimiento de las obligaciones contractuales
Buen manejo y correcta inversion del anticipo
Devolucion pago anticipado
Fago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales
Estabilidad y calidad de la obra
Calidad y comecto funcionamiento de los bienes y equipos suminisirados
Calidad del servicio
Responsabilidad Civil Extracontractual
4. ANALISIS DE RIESGOS.
El proceso contractual requiere andalisis de riesgos: _{Margue con X) | sl | | NO |

Si el proceso contractual requiere un analisis de riesgos diligencie la siguiente matriz con el fin de
indicar los riesgos identificados en el proceso de contratacion (precontractual,

poscontractual), el analisis v su valoracion.

contractual v

A. Riesgo

F. Tratamiento
del Riesgo

D. Valoracion
del Riesgo

E. A quien zele

B. Probabilidad |C. ;
asigna

Impacto

Rieggo: (Indique cuales son los tipos de riesgos)

Analisis: (Haga una breve descripcion de cada uno de los riesgos)

A.
B. Probabilidad: 1 (Rarc); 2 (Improbable); 3 (Posible); 4 (Prebable) y 5 (Casi Segura)
C. Impacto: 1 (Insignificante}; 2 (Menor); 3 (Moderado); 4 (Mayor) y 5 (Catastrofico)

D.
E
E

. A quiér_l ze le asigna: Contratista, !.Jniversidad:
diginie L (e R0 3

Adicione tantas filas como sea necesario.

Riesgo: Escriba el riesgo asociado a la ejecucion del contrato

Valoracion del Riesgo: De Ia suma de B+C se obtiene la valoracion total del riesgo - Extremo (9-
10); Alto (7 - 3); Medio (4 a &) v Bajo (2-3)

Dependencias, etc.

g0 c3zo de ocurrencia

ONIT e A e T

Ejemplos:

«—— Es necesario realizar el analisis de riesgo.

D. WValoracion

E. A quien sele

Las garantias que se exigira al contratista, con base en el objeto del Contrato, su valor, la
forma de pago y los riesgos que se deban cubrir.

F. Tratamiento

A. Riesgo B. Probabilidad |C. Impacto del Riesgo asigna del Riesgo
Pago proporcional
por informe
Mo presentado o en
. caso extremo
C“”‘dp;':‘;f”to 5 . 6 (medio CONTRATISTA | suspension o
oblinaciones / UPN liquidacién del
gaci contrato e iniciar
contractuales el tramite de
contratacién
nuevamente
Se realiza cesion
Renuncia del . CONTRATISTA de contrato o
contratista 1 2 3 (modsrado) UFN liberacion del

saldo del CPS.




ESTUDIOS PREVIOS

FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS

Proceso: Gestion contractual

Codigo: FOR-GCT-027
Fecha: 25012024

Version: 09

5. OBSERVACIOMES.

Indicar todas aquellas observaciones, clausulas adicionales que sean necesarias
para su inclusion dentro del contrato.

En este mismo sentido, indicar el nombre de |la persona que proyecto y elaboré
los estudios y términos a fin de agilizar el contacto en caso de que sea necesario.

Indispensable la firma del jefe de la dependencia.

6. FIRMAS.

Jefe Dependencia Solicitante




Términos de Referencia para contratos y ordenes

FORMATOD Cadigo: FOR-GCT-008
cha 04.01-2023
TERMING S DE REFERENCIA PARA CONTRATOS U ORDENES 1Fe_ .3. = JE.E e
Wersion:

Proceso: Gestion contractual

1.INFORMACION GENERAL

Fecha de Elaboracion: dd-mm-gaaa) +— XX-O 1-2026

Dependencia Solicitante: |

Funcionario Solicitante:

Cargo Euncionario Solicitante:
2. INFORMACION DEL CONTRATO
2.1 Tipo de Contrato u Orden:

Contrato de Prestacion de Servicios
Contrato de Compra Venta
Contrato de Suministro

Contrafo de Arrendamienio

Orden de Compra

Margue con una “X" el

ue corresponda. Orden de Servicios
Sren e Suminisio La justificacion debe responder a éPor qué se requiere el bien o servicio? éQuiénes se
i Otro?, Especifique cual: . z RAMD . 0 .,
22 Juﬁiﬁcgcién:i:sreﬁa,,,a,Ezgpp:,r,acualsmqm“mirelmmy,amaﬁdsdﬁmémmtémim 1 benefl.aa'ran con Ia'contr.atauon. Si la necegdad se encuentrg atada a un plan de accion,
= experiencia que ol oferents necesits tener) cumplimiento o mejoramiento se debe relacionar. (Dependencia- programa- PDI etc)

2.3 Objeto: (Indicar en forma clara y precisa cusl s=ré el objsta del contrato el cual debe coincidir con el establecido
en el PAA y en el COP; empisza con un verbo gf prestar servicios, adguirr, suministrar, adecuar, constouic apoyar
colaborar, elaborar, supervisar, atender, etc )

<«——— Objeto aprobado en el PAA =CDP

2.4 Obligaciones del Contratigta: (d=ben coincidir con las establecidas en los estudios previos v debers, empezar

por un verbo rector comn por ejemplo: cumplin, ejecutar, realizar, entregar, garantizar, ete ) P Obliga ciones igual a estudios previos

2.4.1 Clasificacidn Adicional Codigo de Clasificacidn Presupuestal:

# de Obligacidn. Suministrar los productos wo elementos en las cantidades y formas de presentacion descritas a
confinuacion:

(En caso que la contratacion implique la gjzcucion de asfividades que se claaifiguan en mas de un Codigo de Clasificacion
Presupuesfal serd obligatorio inserfar el siguiente cuadro con la descripcion de cads uno de los items o

slementos. ldentificando el c5digo y concepto del Catélogo de Clssificacion Presupusstal de la Contraloria CCP; Las cotizaciones deben coincidir por rubro con la distribucion presupuestal y no debe

de lo contrario eliminar esta informacidn e indicar "M/A")

Codigo [ TTEM | DESCRAPCION | CANTIDAD | VALOR T VAR TOTAL exceder los montos alli autorizados.
CCP UNITARIO
WALOR TOTAL CONTRATO

Diocumento Cficial. Universided Pedagogics Macionsl



FORMATO Codigo: FOR-GCT-008
Fecha: 04-01-2023
Version: 08

TERMINGS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS U ORDENES

Proceso: Gestion contractual

Mota 1: Adicione cuantas filas que reguiera.
Mota 2: recuerde que el presupuesto de cada codige debe comesponder al Cerificado de Disponibilidad
Presupuestal.

2.5 Valor del Contrato:

Términos de Referencia para contratos y ordenes

En nimeros: s

En lefras:

2.6 Duracion:

La duracién del confrato hasta: Ldd-mm-33a3 )

Mota: La fecha de inicio del Conirato U Orden, dependers de lo acordado en el mismo, las cusles podran ser: &)
Suscripcion del acts de inicio. B) Fecha de expedicion de registro presupuestal. C) Acts de aprobacion de s garantia.

2.7 Plazo de Entrega: (Diligencie s6lo si es una Orden)

2.8 Forma de Pago: En caso que el conirate requiera anticipo diligenciar esta casilla

Ejemplao:
Pagos Forma de pago y producto
Anticipo A titulo de anficipo &l 50% del walor total del confrato, segun a la emision del acta de iniso, aprobacion de
pdliza y aprobacion por parte del supernvisor del contrato.
Papo 5% Paga contra entrega, segun acta expedida por &l supenisor designade por la Universidad.
En ==t pago 52 amorizars 2l cien por {100%%) del walor del anticipo.
El pago igualmants requerird de presentacidn de factura del 100 % del valor total del contrato yo sjecucidn
constancia de curmplimientn expedida por el supenisor de la Universidad y cerificacion en que conste que el
GONTRATISTA se encuenira al dia en el pago de aportes a segunidad social y a parafiscales, conforme a lo
estipulado en la Ley T80 de 2002,
Meodificar en caso gue ses necssano papos parsales.
Mimero Cuotas en nimeros: En letras:
Pagos Valor Valor en Letras Mes ylo Producto
Cuota Mo. 1 3
Cuota Mo. 2 3
Cuota Mo. 3 3
Cuota Mo. 4 3
Cuota Mo. 5 3

2.9 Disponibilidad de Recursos:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal Mo ‘ De | dd

fecha:

210 SUPERVISION: [Capitulo X Acuerda 027 del 03 de Septismbea de 2018)

Documento Oficial. Universidad Pedagdgica Macional

Para evitar reprocesos verifique que los valores coincidan en letras y nimeros.

<«—— El anticipo no aplica para prestacion de servicio, ni para compras.

- Cada pago debe ser posterior a la ejecucion.
<«— - Se debe verificar que el numero de cuotas coincida con el tiempo de desarrollo
de las actividades contractuales y la fecha de terminacién del contrato.



| FORMATOD Codigo: FOR-GCT-008

‘ @;—} F— o TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS U ORDENES FEdﬁ' a-ni-znz
Wersion: 08
[ Proceso: Gestion contractual |
Mombre Euncinnario:
Cargo:
Correo Electrénico: <« Datos de quien realizara la supervision.
Cédula de Ciudadania Mo.: | De: |
3. FIRMAS

Jefe Dependencia Solicitante




FOR-GCT-025 OFERTA DE SERVICIO FOR-GCT-026 ACEPTACION DE TERMINOS

é?’:ﬁﬁ\ UNIVERSIDAD PEDAGOGICA — .:mm: =?E-ezr-u=e
/ | | "‘_"'XIH HMACIOMAL ' ACEFTACICN DE TERMING B Lere S .
\% | [ | /) : : Fooha: 14072022
}'ﬁ-:u_ g s Proceso: Gastion coniractual
WCEPTACION DE TERMINOS
OFERTA DE SERVICIO
[Fecha),
. XX-01-2026 =~ ——»
ootor
{Fachs) [NOMERE DEL RECTOR O SU DELEGADO)
[Cargao)
Coctor Universidad Pedagégica Nacional
(MCMERE DEL RECTCR C SU DELEGADO) Ciudad.
(Carga)

Universidad Fedagnfugica Macional Asunto: Aceptacion Téminos de Referencia para suscribir el contrato cuyo objete es (copiar el
Ciudad. objeto de los Términas de Referencia).

Me permita manifestar que conozoo v sceplo 2l contenido del Acuerde MNP 027 da 2018 Manual

R ) . . de Contratacion, y los Términos de Referencia que dirimen la contratacion, pera lo cusl informé;
Asunto: Termincs de Referencia de = (Nombre de | dependencis), cuyo objeto es que cumple con los requisitos exigidos ¥ que mi Hoja de Vids con los respectivos soportes

(copiar el cbjeto de los Terminas de Referencia). académicos y de expariencia reposan en el Sistema de Informacion y Gestién del Emples
Piblico SIGEFI del Departaments Administrative de la Funcion Pdblica los cuales demuestran
que estoy calificade pars desarrollar el objete del confrato y cumplir con cada una de las

Previa entravista, estudic de la documentscion y evsluscion reslizada por ests obligaciones. De igual manera, manifiesto que no estoy incurso dentro de alguna causal de
dependencia, se presents & su consideracion la contratacian del geﬁcr{g} {nombra del inhabilidad o incompatibilidad pars confratar con el estado y en especial con la Universidad
acpiranie =  confratista),  idenfificede  con a3 Cédula  de  Ciudadania Pedagdgica Nacional UPN.

Mo , expedida en quien relne los requisitos
academicos y de experiencia, para prestar sus senvicios & esta Enfidad.

Autorizo de manera voluntaria, previa, explicits, informada e inequivoca a la UFN para fratar
mis datos personales para los fines relacionados con su Misién, de conformidad con los
. . procedimientos establecidos en la Ley 1581 de 2012, Decreto Reglamentario 1377 de 2013 y el
Remito |a carta del aspirante con cada uno de Sus anexos. Manuzl de poliica intema y procedimientos pars el tratamienfo y proteccidn de datos
personales de la Universidad.

Cualquier inguietud al respacto sera atendida inmedistaments,

Asl como también dar aplicacién a la Resolucion N 0127 de 2023, por medic de Iz cusl ss
adoptz el protocole para la Prevencidn, Atencidn y Sancidn de las Violencias Bassdas en

7 i Genero en la Universidad Pedagdgica Macional. Asi como también manifiesto que conozco y
Cordialmente, ESte espaC|0 debe ser doy aplicacion a la Ley 2013 de 2019, Por medio del cual se busca garantizar el cumplimisnto
HH H de los principios de transparencia y publicidad mediante la publicacion de las declaraciones de
d I I Ige ncia d O de fo rma bienes, renta y el registro de los conflictos de interés.
legible, datos completos,
. . \ {firma del aspirante)
sin tachaduras ni
Mo e e e deme e i
m J & '8 cependencia Solorare enmendadu ras Mombre del aspirante a contratista:

Cargo del jefe de |a dependencia solictante - - —
Murmero de cédula y lugar de expedicion:

Domicilio y Ciudad de Domicilio:
Telefona:
Corren Electrdnico:



https://upedagogicanacional.isolucion.co/BancoConocimientoUpedagogicanacional/2/2a564da75f004fcc83ce6aad9b7fd882/FOR025GCTOfertadeServiciosV02.doc
https://upedagogicanacional.isolucion.co/BancoConocimientoUpedagogicanacional/8/8d29863112524bb89de5bd4ecac7871e/FOR-GCT-026_AceptaciondeTerminosV05_1.doc

UNIVERSIDAD
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NACIONAL

Contactenos:

Vicerrectoria Administrativa y Financiera

(57) 601 5941894 ext 119
vad@pedagogica.edu.co
Calle 72 No. 12-77 Piso 5

Grupo de Contratacion

(57) 601 5941894 ext 149
contratacion@pedagogica.edu.co
Calle 72 No. 12-77 Piso 6



