UNIVERSIDAD
PEDAGOGICA
NACIONAL

DIRECCION DE CONTRATACION

INSTRUCTIVO PARA SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
DE CONTRATISTAS.

El procedimiento para generar certificaciones es el
siguiente:

1. Descargar el recibo de pago en el siguiente link:

https://pagos.pedagogica.edu.co/pagosUPN/

Este recibo lo puede cancelar en el Banco de Davivienda o también
lo puede realizar en linea.
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Para generar y pagar recibos. Estudiantes y administrativos

Ingrese su namero de documento de identidad

| 1234560001 BT - ) ¢

*Para realizar el pago por PSE de sus recibos

Centro de Lenguas - IPN - Escuela Maternal - Pregrado/Postgrado

&

Por favor ingresar los datos (solo usuarios registrados)

Usuario

Contrasefa

(7 Acepla: E.
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Para generar y pagar recibos. Estudiantes y administrativos

Ingrese su niumero de documento de identidad

[110117sxxx ] T o )
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Sistema de generacion de recibos
de servicios complementarios

XXXXXXXXX - 123456xxxx

Seleccione el concepto

Tipo de Servicio: CENTRO D LENGUAS v

CENTRO DE LENGUAS
SERVICIOS ACADEMICOS

Tpo de Vinculacion:

EXAVENES OF LABORATORIO

INSCRIPCIONES

INSTITUTO PEOAGOGICO NACIONAL

BELLAS ARTES

LASORATORIO D€ QUIMICA

CURSOS EXTENSION ARTES VISUALES v ESCENICAS
SEMINARIOS. FORCS. ENCUENTROS V OTROS

Regresar Terminas

Ursowritond ectagioes Nacone
PIOC (UST) (1) 504 1004 - 347 1190
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Sistema de generacion de recibos
de servicios complementarios

XXX - 123456xxxx

POR FAVOR SELECCIONE LOS SERVICIOS QUE DESEA, LA CANTIDAD Y A CONTINUACION LLENE
LOS DATOS NECESARIOS. MAXIMO 7 ITEMS

Servicio Vadoe Unetario Cantedad

Constancias laborales c

Impeesion sala CAD
Impresion Internet

Fotocopias Internos
Fotocopeas Externos

Fotocopias Control Disciplinario

Regreis l’ { Termunar n

UNIVIRSIDAD PIDAGOOICA
NACIONAL
T TYCT IR TR Y TYTY TR

Sistema de pagos Universidad Pedagogica Nacional

A continuacion el sistema va a generar ¢l recibo de pago con la siguiente informacon

Constanclas laborales S

vt $

{ AlLeptal :.

( Ragreser I’ (7 Tecimvos n
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Sistema de pagos Universidad Pedagogica Nacional

Resumen de la transaccion:

Referencla XXXXXXXXX

Estado Pagn exioso Gerobados
Confirmacién XXXXXXRXX
Concepto SERVO0S ADMINSTRATIVOS
Valoe SKXXXX

[Fawst] [iva]

2. Una vez realizado el pago y obtener el soporte del mismo,

procedemos a diligenciar Formato Solicitud de Certificaciones de
Contratista (FOR- GCT-033), que se encuentra en el sistema de
Gestion Integral o en el link del mini- sitio web de la Direcciéon de
Contratacion.

UNIVERSIDAD FORMATO CODIGO: FOR-GCT-133
PEDAGOGICA - -
NACIONAL SOLICITUD CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 03
PROCESO: Gestion Contractual FECHA: 21042026
| Fecha de solicitud

INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombrels) y Apellido(s) |

Tipo de identificacion: JC.C  OC.E aMm N
Comeo

Numero de celular | eletrénice

Tipo de certificacion (Marque con una (X)

Sin obligaciones [tiempo de entrega 5 dias habiles)

Sin obligaciones y valor {tismpo de entrega  dias habiles)

Con obligaciones del ltimo contrato, sin valor [tiempo de entrga 7 dias hibiles)

Con obligaciones del ditimo contrato y valor {tiempo de entraga 7 dias habiles)

o|ogioo|lo

on
Con obligaciones de todos los contratos, sin valor [fiempo de entrega 10 dias hibiles)
ion

Con obligaciones de todos los contratos y valor {fiempo de entrega 10 dias habiles)

Favor relacionar el (los) contrato(s) que solicitan que sean certificados por la Universidad:

Numero de Contrato Afio Numerc de Confrato Ao

FORMA DE ENTREGA:
O Correo electrénico O PapiroCloud
FIRMAS:
RECIBING FOR
Nombre:
SOLICITANTE Fecha:
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NOTA: En el formato de solicitud para certificaciones por favor cerciore que todas
las casillas estén debidamente diligenciadas, esto con el fin de evitar retrasos en
la elaboracion y entrega de su solicitud de acuerdo con los tiempos estipulados
en el mencionado formato.

3. Una vez realizado el pago, puede hacer su solicitud al correo electronico a
contratacion@pedagogica.edu.co con copia @ leleono@pedagogica.edu.co
indicando en el asunto: Solicitud Certificacion Laboral, adjuntando el
recibo de pago y el formato de solicitud que se encuentra en el link del mini-
sitio web de la Direccidén de Contratacion.

O en su defecto radicar de manera presencial, radicar el mismo en la Oficina de la
Direccion de Contratacion (Edificio Administrativo, Calle 72 # 12 - 77 Piso 6).

Si tiene dudas por favor comuniquese al teléfono (57) 6015941894 Ext 148.





